INSTRUKCJA

Uwagi ogdine:

1. Formularz nalezy wypetnic¢ czytelnie, drukowanymi literami.

2. Formularz przeznaczony jest dla jednego podmiotu dokonujgcego zgtoszenia — podmiotem
dokonujgcym zgloszenia moze byC osoba fizyczna, osoba prawna Ilub jednostka
organizacyjna nieposiadajgca osobowos$ci prawnej.

3. Poprawnie wypetniony formularz zgtoszenia zainteresowania pracami nad projektem ustawy
zawiera wypetnione wszystkie wymagane rubryki, jest uzupetniony wymaganymi zatgcznikami
oraz podpisany przez osobe/y uprawniong/e do reprezentowania podmiotu dokonujgcego
zgtoszenia.

Nagtowek
Wypetnienie tej czesci jest obowigzkowe.
W nagtéwku nalezy okresli¢, poprzez zaznaczenie wtasciwego kwadratu, cel ztozenia formularza:

o jesli celem jest zgtoszenie checi udzialu w pracach nad projektem ustawy (w tym udziatu
w wystuchaniu publicznym), nalezy zaznaczy¢ (np. krzyzykiem) kwadrat ZGLOSZENIE
ZAINTERESOWANIA PRACAMI NAD PROJEKTEM USTAWY;

o jesli zgloszenie ma na celu uwzglednienie zmian zaistniatych po dacie wniesienia urzedowego
formularza zgtoszenia nalezy zaznaczy¢ (np. krzyzykiem) kwadrat ZGLOSZENIE ZMIANY
DANYCH (w formularzu nalezy wypetni¢ wszystkie wymagane rubryki, wpisujgc rowniez dane,
ktére zachowaty swojg aktualnosé).

Ponadto w nagtéwku nalezy wskazac petny tytut projektu ustawy w brzmieniu podanym w druku
sejmowym oraz numer druku sejmowego zawierajgcego tekst projektu.

Jesli w odniesieniu do projektu ustawy zostata juz podjeta uchwata w sprawie przeprowadzenia
wystuchania publicznego, doktadny tytut i numer druku sejmowego wraz z wszelkimi informacjami na
temat daty i miejsca przeprowadzenia wystuchania publicznego odnajdziemy pod adresem:
https://www.sejm.gov.pl/Sejm9.nsf/page.xsp/inf wys pub.

Jesli w odniesieniu do projektu nie zostata podjeta taka uchwata, najlepiej skorzysta¢ z wyszukiwarki
drukéw sejmowych: https://www.sejm.gov.pl/Sejm9.nsf/druki.xsp. Projekty mozna wyszukiwaé m.in. po
dowolnych stowach w tytule.



https://www.sejm.gov.pl/Sejm9.nsf/page.xsp/inf_wys_pub
https://www.sejm.gov.pl/Sejm9.nsf/druki.xsp

Czes¢ A

Oznaczenie podmiotu dokonujgcego zgtoszenia zainteresowania pracami nad
projektem ustawy.

Wypetnienie tej czesci jest obowigzkowe.

W czesci A osoby fizyczne wskazujg swoje imie i nazwisko oraz adres (miejscowosé¢, kod pocztowy,
ulice, numer domu, numer lokalu oraz adres e-mail), pozostate podmioty — swojg nazwe oraz
siedzibe i adres (miejscowos¢, kod pocztowy, ulice, numer domu, numer lokalu oraz adres e-mail).

Podanie adresu e-mail jest niezbedne do uzyskania dostepu do posiedzenia prowadzonego w formule
zdalnej — jego niepodanie oznacza brak mozliwosci uczestnictwa w wystuchaniu publicznym.

W czesci A podmiot dokonujgcy zgtoszenia okresla rowniez, czy wystepuje w ramach zawodowej
dzialalnosci lobbingowej - nalezy zaznaczy¢ wtasciwy kwadrat (np. krzyzykiem).

Jesli podmiot z czesci A wystepuje w ramach zawodowej dziatalnosci lobbingowej, w zgtoszeniu
nalezy poda¢ numer, pod ktéorym figuruje on w rejestrze podmiotéw wykonujgcych zawodowg
dziatalno$¢ lobbingowg (rejestr prowadzony przez Ministerstwo Administracji i Cyfryzacji) oraz
okresli¢, jaki dokument zostanie zatgczony do wniosku w celu potwierdzenia tego faktu (nalezy
zaznaczy¢ wiasciwy kwadrat). Dokumentem potwierdzajgcym prowadzenie zawodowej dziatalnosci
lobbingowej moze byé zaswiadczenie o wpisie do rejestru podmiotéw wykonujacych zawodowa
dziatalnos¢ lobbingowa albo oswiadczenie o wpisie do rejestru podmiotéow wykonujacych
zawodowa dzialalnos¢ lobbingowa (sktadajgcy oswiadczenie jest obowigzany do zawarcia w nim
klauzuli nastepujgcej tresci: ,,Jestem swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego
oswiadczenia”).

UWAGA! Osoby wystepujagce w ramach zawodowej dziatalnosci lobbingowej sg obowigzane do
wypetnienia czesci C formularza oraz zatgczenia wskazanych w tej czesci dokumentéw.

Czes$é B

Wskazanie oséb uprawnionych do reprezentowania podmiotu wymienionego
w czesci A w pracach nad projektem ustawy.

Wypetnienie tej czesci jest obowigzkowe, w przypadku gdy podmiotem zgtaszajgcym
zainteresowanie pracami nad projektem ustawy (wymienionym w czesci A) jest osoba prawna lub
jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej. W tej czesci wskazuje sie osoby, ktére
sg uprawnione do reprezentowania podmiotu wymienionego w czesci A w pracach nad projektem
ustawy (w tym do udziatu w wystuchaniu publicznym).

W przypadku gdy zainteresowanie pracami nad projektem ustawy w czesci A zgtasza osoba fizyczna,
czes¢ B nalezy wypetni¢ tylko wowczas, gdy osoba ta nie zamierza uczestniczy¢ osobiscie w tych
pracach (w tym w wystuchaniu publicznym). W czesci B taka osoba wskazuje osobely, ktéra/e
bedzie/bedg uczestniczyé w jej imieniu w pracach nad projektem ustawy (w tym w wystuchaniu
publicznym).




Précz imion i nazwisk wskazanych oséb nalezy podaé réwniez ich adresy (miejscowo$¢, kod
pocztowy, ulica, nr domu, numer lokalu oraz adres e-mail). Niepodanie adreséw 0s6b uprawnionych
do reprezentowania podmiotu wymienionego w czesci A w pracach nad projektem bedzie skutkowato
uznaniem zgtoszenia za bezskuteczne. Niepodanie adresu e-mail bedzie oznaczato brak mozliwosci
uczestnictwa w wystuchaniu publicznym prowadzonym w formule zdalnej.

UWAGA! W przypadku gdy podmiot dokonujgcy zgtoszenia chce w czesci B wskaza¢ wiecej niz
3 osoby uprawnione do reprezentowania go w pracach nad projektem ustawy, dopuszczalna jest
edycja elektroniczna formularza (nalezy rozszerzy¢ formularz o wtasciwg liczbe rubryk w czesci B).
Innym sposobem postepowania jest zatgczenie do wniosku, na oddzielnej kartce, listy oséb
uprawnionych do reprezentowania podmiotu wymienionego w czeéci A w pracach nad projektem
ustawy (lista musi zawiera¢ wszystkie dane, jakie sg wymagane w czesci B). Nalezy sie jednak liczy¢
z tym, ze tylko jeden z reprezentantéw danego podmiotu bedzie mogt zabraé gtos w trakcie
wystuchania publicznego. Liczba zgtoszonych reprezentantéw nie bedzie miata wpltywu na
przydzielony czas na wystgpienie.

Czesé C

Oznaczenie podmiotu, na rzecz ktérego wystepuje podmiot wymieniony
w czesci A.

Wypetnia sie tylko wéwczas, gdy podmiot dokonujgcy zgtoszenia zainteresowania pracami nad
projektem ustawy (wymieniony w czesci A) wystepuje na rzecz innego podmiotu. Okolicznosci takie
majg miejsce najczesciej, gdy zainteresowanie pracami nad projektem ustawy zgtaszajg zawodowi
lobbysci, kancelarie, firmy konsultingowe itp., reprezentujgcy swoich klientow.

W czesci C nalezy wskazaé podmiot, na rzecz ktérego wystepuje podmiot wymieniony w czesci A
— w przypadku gdy tym podmiotem jest osoba fizyczna, nalezy poda¢ imie, nazwisko oraz adres
(miejscowo$¢, kod pocztowy, ulice, numer domu i numer lokalu); w przypadku gdy tym podmiotem jest
osoba prawna bgdz jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej nalezy podac
nazwe, siedzibe i adres (miejscowos¢, kod pocztowy, ulice, numer domu i numer lokalu).

W czesci C nalezy réwniez - poprzez zaznaczenie wiasciwego kwadratu - poinformowaé, czy
podmiot, na rzecz ktérego wystepuje podmiot wymieniony w czesci A, jest zarejestrowany
w Krajowym Rejestrze Sadowym. Jesli podmiot wskazany w czeéci C jest zarejestrowany
w Krajowym Rejestrze Sgdowym, nalezy okresli¢, jaki dokument zostanie zatgczony do wniosku
w celu potwierdzenia tego faktu (nalezy zaznaczy¢ wiasciwy kwadrat). Dokumentem potwierdzajacym
wpis podmiotu wymienionego w czesci C do Krajowego Rejestru Sgdowego moze by¢ wyciag
z Krajowego Rejestru Sadowego (akceptujemy wydruki elektroniczne pobrane ze strony
Ministerstwa Sprawiedliwosci https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu?t:[b=t) albo
oswiadczenie o wpisie do rejestru przedsiebiorcéow w Krajowym Rejestrze Sagdowym (sktadajgcy
oswiadczenie jest obowigzany do zawarcia w nim klauzuli nastepujgcej treéci: ,,Jestem swiadomy
odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia”).

Wypetnienie czesci C wigze sie rowniez z koniecznoscig zatgczenia do wniosku dokumentu,
z ktérego wynika umocowanie do wystepowania na rzecz wskazanego w tej czesci podmiotu
(np. petnomocnictwo, umowa).


https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu?t:lb=t

Czesé D

Wskazanie interesu, ktéory w odniesieniu do dane] regulacji podmiot
dokonujacy zgtoszenia zamierza chroni¢, oraz rozwigzania prawnego,
o ktérego uwzglednienie bedzie zabiegat.

Wypetnienie tej czesci formularza jest obowigzkowe. Zgtoszenie bez wypetnionej czesci D zostanie
uznane za bezskuteczne. Interes i proponowane rozwigzania prawne nalezy jednak opisa¢ w sposéb
ogolny.

UWAGA! Obowigzujgce przepisy nie przewidujg statusu ,stuchacza” lub ,obserwatora”.

Czes¢ E
Zalaczone dokumenty.

W tej czesci zgtoszenia nalezy wskazac (poprzez zaznaczenie wiasciwych kwadratow) zatgczane do
wniosku dokumenty:

- zaswiadczenie albo oswiadczenie o wpisie podmiotu wymienionego w czesci A do rejestru
podmiotéw wykonujgcych zawodowg dziatalno$¢ lobbingowg — dokument nalezy zatgczy¢ jedynie
w przypadku, gdy podmiot wymieniony w czesci A wystepuje w ramach zawodowej dziatalno$ci
lobbingowej;

- wycigag z Krajowego Rejestru Sgdowego albo os$wiadczenie o wpisie podmiotu wymienionego
w czesci C do rejestru przedsiebiorcow w Krajowym Rejestrze Sgdowym - dokument nalezy zatgczyc,
o ile wypetnia sie czes¢ C, a wskazany w tej czesci podmiot jest zarejestrowany w Krajowym
Rejestrze Sagdowym;

- dokument, z ktérego wynika umocowanie do wystepowania na rzecz podmiotu wymienionego
w czesci C — dokument nalezy zalgczy¢, jesli wypetnia sie czes¢ C;

- dokument, z ktérego wynika umocowanie do ztozenia formularza zgtoszenia w imieniu podmiotu
dokonujgcego zgtoszenia — dokumentu nie zatgcza sie jedynie w przypadku gdy osoba sktadajgca
zgtoszenie (z czesci F) jest tozsama z podmiotem dokonujgcym zgtoszenia (z czesci A); dokumentem
potwierdzajgcym umocowanie do ztozenia formularza — w zaleznosci od formy organizacyjnej
podmiotu dokonujgcego zgtoszenia — moze by¢ np. wyciag z KRS, statut, pethomocnictwo, umowa.

UWAGA! Zalgczane oswiadczenia muszg zawiera¢ klauzule nastepujacej tresci: ,Jestem swiadomy
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia”.

Czes¢ F
Osobaly skladajacale zgtoszenie

Wypetnienie tej czesci formularza jest obowigzkowe.

W czesci F podpisuje sie osoba sktadajgca zgtoszenie, czyli osoba fizyczna wymieniona w czesci A
albo osoba Ilub osoby uprawniona/e do reprezentacji podmiotu innego niz osoba fizyczna,
wymienionego w czesci A, zgodnie ze sposobem jego reprezentacji okreslonym w odpowiednim



rejestrze lub innym dokumencie wiasciwym dla formy organizacyjnej tego podmiotu lub osobaly
dziatajgcal/e na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez ten podmiot).

Brak podpisu w czesci F (lub podpis osoby nieuprawnionej do dziatania w _imieniu podmiotu
dokonujgcego zgtoszenia — z czesci A) stanowi podstawe do odrzucenia zgtoszenia.




