
 

INSTRUKCJA 

 

 

 

Uwagi ogólne: 

1. Formularz należy wypełnić czytelnie, drukowanymi literami. 

2. Formularz przeznaczony jest dla jednego podmiotu dokonującego zgłoszenia – podmiotem 

dokonującym zgłoszenia może być osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka 

organizacyjna nieposiadająca osobowości prawnej. 

3. Poprawnie wypełniony formularz zgłoszenia zainteresowania pracami nad projektem ustawy 

zawiera wypełnione wszystkie wymagane rubryki, jest uzupełniony wymaganymi załącznikami 

oraz podpisany przez osobę/y uprawnioną/e do reprezentowania podmiotu dokonującego 

zgłoszenia.  

 

 

Nagłówek 

Wypełnienie tej części jest obowiązkowe. 

W nagłówku należy określić, poprzez zaznaczenie właściwego kwadratu, cel złożenia formularza: 

o jeśli celem jest zgłoszenie chęci udziału w pracach nad projektem ustawy (w tym udziału  

w wysłuchaniu publicznym), należy zaznaczyć (np. krzyżykiem) kwadrat ZGŁOSZENIE 

ZAINTERESOWANIA PRACAMI NAD PROJEKTEM USTAWY; 

o jeśli zgłoszenie ma na celu uwzględnienie zmian zaistniałych po dacie wniesienia urzędowego 

formularza zgłoszenia należy zaznaczyć (np. krzyżykiem) kwadrat ZGŁOSZENIE ZMIANY 

DANYCH (w formularzu należy wypełnić wszystkie wymagane rubryki, wpisując również dane, 

które zachowały swoją aktualność). 

Ponadto w nagłówku należy wskazać pełny tytuł projektu ustawy w brzmieniu podanym w druku 

sejmowym oraz numer druku sejmowego zawierającego tekst projektu.  

Jeśli w odniesieniu do projektu ustawy została już podjęta uchwała w sprawie przeprowadzenia 

wysłuchania publicznego, dokładny tytuł i numer druku sejmowego wraz z wszelkimi informacjami na 

temat daty i miejsca przeprowadzenia wysłuchania publicznego odnajdziemy pod adresem: 

https://www.sejm.gov.pl/Sejm9.nsf/page.xsp/inf_wys_pub. 

Jeśli w odniesieniu do projektu nie została podjęta taka uchwała, najlepiej skorzystać z wyszukiwarki 

druków sejmowych: https://www.sejm.gov.pl/Sejm9.nsf/druki.xsp. Projekty można wyszukiwać m.in. po 

dowolnych słowach w tytule. 

 

 

https://www.sejm.gov.pl/Sejm9.nsf/page.xsp/inf_wys_pub
https://www.sejm.gov.pl/Sejm9.nsf/druki.xsp


 

Część A 

Oznaczenie podmiotu dokonującego zgłoszenia zainteresowania pracami nad 

projektem ustawy. 

Wypełnienie tej części jest obowiązkowe. 

W części A osoby fizyczne wskazują swoje imię i nazwisko oraz adres (miejscowość, kod pocztowy, 

ulicę, numer domu, numer lokalu oraz adres e-mail), pozostałe podmioty – swoją nazwę oraz 

siedzibę i adres (miejscowość, kod pocztowy, ulicę, numer domu, numer lokalu oraz  adres e-mail). 

Podanie adresu e-mail jest niezbędne do uzyskania dostępu do posiedzenia prowadzonego w formule 

zdalnej – jego niepodanie oznacza brak możliwości uczestnictwa w wysłuchaniu publicznym. 

W części A podmiot dokonujący zgłoszenia określa również, czy występuje w ramach zawodowej 

działalności lobbingowej - należy zaznaczyć właściwy kwadrat (np. krzyżykiem). 

Jeśli podmiot z części A występuje w ramach zawodowej działalności lobbingowej, w zgłoszeniu 

należy podać numer, pod którym figuruje on w rejestrze podmiotów wykonujących zawodową 

działalność lobbingową (rejestr prowadzony przez Ministerstwo Administracji i Cyfryzacji) oraz 

określić, jaki dokument zostanie załączony do wniosku w celu potwierdzenia tego faktu (należy 

zaznaczyć właściwy kwadrat). Dokumentem potwierdzającym prowadzenie zawodowej działalności 

lobbingowej może być zaświadczenie o wpisie do rejestru podmiotów wykonujących zawodową 

działalność lobbingową albo oświadczenie o wpisie do rejestru podmiotów wykonujących 

zawodową działalność lobbingową (składający oświadczenie jest obowiązany do zawarcia w nim 

klauzuli następującej treści: „Jestem świadomy odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego 

oświadczenia”). 

UWAGA! Osoby występujące w ramach zawodowej działalności lobbingowej są obowiązane do 

wypełnienia części C formularza oraz załączenia wskazanych w tej części dokumentów. 

 

 

Część B 

Wskazanie osób uprawnionych do reprezentowania podmiotu wymienionego  

w części A w pracach nad projektem ustawy. 

Wypełnienie tej części jest obowiązkowe, w przypadku gdy podmiotem zgłaszającym 

zainteresowanie pracami nad projektem ustawy (wymienionym w części A) jest osoba prawna lub 

jednostka organizacyjna nieposiadająca osobowości prawnej. W tej części wskazuje się osoby, które 

są uprawnione do reprezentowania podmiotu wymienionego w części A w pracach nad projektem 

ustawy (w tym do udziału w wysłuchaniu publicznym). 

W przypadku gdy zainteresowanie pracami nad projektem ustawy w części A zgłasza osoba fizyczna, 

część B należy wypełnić tylko wówczas, gdy osoba ta nie zamierza uczestniczyć osobiście w tych 

pracach (w tym w wysłuchaniu publicznym). W części B taka osoba wskazuje osobę/y, która/e 

będzie/będą uczestniczyć w jej imieniu w pracach nad projektem ustawy (w tym w wysłuchaniu 

publicznym). 



Prócz imion i nazwisk wskazanych osób należy podać również ich adresy (miejscowość, kod 

pocztowy, ulica, nr domu, numer lokalu oraz adres e-mail). Niepodanie adresów osób uprawnionych 

do reprezentowania podmiotu wymienionego w części A w pracach nad projektem będzie skutkowało 

uznaniem zgłoszenia za bezskuteczne. Niepodanie adresu e-mail będzie oznaczało brak możliwości 

uczestnictwa w wysłuchaniu publicznym prowadzonym w formule zdalnej. 

UWAGA! W przypadku gdy podmiot dokonujący zgłoszenia chce w części B wskazać więcej niż  

3 osoby uprawnione do reprezentowania go w pracach nad projektem ustawy, dopuszczalna jest 

edycja elektroniczna formularza (należy rozszerzyć formularz o właściwą liczbę rubryk w części B). 

Innym sposobem postępowania jest załączenie do wniosku, na oddzielnej kartce, listy osób 

uprawnionych do reprezentowania podmiotu wymienionego w części A w pracach nad projektem 

ustawy (lista musi zawierać wszystkie dane, jakie są wymagane w części B). Należy się jednak liczyć 

z tym, że tylko jeden z reprezentantów danego podmiotu będzie mógł zabrać głos w trakcie 

wysłuchania publicznego. Liczba zgłoszonych reprezentantów nie będzie miała wpływu na 

przydzielony czas na wystąpienie. 

 

 

Część C 

Oznaczenie podmiotu, na rzecz którego występuje podmiot wymieniony  

w części A. 

Wypełnia się tylko wówczas, gdy podmiot dokonujący zgłoszenia zainteresowania pracami nad 

projektem ustawy (wymieniony w części A) występuje na rzecz innego podmiotu. Okoliczności  takie 

mają miejsce najczęściej, gdy zainteresowanie pracami nad projektem ustawy zgłaszają zawodowi 

lobbyści, kancelarie, firmy konsultingowe itp., reprezentujący swoich klientów.  

W części C należy wskazać podmiot, na rzecz którego występuje podmiot wymieniony w części A  

– w przypadku gdy tym podmiotem jest osoba fizyczna, należy podać imię, nazwisko oraz adres 

(miejscowość, kod pocztowy, ulicę, numer domu i numer lokalu); w przypadku gdy tym podmiotem jest 

osoba prawna bądź jednostka organizacyjna nieposiadająca osobowości prawnej należy podać 

nazwę, siedzibę i adres (miejscowość, kod pocztowy, ulicę, numer domu i numer lokalu). 

W części C należy również - poprzez zaznaczenie właściwego kwadratu - poinformować, czy 

podmiot, na rzecz którego występuje podmiot wymieniony w części A, jest zarejestrowany  

w Krajowym Rejestrze Sądowym. Jeśli podmiot wskazany w części C jest zarejestrowany  

w Krajowym Rejestrze Sądowym, należy określić, jaki dokument zostanie załączony do wniosku  

w celu potwierdzenia tego faktu (należy zaznaczyć właściwy kwadrat). Dokumentem potwierdzającym 

wpis podmiotu wymienionego w części C do Krajowego Rejestru Sądowego może być wyciąg  

z Krajowego Rejestru Sądowego (akceptujemy wydruki elektroniczne pobrane ze strony 

Ministerstwa Sprawiedliwości https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu?t:lb=t) albo 

oświadczenie o wpisie do rejestru przedsiębiorców w Krajowym Rejestrze Sądowym (składający 

oświadczenie jest obowiązany do zawarcia w nim klauzuli następującej treści: „Jestem świadomy 

odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia”). 

Wypełnienie części C wiąże się również z koniecznością załączenia do wniosku dokumentu,  

z którego wynika umocowanie do występowania na rzecz wskazanego w tej części podmiotu 

(np. pełnomocnictwo, umowa). 

 

https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu?t:lb=t


Część D 

Wskazanie interesu, który w odniesieniu do danej regulacji podmiot 

dokonujący zgłoszenia zamierza chronić, oraz rozwiązania prawnego,  

o którego uwzględnienie będzie zabiegał. 

Wypełnienie tej części formularza jest obowiązkowe. Zgłoszenie bez wypełnionej części D zostanie 

uznane za bezskuteczne. Interes i proponowane rozwiązania prawne należy jednak opisać w sposób 

ogólny.  

UWAGA! Obowiązujące przepisy nie przewidują statusu „słuchacza” lub „obserwatora”. 

 

Część E 

Załączone dokumenty. 

W tej części zgłoszenia należy wskazać (poprzez zaznaczenie właściwych kwadratów) załączane do 

wniosku dokumenty: 

- zaświadczenie albo oświadczenie o wpisie podmiotu wymienionego w części A do rejestru 

podmiotów wykonujących zawodową działalność lobbingową – dokument należy załączyć jedynie  

w przypadku, gdy podmiot wymieniony w części A występuje w ramach zawodowej działalności 

lobbingowej; 

- wyciąg z Krajowego Rejestru Sądowego albo oświadczenie o wpisie podmiotu wymienionego  

w części C do rejestru przedsiębiorców w Krajowym Rejestrze Sądowym - dokument należy załączyć, 

o ile wypełnia się część C, a wskazany w tej części podmiot jest zarejestrowany w Krajowym 

Rejestrze Sądowym; 

- dokument, z którego wynika umocowanie do występowania na rzecz podmiotu wymienionego  

w części C – dokument należy załączyć, jeśli wypełnia się część C; 

- dokument, z którego wynika umocowanie do złożenia formularza zgłoszenia w imieniu podmiotu 

dokonującego zgłoszenia – dokumentu nie załącza się jedynie w przypadku gdy osoba składająca 

zgłoszenie (z części F) jest tożsama z podmiotem dokonującym zgłoszenia (z części A); dokumentem 

potwierdzającym umocowanie do złożenia formularza – w zależności od formy organizacyjnej 

podmiotu dokonującego zgłoszenia – może być np. wyciąg z KRS, statut, pełnomocnictwo, umowa. 

UWAGA! Załączane oświadczenia muszą zawierać klauzulę następującej treści: „Jestem świadomy 

odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia”. 

 

Część F 

Osoba/y składająca/e zgłoszenie 

Wypełnienie tej części formularza jest obowiązkowe.  

W części F podpisuje się osoba składająca zgłoszenie, czyli osoba fizyczna wymieniona w części A 

albo osoba lub osoby uprawniona/e do reprezentacji podmiotu innego niż osoba fizyczna, 

wymienionego w części A, zgodnie ze sposobem jego reprezentacji określonym w odpowiednim 



rejestrze lub innym dokumencie właściwym dla formy organizacyjnej tego podmiotu lub osoba/y 

działająca/e na podstawie pełnomocnictwa udzielonego przez ten podmiot). 

Brak podpisu w części F (lub podpis osoby nieuprawnionej do działania w imieniu podmiotu 

dokonującego zgłoszenia – z części A) stanowi podstawę do odrzucenia zgłoszenia. 

 


