Zatacznik

do zarzadzenia nr 13
Marszatka Sejmu

z dnia 21 wrzesénia 2023 r.

PROCEDURA
UDZIELANIA PATRONATU HONOROWEGO MARSZALKA SEJMU
LUB WYRAZANIA ZGODY NA UDZIAL
MARSZALKA SEJMU W KOMITECIE HONOROWYM

ORAZ UDOSTEPNIANIA I STOSOWANIA LOGO PATRONATU HONOROWEGO

MARSZALKA SEJMU

Procedura okresla zasady 1 tryb udzielania Patronatu Honorowego Marszatka Sejmu
lub wyrazania zgody na udzial Marszatka Sejmu w Komitecie Honorowym, zwanych
dalej ,,Patronatem”, oraz udostgpniania i stosowania logo Patronatu Honorowego
Marszatka Sejmu.

Patronat jest wyrdznieniem honorowym podkreslajacym szczegdlny charakter
przedsigwzigcia.

Marszatek Sejmu moze obja¢ Patronatem przedsiewzigcie o zasiegu miedzynarodowym
lub og6lnopolskim. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ zasieg
lokalny lub wojewodzki.

W przypadku przedsigwzig¢ o charakterze cyklicznym Patronatem obejmowana jest jedna
edycja. W takich przypadkach o Patronat nalezy wystepowac kazdorazowo.

Decyzja w sprawie objecia Patronatem jest podejmowana przez Marszatka Sejmu 1 ma
charakter uznaniowy. Marszalek Sejmu moze odméwi¢ objecia przedsiewzigcia
Patronatem bez podania przyczyny.

Objecie Patronatem nie oznacza deklaracji wsparcia finansowego lub organizacyjnego
Kancelarii Sejmu lub osobistego udziatu Marszatka Sejmu.

Marszatek Sejmu nie obejmuje Patronatem przedsigwzi¢¢ o charakterze komercyjnym,
lobbystycznym lub reklamowym oraz nad statutowg dziatalno$cig stowarzyszen, fundacji,
zwigzkow lub organizacji. Nie jest mozliwe objecie Patronatem przedsiewzigcia
w fazie projektu, ktorego etap przygotowan nie daje gwarancji jego realizacji. Wnioski

dotyczace przedsigwziec juz rozpoczetych lub realizowanych nie beda rozpatrywane.
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Marszalek Sejmu nie obejmuje Patronatem Honorowym przedsiewzig¢ objetych
Patronatem Honorowym Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Malzonka Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej lub Wicemarszatka Sejmu.

Czas trwania Patronatu jest $cisle zwigzany z okresem petnienia funkcji przez Marszatka
Sejmu. Marszatek Sejmu nie obejmuje Patronatem przedsiewzie¢, ktorych czas trwania
wykracza poza biezaca kadencje Sejmu.

W celu uzyskania Patronatu organizator obowigzany jest zlozy¢ wniosek o udzielenie
Patronatu Honorowego Marszatka Sejmu lub wniosek o wyrazenie zgody na udziat
Marszatka Sejmu w Komitecie Honorowym, zwany dalej ,,wnioskiem”, pisemnie
na adres: Kancelaria Sejmu, Gabinet Marszatka Sejmu, ul. Wiejska 4/6/8, 00-902

Warszawa lub w postaci elektronicznej na adres: patronat@sejm.gov.pl — nie pozniej niz

60 dni przed planowang data rozpoczecia przedsiewziecia. Za date przyjecia wniosku
uznaje si¢ dat¢ jego wplywu do Kancelarii Sejmu. Wniosek, ktory wptynie bez
zachowania terminu, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, nie begdzie rozpatrywany,
z zastrzezeniem pkt 15.

Wzér wniosku, o ktérym mowa w pkt 10, zawarty jest w zatgczniku nr 1 do Procedury.
W przypadku, gdy o Patronat ubiega si¢ jednostka organizacyjna, z wnioskiem wystepuje
osoba upowazniona do reprezentacji tej jednostki.

Whiosek rozpatrywany jest bez zbednej zwloki w Gabinecie Marszatka Sejmu.

W przypadku, gdy wniosek zawiera braki, referent sprawy kontaktuje si¢ z osoba
upowazniong przez wnioskodawce w celu ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie.
Wnhiosek nie uzupetniony w terminie moze zosta¢ pozostawiony bez rozpoznania.

W uzasadnionych przypadkach Marszatek Sejmu moze zdecydowac o objeciu Patronatem
przedsiewzieé, ktore nie spelniaja wymogow okreslonych w niniejszej Procedurze.

O decyzji w sprawie Patronatu wnioskodawca zostanie zawiadomiony pisemnie.

W przypadku obj¢cia przedsiewzigcia Patronatem Honorowym Gabinet Marszatka Sejmu
przekazuje informacje o decyzji Marszatka Sejmu do Biura Komunikacji Spoteczne;.
Zawiadomienie, o ktorym mowa w pkt 16, bedzie dodatkowo zawierato dane kontaktowe
pracownika Biura Komunikacji Spolecznej, do ktérego wnioskodawca powinien zwrocié
si¢ (na wskazany adres poczty elektronicznej) nie pdzniej niz 7 dni przed planowang data
rozpoczecia przedsiewziecia w celu przekazania wlasciwego logo Patronatu Honorowego

Marszatka Sejmu wraz z Ksiegg Identyfikacji Wizualne;.
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Whnioskodawca zobowigzany jest do przestrzegania zasad zawartych w Ksiedze
Identyfikacji Wizualnej odnos$nie do stosowania logo Patronatu Honorowego Marszatka
Sejmu.

Logo Patronatu Honorowego Marszatka Sejmu jest znakiem prawnie chronionym,
udostgpnianym wylacznie w celu umieszczenia go w materiatach zwigzanych
z udzielonym Patronatem Honorowym. Jakiekolwiek jego uzycie w innym celu lub
udostepnienie podmiotom trzecim jest zabronione.

Projekt materialdéw z zastosowanym logo Patronatu Honorowego Marszatka Sejmu
wnioskodawca przekaze w postaci elektronicznej na adres poczty elektronicznej
pracownika Biura Komunikacji Spotecznej, o ktorym mowa w pkt 17 zdanie drugie,
w celu weryfikacji poprawno$ci zastosowania znaku graficznego. Wnioskodawca
zobowigzany jest do uwzglednienia wszystkich uwag zgloszonych przez Biuro
Komunikacji Spotecznej. Publikacja i druk materialbw sa dozwolone wylacznie
po uzyskaniu ostatecznej akceptacji projektow przez Dyrektora Biura Komunikacji
Spoteczne;.

Logo Patronatu Honorowego Marszatka Sejmu nalezy odpowiednio wyeksponowaé
posrdd innych znakow graficznych zamieszczonych w projekcie — powinno by¢
proporcjonalnie wieksze od pozostatych znakéw graficznych oraz zamieszczone zgodnie
z zasadami precedencji, w widocznym miejscu — u gory strony, posrodku lub pierwsze od
lewej w zaleznosci od uktadu projektu.

Logo Patronatu Honorowego Marszatka Sejmu nie nalezy zamieszcza¢ obok znakow
graficznych podmiotow komercyjnych lub innych, ktére moga godzi¢ w powage
lub godnos¢ Sejmu.

W przypadku nieuprawnionego lub nieodpowiedniego wykorzystania logo Patronatu
Honorowego Marszalka Sejmu, Marszalek Sejmu moze cofnaé decyzj¢ o objeciu
przedsiewzigcia Patronatem Honorowym.

Whnioskodawca, ktory otrzymal decyzje o objeciu przedsiewzigcia Patronatem
Honorowym lub zgode Marszatka Sejmu na udziat w Komitecie Honorowym, publikuje
te informacj¢ we wszystkich drukach i materialach oraz na stronach internetowych lub
w mediach spoleczno$ciowych zwigzanych z przedsiewzigciem, a takze powiadamia

o tym fakcie uczestnikow 1 ewentualnych wspodtorganizatorow.
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Informacja o udzielonym Patronacie Honorowym Marszatka Sejmu jest publikowana

na stronie internetowej https://www.sejm.gov.pl w zakladce O Sejmie/Organy

Sejmu/Marszatek Sejmu/Patronaty Marszatka Sejmu.

Po zakonczeniu przedsiewziecia objetego Patronatem wnioskodawca zobowigzany jest
przekaza¢ do Gabinetu Marszatka Sejmu sprawozdanie z jego przebiegu oraz
dokumentacj¢ zdjeciowg w terminie 30 dni od dnia jego zakonczenia. Sprawozdanie
i dokumentacje nalezy przekaza¢ w postaci elektronicznej na  adres:

patronat@sejm.gov.pl.

W przypadku, gdy organizator przedsiewzigcia nie przekaze sprawozdania lub
dokumentacji, o ktorych mowa w pkt 26, jego kolejny wniosek moze zosta¢ pozostawiony
bez rozpoznania.

Patronat nie uprawnia organizatora przedsiewzigcia do uprzywilejowanego traktowania,
ani zadania uprzywilejowanego traktowania w relacjach z Kancelarig Sejmu.

W szczegodlnych przypadkach, innych niz wymienione w pkt 23, Marszatek Sejmu moze
cofnaé decyzje o objeciu przedsigwzigcia Patronatem Honorowym lub zgode na udziat
w Komitecie Honorowym. O fakcie cofnigcia decyzji lub zgody organizator jest
niezwlocznie informowany pisemnie.

Cofniecie przez Marszatka Sejmu decyzji o objeciu przedsiewzigcia Patronatem
Honorowym lub zgody na udziat w Komitecie Honorowym jest ostateczne.
Organizatorowi przedsiewzigcia nie przystuguje odwotlanie w tej sprawie.

Cofnigcie przez Marszatka Sejmu decyzji o objeciu przedsigwzigcia Patronatem
Honorowym lub zgody na udziat w Komitecie Honorowym naktada na organizatora
obowigzek usunigcia informacji o przyznanym Patronacie, w tym rezygnacji
z publikowania informacji o Patronacie we wszystkich drukach i1 materiatach oraz na
stronach  internetowych lub w  mediach  spolecznosciowych  zwigzanych

z przedsigwzigciem.
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