
Załącznik  

do zarządzenia nr 13 

Marszałka Sejmu 

z dnia 21 września 2023 r. 

 

PROCEDURA  

UDZIELANIA PATRONATU HONOROWEGO MARSZAŁKA SEJMU  

LUB WYRAŻANIA ZGODY NA UDZIAŁ  

MARSZAŁKA SEJMU W KOMITECIE HONOROWYM  

ORAZ UDOSTĘPNIANIA I STOSOWANIA LOGO PATRONATU HONOROWEGO 

MARSZAŁKA SEJMU  

1.  Procedura określa zasady i tryb udzielania Patronatu Honorowego Marszałka Sejmu  

lub wyrażania zgody na udział Marszałka Sejmu w Komitecie Honorowym, zwanych 

dalej „Patronatem”, oraz udostępniania i stosowania logo Patronatu Honorowego 

Marszałka Sejmu. 

2.  Patronat jest wyróżnieniem honorowym podkreślającym szczególny charakter 

przedsięwzięcia. 

3.  Marszałek Sejmu może objąć Patronatem przedsięwzięcie o zasięgu międzynarodowym 

lub ogólnopolskim. W szczególnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza się zasięg 

lokalny lub wojewódzki. 

4.  W przypadku przedsięwzięć o charakterze cyklicznym Patronatem obejmowana jest jedna 

edycja. W takich przypadkach o Patronat należy występować każdorazowo.  

5. Decyzja w sprawie objęcia Patronatem jest podejmowana przez Marszałka Sejmu i ma 

charakter uznaniowy. Marszałek Sejmu może odmówić objęcia przedsięwzięcia 

Patronatem bez podania przyczyny. 

6.  Objęcie Patronatem nie oznacza deklaracji wsparcia finansowego lub organizacyjnego 

Kancelarii Sejmu lub osobistego udziału Marszałka Sejmu. 

7. Marszałek Sejmu nie obejmuje Patronatem przedsięwzięć o charakterze komercyjnym, 

lobbystycznym lub reklamowym oraz nad statutową działalnością stowarzyszeń, fundacji, 

związków lub organizacji. Nie jest możliwe objęcie Patronatem przedsięwzięcia  

w fazie projektu, którego etap przygotowań nie daje gwarancji jego realizacji. Wnioski 

dotyczące przedsięwzięć już rozpoczętych lub realizowanych nie będą rozpatrywane. 
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8.  Marszałek Sejmu nie obejmuje Patronatem Honorowym przedsięwzięć objętych 

Patronatem Honorowym Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Małżonka Prezydenta 

Rzeczypospolitej Polskiej lub Wicemarszałka Sejmu. 

9.  Czas trwania Patronatu jest ściśle związany z okresem pełnienia funkcji przez Marszałka 

Sejmu. Marszałek Sejmu nie obejmuje Patronatem przedsięwzięć, których czas trwania 

wykracza poza bieżącą kadencję Sejmu.  

10. W celu uzyskania Patronatu organizator obowiązany jest złożyć wniosek o udzielenie 

Patronatu Honorowego Marszałka Sejmu lub wniosek o wyrażenie zgody na udział 

Marszałka Sejmu w Komitecie Honorowym, zwany dalej „wnioskiem”, pisemnie  

na adres: Kancelaria Sejmu, Gabinet Marszałka Sejmu, ul. Wiejska 4/6/8, 00-902 

Warszawa lub w postaci elektronicznej na adres: patronat@sejm.gov.pl – nie później niż 

60 dni przed planowaną datą rozpoczęcia przedsięwzięcia. Za datę przyjęcia wniosku 

uznaje się datę jego wpływu do Kancelarii Sejmu. Wniosek, który wpłynie bez 

zachowania terminu, o którym mowa w zdaniu pierwszym, nie będzie rozpatrywany,  

z zastrzeżeniem pkt 15. 

11.  Wzór wniosku, o którym mowa w pkt 10, zawarty jest w załączniku nr 1 do Procedury.  

12.  W przypadku, gdy o Patronat ubiega się jednostka organizacyjna, z wnioskiem występuje 

osoba upoważniona do reprezentacji tej jednostki. 

13.  Wniosek rozpatrywany jest bez zbędnej zwłoki w Gabinecie Marszałka Sejmu. 

14.  W przypadku, gdy wniosek zawiera braki, referent sprawy kontaktuje się z osobą  

upoważnioną przez wnioskodawcę w celu ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie. 

Wniosek nie uzupełniony w terminie może zostać pozostawiony bez rozpoznania. 

15.  W uzasadnionych przypadkach Marszałek Sejmu może zdecydować o objęciu Patronatem 

przedsięwzięć, które nie spełniają wymogów określonych w niniejszej Procedurze. 

16.  O decyzji w sprawie Patronatu wnioskodawca zostanie zawiadomiony pisemnie.   

17.  W przypadku objęcia przedsięwzięcia Patronatem Honorowym Gabinet Marszałka Sejmu 

przekazuje informację o decyzji Marszałka Sejmu do Biura Komunikacji Społecznej. 

Zawiadomienie, o którym mowa w pkt 16, będzie dodatkowo zawierało dane kontaktowe 

pracownika Biura Komunikacji Społecznej, do którego wnioskodawca powinien zwrócić 

się (na wskazany adres poczty elektronicznej) nie później niż 7 dni przed planowaną datą 

rozpoczęcia przedsięwzięcia w celu przekazania właściwego logo Patronatu Honorowego 

Marszałka Sejmu wraz z Księgą Identyfikacji Wizualnej.  

mailto:patronat@sejm.gov.pl
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18.  Wnioskodawca zobowiązany jest do przestrzegania zasad zawartych w Księdze 

Identyfikacji Wizualnej odnośnie do stosowania logo Patronatu Honorowego Marszałka 

Sejmu. 

19.  Logo Patronatu Honorowego Marszałka Sejmu jest znakiem prawnie chronionym, 

udostępnianym wyłącznie w celu umieszczenia go w materiałach związanych  

z udzielonym Patronatem Honorowym. Jakiekolwiek jego użycie w innym celu lub 

udostępnienie podmiotom trzecim jest zabronione. 

20.  Projekt materiałów z zastosowanym logo Patronatu Honorowego Marszałka Sejmu 

wnioskodawca przekaże w postaci elektronicznej na adres poczty elektronicznej 

pracownika Biura Komunikacji Społecznej, o którym mowa w pkt 17 zdanie drugie,  

w celu weryfikacji poprawności zastosowania znaku graficznego. Wnioskodawca 

zobowiązany jest do uwzględnienia wszystkich uwag zgłoszonych przez Biuro 

Komunikacji Społecznej. Publikacja i druk materiałów są dozwolone wyłącznie  

po uzyskaniu ostatecznej akceptacji projektów przez Dyrektora Biura Komunikacji 

Społecznej. 

21.  Logo Patronatu Honorowego Marszałka Sejmu należy odpowiednio wyeksponować 

pośród innych znaków graficznych zamieszczonych w projekcie – powinno być 

proporcjonalnie większe od pozostałych znaków graficznych oraz zamieszczone zgodnie 

z zasadami precedencji, w widocznym miejscu – u góry strony, pośrodku lub pierwsze od 

lewej w zależności od układu projektu.  

22.  Logo Patronatu Honorowego Marszałka Sejmu nie należy zamieszczać obok znaków 

graficznych podmiotów komercyjnych lub innych, które mogą godzić w powagę  

lub godność Sejmu.   

23.  W przypadku nieuprawnionego lub nieodpowiedniego wykorzystania logo Patronatu 

Honorowego Marszałka Sejmu, Marszałek Sejmu może cofnąć decyzję o objęciu 

przedsięwzięcia Patronatem Honorowym.  

24.  Wnioskodawca, który otrzymał decyzję o objęciu przedsięwzięcia Patronatem 

Honorowym lub zgodę Marszałka Sejmu na udział w Komitecie Honorowym, publikuje 

tę informację we wszystkich drukach i materiałach oraz na stronach internetowych lub  

w mediach społecznościowych związanych z przedsięwzięciem, a także powiadamia  

o tym fakcie uczestników i ewentualnych współorganizatorów. 
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25.  Informacja o udzielonym Patronacie Honorowym Marszałka Sejmu jest publikowana  

na stronie internetowej https://www.sejm.gov.pl w zakładce O Sejmie/Organy 

Sejmu/Marszałek Sejmu/Patronaty Marszałka Sejmu. 

26.  Po zakończeniu przedsięwzięcia objętego Patronatem wnioskodawca zobowiązany jest 

przekazać do Gabinetu Marszałka Sejmu sprawozdanie z jego przebiegu oraz 

dokumentację zdjęciową w terminie 30 dni od dnia jego zakończenia. Sprawozdanie  

i dokumentację należy przekazać w postaci elektronicznej na adres: 

patronat@sejm.gov.pl. 

27.  W przypadku, gdy organizator przedsięwzięcia nie przekaże sprawozdania lub 

dokumentacji, o których mowa w pkt 26, jego kolejny wniosek może zostać pozostawiony 

bez rozpoznania. 

28.  Patronat nie uprawnia organizatora przedsięwzięcia do uprzywilejowanego traktowania, 

ani żądania uprzywilejowanego traktowania w relacjach z Kancelarią Sejmu. 

29.  W szczególnych przypadkach, innych niż wymienione w pkt 23, Marszałek Sejmu może 

cofnąć decyzję o objęciu przedsięwzięcia Patronatem Honorowym lub zgodę na udział  

w Komitecie Honorowym. O fakcie cofnięcia decyzji lub zgody organizator jest 

niezwłocznie informowany pisemnie. 

30.  Cofnięcie przez Marszałka Sejmu decyzji o objęciu przedsięwzięcia Patronatem 

Honorowym lub zgody na udział w Komitecie Honorowym jest ostateczne. 

Organizatorowi przedsięwzięcia nie przysługuje odwołanie w tej sprawie. 

31.  Cofnięcie przez Marszałka Sejmu decyzji o objęciu przedsięwzięcia Patronatem 

Honorowym lub zgody na udział w Komitecie Honorowym nakłada na organizatora 

obowiązek usunięcia informacji o przyznanym Patronacie, w tym rezygnacji  

z publikowania informacji o Patronacie we wszystkich drukach i materiałach oraz na 

stronach internetowych lub w mediach społecznościowych związanych 

z przedsięwzięciem. 
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