TEKST UJEDNOLICONY?

ZARZADZENIE NR 1
MARSZALKA SEJMU
z dnia 9 stycznia 2008 .

w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz

wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu?

Na podstawie art. 10 ust. 1 pkt 13 oraz w zwigzku z art. 172 ust. 1 pkt 2 i 3 uchwaty Sejmu

Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 30 lipca 1992 r. — Regulamin Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej
(M. P.z2002 r. Nr 23, poz. 398, z 2003 r. Nr 23, poz. 337, 22004 r. Nr 12, poz. 182, 22005 r.
Nr 16, poz. 263, Nr 42, poz. 556, Nr 66, poz. 912 i Nr 76, poz. 1062, z 2006 r. Nr 15, poz. 194
oraz 22007 r. Nr 23, poz. 253 i Nr 87, poz. 943)° i art. 2 ust. 1 pkt 1-6 oraz art. 3 ust. 1-4 ustawy
z dnia 26 stycznia 2018 r. o Strazy Marszatkowskiej (Dz. U. poz. 729, 1669 1 2399 oraz

22019 r. poz. 125)*, w porozumieniu z Marszatkiem Senatu, zarzadza sie, co nastepuje:

1)

DZIAL 1
Przepisy wstepne

§ 1.° Zarzadzenie okresla:
zasady wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu, zwanych dalej

,budynkami”, w tym zasady wstgpu na sale posiedzen Sejmu, w kuluary sali posiedzen

Tekst ujednolicony uwzglednia zmiany wprowadzone zarzadzeniami: nr 13 z dnia 13 wrze$nia 2011 r., nr 5
z dnia 28 marca 2012 r., nr 7 zdnia 11 wrze$nia 2014 r., nr 11 z dnia 10 czerwca 2015 r., nr 22 z dnia 31 grudnia
2015r., nr 16 z dnia 1 sierpnia 2016 r., nr 4 z dnia 19 maja 2017 r., nr 4 z dnia 7 marca 2018 r., nr 5 z dnia 31
maja 2019 r., nr 10 z dnia 31 maja 2021 r., nr 8 z dnia 20 maja 2024 r., nr 10 z dnia 26 lipca 2024 r. i nr 11
z dnia 3 pazdziernika 2024 r.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 zarzadzenia nr 16 Marszatka Sejmu z dnia 1 sierpnia 2016 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Obecnie: M.P. z 2022 r. poz. 990, 1092 i 1204, z 2023 r. poz. 273, 724 i 1360 oraz z 2024 r. poz. 570, 667
i 751,

Ze zmiang wprowadzona przez § 1 pkt 1 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu; obecnie: Dz. U. z 2023 r. poz. 1729.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 zarzadzenia nr 16 Marszatka Sejmu z dnia 1 sierpnia 2016 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.



Sejmu wraz z tzw. dolng palarnig, zwane dalej ,,kuluarami”, 1 na galeri¢ w sali posiedzen
Sejmu, zwang dalej ,,galerig” — podczas obrad Sejmu;

2) zasady wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu, zwane dalej
,terenami’;

3) tryb wydawania i kontroli dokumentéw uprawniajagcych do wstepu do budynkéw oraz
wstepu 1 wjazdu na tereny;

4)  zasady przebywania os6b w budynkach i na terenach.®

§ 2. Postanowienia zarzadzenia stosuje si¢ odpowiednio podczas obrad Zgromadzenia

Narodowego.

§ 3.7 Zasady wstepu na sale posiedzen Senatu i w kuluary sali posiedzef Senatu podczas
obrad Senatu oraz zasady wstepu do sal, w ktorych odbywaja si¢ posiedzenia komisji senackich

— w zakresie nieuregulowanym w zarzadzeniu — okre$laja odrebne przepisy.
DZIAL 11

Zasady wstepu do budynkow, w tym na sale posiedzen Sejmu, w kuluary i na galerie

podczas obrad Sejmu oraz zasady wstepu i wjazdu na tereny®
Rozdziat 1
Zasady ogdlne

§ 4. 1. ° Wstep do budynkéw, w tym na sale posiedzen Sejmu, w kuluary i na galerie
podczas obrad Sejmu oraz wstep 1 wjazd na tereny odbywa si¢ po okazaniu dokumentow
uprawniajacych do wstepu lub wjazdu, chyba Ze przepisy zarzadzenia stanowig inaczej.

2. Plan budynkéw z oznaczeniem wejs¢ i wyjs¢ dostepnych dla ruchu osobowego

stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 5. 1. Dokumentami uprawniajagcymi do wstepu do budynkéw sa:

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 2 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstgpu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 zarzadzenia nr 11 Marszalka Sejmu z dnia 10 czerwca 2015 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 zarzadzenia nr 16 Marszatka Sejmu z dnia 1 sierpnia 2016 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wjazdu na tereny pozostajagce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 4 zarzadzenia nr 16 Marszatka Sejmu z dnia 1 sierpnia 2016 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wjazdu na tereny pozostajagce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.



1)

_3_

9legitymacja poselska posta biezacej kadencji Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej, zwana
dalej ,,legitymacja poselska”, legitymacja senatorska senatora biezacej kadencji Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej, zwana dalej ,legitymacja senatorska”, oraz imienny
identyfikator posta biezacej kadencji Parlamentu Europejskiego wybranego
w Rzeczypospolitej Polskiej, zwany dalej ,,imiennym identyfikatorem posta do

Parlamentu Europejskiego”;

2)!! imienny identyfikator pracownika Kancelarii Sejmu, imienny identyfikator pracownika

Strazy Marszatkowskiej oraz imienny identyfikator pracownika Kancelarii Senatu;

2a)'? identyfikator stuzbowy funkcjonariusza Strazy Marszatkowskiej;

3)

4)
5)
6)

legitymacja stuzbowa 0so6b, o ktérych mowa w § 28 albo dyplomatyczna osob, o ktorych
mowa w § 29;

karta prasowa;

karta wstepu obstugi technicznej dziennikarzy;

okresowa karta wstepu,

6a) !’karta wstepu posta poprzednich kadencji Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej, zwana dalej

7)
8)

,karta wstepu bylego posta” 1 karta wstgpu senatora poprzednich kadencji Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej, zwana dalej ,.karta wstepu bylego senatora”;
jednorazowa karta wstepu;

jednorazowa karta wstepu do Biblioteki Sejmowej;

9)! lista imienna zawierajaca nastepujace dane dotyczace osoby wchodzacej:

a) imi¢ lub imiona i nazwisko,
b) numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL — dat¢ urodzenia oraz rodzaj

1 cechy identyfikacyjne dokumentu tozsamosci: seri¢, numer 1 kraj wydania
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W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 lit. a tiret pierwsze zarzadzenia nr 11 Marszatka Sejmu z dnia 10
czerwca 2015 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstgpu do budynkoéw pozostajacych w zarzadzie
Kancelarii Sejmu oraz wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 lit. a tiret pierwsze zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja
2019 r. zmieniajagcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkoéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii
Sejmu oraz wstgpu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Dodany przez § 1 pkt 3 lit. a tiret drugie zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu 1 wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Dodany przez § 1 pkt 2 lit. a tiret drugie zarzadzenia nr 11 Marszalka Sejmu z dnia 10 czerwca 2015 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wjazdu na tereny pozostajagce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 lit. a tiret trzecie zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja
2019 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii
Sejmu oraz wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.



— zwana dalej ,,listg imienng”.
2. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2, 4-8, uprawniaja do korzystania
z oznaczonych wejs¢ (wyj$¢) do budynkéw i poruszania si¢ w wyznaczonych rejonach
budynkéw. Na poszczegolnych dokumentach moga znajdowac si¢ nastepujace symbole:
1) symbol,,X” — uprawniajacy do korzystania ze wszystkich wejs¢;
2) symbol ,,Z” —uprawniajacy do korzystania ze wszystkich wejs¢, z wyjatkiem wejscia CI;
2a) !>symbol budynku — uprawniajacy do korzystania z okre$lonego wejscia do tego
budynku;
3) symbol,,S” — uprawniajacy do wstepu na sale posiedzen Sejmu podczas obrad Sejmu;
4) symbol ,,K” —uprawniajacy do wstepu w kuluary podczas obrad Sejmu;
5) symbol,,G” — uprawniajacy do wstepu na galeri¢ podczas obrad Sejmu;
6) !Ssymbol,,ST” —uprawniajacy do wstepu na sale posiedzen Senatu podczas obrad Senatu;
7)  Ysymbol ,,L” — uprawniajacy do wstepu do wydzielonej dla publicznosci czesci sali
posiedzen Senatu, zwanej dalej ,,senacka lozg dla publicznosci”!®, podczas obrad Senatu.
3. Yuchylony
4. W wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie wstep do budynku E-F — Domu
Poselskiego, zwanego dalej ,,Domem Poselskim”, go$ci nieposiadajacych dokumentow
uprawniajacych do wstepu do budynkow. Wstep przystuguje gosciom po uprzednim zgtoszeniu
ich wejscia do Strazy Marszatkowskiej przez posta, senatora lub dyrektora albo wicedyrektora

Biura Administracyjnego Kancelarii Sejmu. Goscie wchodzg wejsciem FI, po wpisaniu przez

15 Dodany przez § 1 pkt 2 lit. b tiret pierwsze zarzadzenia nr 11 Marszatka Sejmu z dnia 10 czerwca 2015 r.

zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Dodany przez § 1 pkt 2 lit. b tiret drugie zarzadzenia nr 11 Marszalka Sejmu z dnia 10 czerwca 2015 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstgpu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Dodany przez § 1 pkt 2 lit. b tiret drugie zarzadzenia nr 11 Marszatka Sejmu z dnia 10 czerwca 2015 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstgpu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 3 lit. b zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu 1 wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Uchylony przez § 1 pkt 2 lit. ¢ zarzadzenia nr 11 Marszatka Sejmu z dnia 10 czerwca 2015 r. zmieniajacego
zarzadzenie w sprawie wstgpu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wjazdu na
tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 zarzadzenia nr 4 Marszatka Sejmu z dnia 19 maja 2017 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
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funkcjonariusza®! Strazy Marszatkowskiej do ,,Ksigzki go$ci Domu Poselskiego”, ktorej wzor
stanowi zatgcznik nr 1a do zarzadzenia, danych personalnych goscia, na podstawie dokumentu
tozsamosci’?, oraz imienia i nazwiska osoby zglaszajacej wejscie. Goécie moga przebywaé
wylacznie na terenie Domu Poselskiego.

5. 2*0Osoby nieposiadajace dokumentéw uprawniajacych do wstepu do budynkow, moga
wchodzi¢ do budynku przy ul. Zagornej 3 po uprzednim zgloszeniu ich wejscia do Strazy
Marszatkowskiej przez dyrektorow komoérek organizacyjnych Kancelarii Sejmu, ktérych biura
mieszczg si¢ w tym budynku lub upowaznionych przez nich pracownikdw i po wpisaniu przez
funkcjonariusza®* Strazy Marszatkowskiej do ,,Ksigzki oséb wchodzacych”, ktorej wzor
stanowi zalgcznik nr 1b do zarzadzenia, danych personalnych osoby wchodzacej, na podstawie
dokumentu tozsamos$ci®®, oraz imienia i nazwiska osoby zglaszajacej wejscie.

6. Wstep do budynku P przy ul. Frascati 2, pozostajacego we wspdizarzadzie Kancelarii
Sejmu, odbywa si¢ na zasadach ustalonych w Porozumieniu o wspotzarzadzaniu
nieruchomoscig potozong przy ul. Frascati 2 w Warszawie, zawartym pomi¢dzy Kancelarig

Prezydenta RP a Kancelarig Sejmu i Kancelarig Senatu.

§ 6. 2 W wyjatkowych przypadkach, uzasadnionych wzgledami bezpieczefistwa lub
wzgledami organizacyjnymi, Komendant Strazy Marszatkowskiej, po powiadomieniu
odpowiednio Szefa Kancelarii Sejmu i Szefa Kancelarii Senatu, moze:

1)  okresli¢ inny rodzaj dokumentéw uprawniajacych do wstepu na tereny i do budynkow;

2)  okresli¢ odmienne zasady korzystania z wejs¢ 1 wyjs¢;

2l Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 4 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.

zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 5 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstgpu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 lit. d zarzadzenia nr 11 Marszatka Sejmu z dnia 10 czerwca 2015 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstgpu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzona przez § 1 pkt 4 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu 1 wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzona przez § 1 pkt 5 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 zarzadzenia nr 4 Marszatka Sejmu z dnia 19 maja 2017 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
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3) okresli¢ zasady poruszania si¢ w wyznaczonych rejonach budynkow, w tym wydzieli¢
specjalnie oznaczone strefy zamkniete lub strefy ograniczonego poruszania si¢;

4) ograniczy¢ albo wytaczy¢ prawo wstepu na tereny i do budynkow.

§ 6a.27 1. Dokumentami uprawniajagcymi osoby do wstepu na tereny sa dokumenty,
o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 1-9, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Osoby uprawnione do wstepu do budynkow na podstawie dokumentu, o ktorym mowa
w § 5 ust. 1 pkt 9, wchodza na tereny po okazaniu funkcjonariuszowiZ® Strazy Marszatkowskiej
dokumentu tozsamosci®’.

3. Straz Marszatkowska nie zezwoli na wstep na tereny osobom odmawiajagcym okazania

dokumentow, o ktorych mowa w ust. 11 2.

4. Postanowien ust. 1-3 nie stosuje si¢ do terenu przy ul. Zagornej 3.

§ 7. %% 1. Dokumentami uprawniajacymi do wjazdu pojazdéow na tereny i ich parkowania
na parkingach znajdujacych si¢ na terenach sa przepustki samochodowe.

2. Osoby znajdujace si¢ w pojezdzie, o ktorym mowa w ust. 1, s3 obowigzane posiadac
dokumenty, o ktérych mowa w § 6a ust. 11 2.

3. Postanowienia § 6 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 8. Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej, Prezes Rady Ministrow, wiceprezesi Rady
Ministréw, Marszatek Sejmu, wicemarszatkowie Sejmu, Marszatek Senatu, wicemarszatkowie
Senatu 1 byli prezydenci Rzeczypospolitej Polskiej wchodza na tereny 1 do budynkéw oraz

wijezdzaja na tereny bez okazywania jakichkolwiek dokumentow>!.

27 Dodany przez § 1 pkt 5 zarzadzenia nr 16 Marszatka Sejmu z dnia 1 sierpnia 2016 r. zmieniajacego zarzadzenie

w sprawie wstepu do budynkdéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wjazdu na tereny
pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu; w brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 zarzadzenia nr 4 Marszatka
Sejmu z dnia 19 maja 2017 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstgpu do budynkdéw pozostajacych
w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 4 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstgpu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzona przez § 1 pkt 5 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu 1 wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 4 zarzadzenia nr 4 Marszatka Sejmu z dnia 19 maja 2017 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 5 zarzadzenia nr 4 Marszalka Sejmu z dnia 19 maja 2017 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
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§ 9.2 1. Funkcjonariusze Stuzby Ochrony Panstwa zapewniajacy, zgodnie z ustawa
z dnia 8 grudnia 2017 r. o Shuzbie Ochrony Panstwa (Dz. U. z 2018 r. poz. 138, z p6zn. zm.)*,
osobistg ochrong osobom uprawnionym, wchodzg na tereny i do budynkéw oraz wjezdzaja na
tereny wedtug zasad uzgodnionych z Komendantem Strazy Marszatkowskie;j.

2. Zomierze Zandarmerii Wojskowej wykonujacy, zgodnie z ustawa z dnia 24 sierpnia
2001 r. o Zandarmerii Wojskowej i wojskowych organach porzadkowych (Dz. U. z2013 .
poz. 568 z pozn. zm.)** oraz wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi, czynnosci
ochronne w stosunku do uprawnionych 0s6b wchodza na tereny i do budynkéw oraz wjezdzaja

na tereny wedtug zasad uzgodnionych z Komendantem Strazy Marszatkowskiej™.

§ 10. Pracownicy Kancelarii Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej sg uprawnieni do
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wstepu na teren i do Domu Poselskiego po okazaniu funkcjonariuszowi’® Strazy

Marszatkowskiej imiennego identyfikatora pracownika lub legitymacji stuzbowej*’.

§ 11. 1. Dokumentami uprawniajagcymi do wstepu na sal¢ posiedzen Sejmu podczas
obrad Sejmu sa:
1) 3®legitymacja poselska i legitymacja senatorska;
2) imienny identyfikator pracownika Kancelarii Sejmu albo Kancelarii Senatu oznaczony
symbolem ,,S” oraz identyfikator stuzbowy funkcjonariusza Strazy Marszatkowskiej*’;
3) legitymacja stuzbowa o0sob, o ktorych mowa w § 28, uczestniczacych w posiedzeniu
Sejmu;

4)  okresowa karta wstepu oznaczona symbolem ,,S”.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 6 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

33 QObecnie: Dz. U. 2 2024 r. poz. 325 i 1222.

3 Obecnie: Dz. U. z 2023 r. poz. 1266 i 1860 oraz z 2024 r. poz. 1222 i 1248.

% Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 6 lit. b zarzgdzenia nr 4 Marszatka Sejmu z dnia 19 maja 2017 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstgpu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu 1 wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 4 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstgpu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzona przez § 1 pkt 7 zarzadzenia nr 4 Marszatka Sejmu z dnia 19 maja 2017 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu 1 wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 zarzadzenia nr 11 Marszalka Sejmu z dnia 10 czerwca 2015 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wjazdu na tereny pozostajagce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzona przez § 1 pkt 7 lit. a zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

36

37

38

39



2. Osoby i delegacje zaproszone przez Marszatka Sejmu wchodzg na sale posiedzen
Sejmu podczas obrad Sejmu na podstawie jednorazowych kart wstepu, z wyjatkiem delegacji
zagranicznych, ktére wchodzg na sale posiedzen Sejmu na podstawie list imiennych.

3. W przerwie obrad Sejmu wstgp na sale posiedzen Sejmu przystuguje pracownikom
Kancelarii Sejmu i funkcjonariuszom Strazy Marszatkowskiej*® wylacznie w celu
wykonywania obowigzkéw stuzbowych.

4. Poza posiedzeniem Sejmu sala posiedzen Sejmu pozostaje zamknigta. Wstep na sale
posiedzen Sejmu przysluguje pracownikom Kancelarii Sejmu oraz pracownikom
i funkcjonariuszom Strazy Marszatkowskiej*! w celu wykonywania obowiazkow stuzbowych.
W obecnosci uprawnionego pracownika Kancelarii Sejmu, pracownika lub funkcjonariusza
Strazy Marszatkowskiej*? wstep na sale posiedzen Sejmu przystuguje takze osobom, o ktérych
mowa w § 43 pkt 4, jezeli jest to niezbedne dla realizacji powierzonych im zadan.

5. W wyjatkowych przypadkach Szef Kancelarii Sejmu moze wyrazi¢ zgod¢ na wstep

innych os6b na salg posiedzen Sejmu w przerwie obrad Sejmu oraz poza posiedzeniem Sejmu.

§ 12. 1. Dokumentami uprawniajacymi do wstepu w kuluary podczas obrad Sejmu s3:
1) “*legitymacja poselska i legitymacja senatorska;
2) imienny identyfikator pracownika Kancelarii Sejmu albo Kancelarii Senatu oznaczony
symbolem ,,K”;
2a) “identyfikator stuzbowy funkcjonariusza Strazy Marszatkowskiej;
3) legitymacja stuzbowa osob, o ktérych mowa w § 28, uczestniczacych w posiedzeniu

Sejmu;

40 Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 7 lit. b zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.

zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstgpu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzona przez § 1 pkt 7 lit. ¢ zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstgpu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 7 lit. ¢ zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu 1 wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 4 zarzadzenia nr 11 Marszalka Sejmu z dnia 10 czerwca 2015 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wjazdu na tereny pozostajagce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Dodany przez § 1 pkt 8 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r. zmieniajagcego zarzadzenie
w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wstepu i wjazdu na tereny
pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

41

42

43

44



4)
5)

1)
2)

1)

2)

1))

Buchylony
okresowa karta wstepu oznaczona symbolem ,,K”.
2. *uchylony

3. Postanowienia § 11 ust. 2-5 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 13. 1. Na galerii wydziela sig:

specjalng loze dla Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej i 0s6b towarzyszacych;

osobne loze dla: senatoréw, kierownikéw urzedéw centralnych, sekretarzy
i podsekretarzy stanu oraz akredytowanych w Polsce szefow przedstawicielstw
dyplomatycznych panstw obcych oraz ich przedstawicieli.

2. Na galerii wydziela si¢ takze:

“loze dla publicznoéci spoéréd miejsc siedzacych usytuowanych w dwéch goérnych
rz¢dach galerii, zwang dalej ,,sejmowa lozg dla publicznosci” — w celu umozliwienia
obserwowania obrad Sejmu;

loze prasowa dla dziennikarzy, redaktoréw i1 redaktoréw naczelnych, w rozumieniu
ustawy z dnia 26 stycznia 1984 r. Prawo prasowe (Dz.U. Nr 5, poz. 24, z p6zn. zm.)*,
zwanych dalej ,,dziennikarzami”, oraz osob, ktore zajmuja si¢ obstugg techniczng

zwigzang z wykonywaniem czynnosci zawodowych przez dziennikarzy.

§ 14. Dokumentami uprawniajacymi do wstgpu na galerie¢ podczas obrad Sejmu sga:
Plegitymacja poselska, legitymacja senatorska i imienny identyfikator posta do

Parlamentu Europejskiego;

la) °karta wstepu bylego posta i karta wstepu bytego senatora;
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Uchylony przez § 1 pkt 1 lit. a zarzadzenia nr 22 Marszatka Sejmu z dnia 31 grudnia 2015 r. zmieniajgcego
zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wjazdu na
tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Uchylony przez § 1 pkt 1 lit. b zarzadzenia nr 22 Marszatka Sejmu z dnia 31 grudnia 2015 r. zmieniajacego
zarzgdzenie w sprawie wstgpu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wjazdu na
tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 9 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu 1 wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Obecnie: Dz. U. z 2018 r. poz. 1914.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 5 lit. a zarzadzenia nr 11 Marszatka Sejmu z dnia 10 czerwca 2015 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wjazdu na tereny pozostajagce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Dodany przez § 1 pkt 5 lit. b zarzadzenia nr 11 Marszatka Sejmu z dnia 10 czerwca 2015 r. zmieniajacego
zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wjazdu na
tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
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2) imienny identyfikator pracownika Kancelarii Sejmu albo Kancelarii Senatu oznaczony
symbolem ,,G”;

2a) Slidentyfikator stuzbowy funkcjonariusza Strazy Marszatkowskiej;

3) legitymacja stuzbowa kierownika urzedu centralnego, sekretarza i podsekretarza stanu;

4) legitymacja dyplomatyczna osob, o ktorych mowa w § 29;

5) karta prasowa;

6) karta wstepu obstugi technicznej dziennikarzy;

7) jednorazowa karta wstepu oznaczona symbolem ,,G”;

8) lista imienna.

§ 15. 1. *’Pisemne wnioski o wydanie dokumentow, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 2,
6 i 6a oraz § 7 ust. 1, sklada sie w dziale przepustek® Strazy Marszalkowskie;.
2. Wzor formularza wniosku o wydanie dokumentéw, o ktérych mowa w:
1) §5ust. 1 pkt2— stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia,
2) §5ust. I pkt6:
a) dla osob, o ktérych mowa w § 43 pkt 4 — stanowi zatacznik nr 3 do zarzadzenia,
b) dla pozostatych oséb, o ktérych mowa w § 43 — stanowi zalacznik nr 4 do
zarzadzenia,
c) dla osob, o ktérych mowa w § 45 — stanowi zalacznik nr 5 do zarzadzenia;
2a) 4§ 5ust. 1 pkt 6a — stanowi zalgcznik nr 5a do zarzadzenia;
3) § 7ust.1 —stanowi zatgcznik nr 6 do zarzadzenia.
3. Wzory formularzy, o ktérych mowa w ust. 2, Straz Marszatkowska udostepnia®

w Systemie Informacyjnym Sejmu.

51 Dodany przez § 1 pkt 10 zarzadzenia nr 5 Marszalka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r. zmieniajacego zarzadzenie

w sprawie wstepu do budynkdéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wstgpu i wjazdu na tereny
pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 6 lit. a zarzadzenia nr 11 Marszatka Sejmu z dnia 10 czerwca 2015 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkoéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 11 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu 1 wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Dodany przez § 1 pkt 6 lit. b zarzadzenia nr 11 Marszatka Sejmu z dnia 10 czerwca 2015 r. zmieniajacego
zarzadzenie w sprawie wstgpu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wjazdu na
tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 12 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

52

53

54

55



—11 -

4. Szczegotowy tryb sktadania wnioskow o wydanie dokumentéw, o ktérych mowa

w § 5 ust. 1 pkt 4-5, okreslajg przepisy Rozdzialu 2 Oddziatu 3.

§ 16.°° 1. Wzory dokumentéw, o ktérych mowa § 5 ust. 1 pkt 2 i 6-8 oraz § 7 ust. 1, ustala
Szef Kancelarii Sejmu na wniosek Komendanta Strazy Marszatkowskiej, z zastrzezeniem
ust. 3.

2. "Wzory dokumentoéw, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 4-5, ustala Szef Kancelarii
Sejmu na wniosek Komendanta Strazy Marszatkowskiej zaopiniowany przez dyrektora Biura
Obstugi Medialnej*® Kancelarii Sejmu.

3. Wzory dokumentéw, o ktérych mowa:

1) w§5ust. 1 pkt2—w odniesieniu do pracownikoéw Kancelarii Senatu,
2) w § 5 ust. 1 pkt 6a — w odniesieniu do senatorow poprzednich kadencji Senatu

Rzeczypospolitej Polskiej

— ustala Szef Kancelarii Senatu na wniosek Komendanta Strazy Marszalkowskie;.

§ 17. 1. Dokumenty, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 2 1 4-8 oraz § 7 ust. 1, wydaje
Komendant Strazy Marszatkowskie;j.

2. 30dbiér dokumentdéw, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 2, 4-8 oraz § 7 ust. 1, odbywa
sie w dziale przepustek®® Strazy Marszalkowskiej. Dokument moze odebraé wytacznie osoba,

61

na rzecz ktorej zostal wystawiony, po okazaniu dokumentu tozsamosci®'. Dokumenty,

o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 2 1 4-6a oraz § 7 ust. 1, odbiera si¢ za pokwitowaniem.

% W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 7 zarzadzenia nr 11 Marszalka Sejmu z dnia 10 czerwca 2015 r.

zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 zarzadzenia nr 22 Marszatka Sejmu z dnia 31 grudnia 2015 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstgpu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 1 zarzadzenia nr 8 Marszatka Sejmu z dnia 20 maja 2024 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstgpu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 8 zarzadzenia nr 11 Marszatka Sejmu z dnia 10 czerwca 2015 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 11 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 5 zarzadzenia nr 5 Marszalka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
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1)

2)

3)
4)

5)

6)
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§ 18. 2 Dzial przepustek® Strazy Marszatkowskiej prowadzi ewidencje:

0s0b na rzecz ktorych wystawiono dokumenty, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 2, 4-8
oraz § 7 ust. 1;

0sob, ktérym wstep na tereny i do budynkéw przystugiwat na podstawie dokumentu,
o ktorym mowa w § 5 ust. 1 pkt 9%4;

0s6b, ktorym wstep na tereny i do budynkow przyshugiwat na podstawie § 5 ust. 4 i 5%%;
0s6b, ktérym odmowiono wydania dokumentoéw uprawniajacych do wstepu na tereny i do
budynkéw oraz wjazdu na tereny zgodnie z § 20 ust. 1%;

0s0b, ktorym zawieszono prawo wstepu na tereny i do budynkdéw oraz wjazdu na tereny
zgodnie z § 21 ust. 1%7;

0sob, ktorych dokument uprawniajacy do wstepu na tereny i do budynkéw oraz wjazdu

na tereny zostat uniewazniony zgodnie z § 21 ust. 1 lub § 23 ust. 1%,

§ 18a.® Straz Marszatkowska podaje do wiadomosci publicznej informacje o przepisach

porzadkowych obowigzujacych w budynkach i na terenach, w szczegdlnosci poprzez ich

umieszczenie w Systemie Informacyjnym Sejmu oraz przy wejsciach na tereny i do budynkow.

62

63

64

65

66

67

68

69

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 9 zarzadzenia nr 11 Marszatka Sejmu z dnia 10 czerwca 2015 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkoéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wjazdu na tereny pozostajagce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 13 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzona przez § 1 pkt 8 lit. a zarzadzenia nr 4 Marszatka Sejmu z dnia 19 maja 2017 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzona przez § 1 pkt 8 lit. b zarzadzenia nr 4 Marszatka Sejmu z dnia 19 maja 2017 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkoéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzona przez § 1 pkt 8 lit. ¢ zarzadzenia nr 4 Marszatka Sejmu z dnia 19 maja 2017 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkoéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 8 lit. d zarzadzenia nr 4 Marszatka Sejmu z dnia 19 maja 2017 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu 1 wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 8 lit. e zarzadzenia nr 4 Marszatka Sejmu z dnia 19 maja 2017 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Dodany przez § 1 pkt 14 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r. zmieniajacego zarzadzenie
w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wstepu i wjazdu na tereny
pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
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§ 19. 1. Biuro Obshigi Medialnej’® Kancelarii Sejmu zaznajamia dziennikarzy oraz
osoby, ktore zajmuja si¢ obstuga techniczng zwigzang z wykonywaniem czynnos$ci
zawodowych przez dziennikarzy, z przepisami porzadkowymi obowigzujacymi w budynkach
1 na terenach oraz informuje ich o kazdej zmianie tych przepisow.

2. Osoby, na rzecz ktoérych wystawiono dokumenty, o ktorych mowa w § 30 ust. 2 albo
§ 31 ust. 2, przy ich odbiorze podpisuja oswiadczenie, ze zapoznaly si¢ z przepisami
porzadkowymi obowigzujacymi w budynkach i na terenach oraz ze przyjmuja je do stosowania.

3. Postanowien ust. 1 i 2 nie stosuje si¢ do 0sob ubiegajacych si¢ ponownie o wydanie

dokumentow, o ktorych mowa w § 30 ust. 21 § 31 ust. 2.

§ 20.' Komendant Strazy Marszatkowskiej majac na wzgledzie zapewnienie
bezpieczenstwa Sejmu i Senatu oraz zachowanie spokoju i porzadku na terenach i w budynkach
moze odmowi¢ wydania dokumentow, o ktorych mowa w § 5 wust. 1 pkt
4-81§ 7 ust. 1, w razie stwierdzenia, ze osoba, na rzecz ktorej dokument ma by¢ wydany, moze
stanowi¢ zagrozenie, o ktorym mowa w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 2018 r. o Strazy
Marszatkowskiej, albo w przesziosci zakldcata spokdj i porzadek w obiektach i na terenach,
a takze naruszata powage Sejmu lub Senatu, dobre obyczaje lub razaco naruszata prawo do

prywatnos$ci innych osob.

§ 21.7” Komendant Strazy Marszatkowskiej moze czasowo zawiesi¢ prawo wstepu na
tereny 1 do obiektow oraz wjazdu na tereny osobie, ktérej wydano dokument, o ktérym mowa
w § Sust. 1 pkt4-6ai§ 7 ust. 1, albo uniewazni¢ taki dokument, a takze uniewazni¢ dokument,
o ktérym mowa w § 5 ust. 1 pkt 71 8, jezeli osoba, ktdrej wydano dokument, o ktorym mowa
w § 5ust. 1 pkt 4-81i § 7 ust. 1,7 nie przestrzega przepisow porzadkowych lub zaktdca spokoj
1 porzadek w obiektach 1 na terenach, a takze narusza powage Sejmu lub Senatu, dobre obyczaje

lub razaco narusza prawo do prywatnosci innych osob.

0 Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 1 zarzadzenia nr 8 Marszatka Sejmu z dnia 20 maja 2024 r.

zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstgpu do budynkdéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 zarzadzenia nr 8 Marszatka Sejmu z dnia 20 maja 2024 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu 1 wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 zarzadzenia nr 8 Marszatka Sejmu z dnia 20 maja 2024 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 1 zarzadzenia nr 10 Marszatka Sejmu z dnia 26 lipca 2024 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
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§ 21a.* 1. Osoba, ktorej Komendant Strazy Marszatkowskiej odmowil wydania
dokumentow uprawniajgcych do wstepu na tereny 1 do budynkéw oraz wjazdu na tereny,
czasowo zawiesit to prawo albo uniewaznil dokument uprawniajacy do wstepu na tereny i do
budynkéw oraz wjazdu na tereny, moze ztozy¢ wniosek o ponowne rozpoznanie sprawy w

terminie 7 dni od dnia dorgczenia rozstrzygni¢cia, o ktorym mowa w § 20 lub § 21.

2. Komendant Strazy Marszatkowskiej rozpatruje wniosek, o ktorym mowa w ust. 1,

niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie 7 dni.

§ 22. 1. Kontroli dokumentéw, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 1-8 1 § 7 ust. 1, dokonuja
funkcjonariusze’®> Strazy Marszalkowskiej. W przypadku watpliwosci, czy dokumentem,
o ktérym mowa w § 5 ust. 1 pkt 2-2a i 4-87°, postuguje sic osoba na rzecz ktérej zostat on
wystawiony, funkcjonariusz’’ Strazy Marszatkowskiej moze zazadaé okazania dokumentu
tozsamosci’®.

2. Dokumenty, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 pkt 1-8 nalezy okazywaé bez wezwania
funkcjonariuszowi®® Strazy Marszatkowskiej na posterunkach przy wejéciach: na tereny i do
budynkéw, na sale posiedzen Sejmu, na sale posiedzen Senatu, w kuluary i na galerie,

z zastrzezeniem ust. 4, a w czasie przebywania na terenach i w budynkach kazdorazowo

" Dodany przez § 1 pkt 3 zarzadzenia nr 8 Marszatka Sejmu z dnia 20 maja 2024 r. zmieniajacego zarzadzenie

w sprawie wstepu do budynkdéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wstgpu 1 wjazdu na tereny
pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 4 zarzadzenia nr 5 Marszalka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 15 lit. a zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkoéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 4 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkoéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzona przez § 1 pkt 5 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu 1 wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 10 lit. a zarzadzenia nr 11 Marszatka Sejmu z dnia 10 czerwca 2015 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wjazdu na tereny pozostajagce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 4 zarzadzenia nr 5 Marszalka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
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okazywaé¢ na wezwanie funkcjonariusza®! Strazy Marszatkowskiej®*. W czasie przebywania
w budynkach dokumenty, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 2, 4-6 1 7-8, nalezy nosi¢ zawieszone
lub przypiete do ubrania w miejscu umozliwiajacym identyfikacje.

3. 8 uchylony

4. 3*W stosunku do postéw, senatoréw, postéw do Parlamentu Europejskiego wybranych
w Rzeczypospolitej Polskiej oraz osob, o ktorych mowa w § 28, funkcjonariusz®® Strazy
Marszatkowskiej moze odstapi¢ od kontroli dokumentu uprawniajacego do wstepu, jezeli ich

identyfikacja nie budzi watpliwosci.

§23.1. 8 W przypadku uchybienia obowiazkom, o ktérych mowa w § 22 ust. 2,
Komendant Strazy Marszatkowskiej, po powiadomieniu odpowiednio Szefa Kancelarii Sejmu
i Szefa Kancelarii Senatu, moze uniewazni¢ dokumenty, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 4-8.

2. Postanowienie ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku udostepnienia
dokumentéw, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 4-8, osobie trzeciej oraz w przypadku

korzystania z tych dokumentow niezgodnie z celem ich wydania.

§ 24. Osoby, na rzecz ktérych wystawiono dokumenty, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 pkt

2 i 6-8 oraz § 7 ust. 1, s3 obowigzane niezwlocznie powiadomié dziat przepustek®’ Strazy

Marszatkowskiej o ich utracie oraz o zmianie danych objetych wnioskiem o ich wydanie®®.

81 Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 4 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.

zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkoéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 10 zarzadzenia nr 4 Marszatka Sejmu z dnia 19 maja 2017 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Uchylony przez § 1 pkt 15 lit. b zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r. zmieniajacego
zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkdéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wstepu i wjazdu
na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 10 lit. b zarzadzenia nr 11 Marszatka Sejmu z dnia 10 czerwca 2015 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkoéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 4 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkoéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 11 zarzadzenia nr 11 Marszalka Sejmu z dnia 10 czerwca 2015 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 11 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 16 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
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§ 25. 1. ¥Dokumentami uprawniajacymi do wynoszenia i wywozenia poza teren
sktadnikow majatkowych pozostajacych w ewidencji sktadnikow majatkowych Kancelarii
Sejmu albo Kancelarii Senatu sg przepustki materiatowe.

2. Postanowienie ust. 1 nie dotyczy telefonéw komérkowych, przenosnych
komputeréw osobistych, a takze innych przenosnych urzadzen do utrwalania obrazu i dzwigku
powierzonych postowi, senatorowi, pracownikowi Kancelarii Sejmu, pracownikowi
i funkcjonariuszowi Strazy Marszatkowskiej oraz pracownikowi Kancelarii Senatu”' w celu
wykonywania ich obowigzkow.

3. Wzory dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1, ustala Komendant Strazy

Marszatkowskiej 1 zatwierdza odpowiednio Szef Kancelarii Sejmu 1 Szef Kancelarii Senatu.
Rozdziat 2

Dokumenty uprawniajace do wstepu do budynkéw oraz wstepu i wjazdu na tereny 2
Oddziat 1

Imienne identyfikatory pracownikow Kancelarii Sejmu, imienne identyfikatory
pracownikow Strazy Marszalkowskiej i imienne identyfikatory pracownikow Kancelarii

Senatu®?

§ 26. 1. **Imienne identyfikatory pracownikéw Kancelarii Sejmu i imienne
identyfikatory pracownikow Strazy Marszatkowskiej wydaje si¢ na wniosek: dyrektorow

komorek organizacyjnych, Komendanta Strazy Marszatkowskiej albo innych oséb kierujacych

8 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 12 zarzadzenia nr 11 Marszalka Sejmu z dnia 10 czerwca 2015 r.

zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 12 zarzadzenia nr 11 Marszatka Sejmu z dnia 10 czerwca 2015 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstgpu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 17 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstgpu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 6 zarzadzenia nr 16 Marszatka Sejmu z dnia 1 sierpnia 2016 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 18 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 19 lit. a zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
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komoérkami organizacyjnymi, zwanych dalej ,,dyrektorami komorek organizacyjnych”

Kancelarii Sejmu, w ktorych pracownicy ci sg lub majg by¢ zatrudnieni.

2. %*Uprawnienia do korzystania z oznaczonych wej$é (wyj$é) do budynkow i poruszania

si¢ w wyznaczonych rejonach budynkoéw, okreslone symbolami, o ktorych mowa w § 5 ust. 2,

pracownikom Kancelarii Sejmu i pracownikom Strazy Marszatkowskiej’® przyznaje i zmienia,

na wniosek dyrektoréw komorek organizacyjnych Kancelarii Sejmu, Komendant Strazy

Marszatkowskiej, z uwzglednieniem postanowien ust. 3 i 4.

3. Symbol ,,S” umieszcza si¢ na identyfikatorach pracownikéw Kancelarii Sejmu
bezposrednio obstugujacych posiedzenia Sejmu i organy Sejmu.
4°7 Symbole ,,K”i,,G” umieszcza sie na identyfikatorach:

1) dyrektorow komorek organizacyjnych Kancelarii Sejmu;

2)  wicedyrektorow komorek organizacyjnych albo zastgpcow osoéb kierujacych komorkami
organizacyjnymi, zwanych dalej ,,wicedyrektorami komoérek organizacyjnych” Kancelarii
Sejmu;

3) pracownikow Kancelarii Sejmu bezposrednio obstugujacych posiedzenia Sejmu i organy
Sejmu;

4) pracownikow Kancelarii Sejmu obstugujacych wizyty delegacji zagranicznych 1 wizyty

szefow przedstawicielstw dyplomatycznych panstw obcych oraz ich przedstawicieli.

§ 27. 1. Imienne identyfikatory pracownikéw Kancelarii Senatu wydaje si¢ na wniosek
dyrektora komorki organizacyjnej Kancelarii Senatu upowaznionego przez Szefa Kancelarii
Senatu.

2. %Uprawnienia do korzystania z oznaczonych wej$¢ (wyj$¢) do budynkéw i poruszania
si¢ w wyznaczonych rejonach budynkow, okreslone symbolami, o ktorych mowa w § 5 ust. 2,

pracownikom Kancelarii Senatu przyznaje 1 zmienia, na wniosek dyrektora komorki

% W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 13 zarzadzenia nr 11 Marszatka Sejmu z dnia 10 czerwca 2015 r.

zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstgpu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 19 lit. b zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu 1 wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 19 lit. ¢ zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 14 zarzadzenia nr 11 Marszatka Sejmu z dnia 10 czerwca 2015 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wjazdu na tereny pozostajagce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
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organizacyjnej Kancelarii Senatu upowaznionego przez Szefa Kancelarii Senatu, Komendant

Strazy Marszatkowskiej.

Oddziat 2
Legitymacje stuzbowe i dyplomatyczne

§ 28. * Na podstawie legitymacji stuzbowych wstep na tereny i do budynkow

przystuguje!%:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

osobom zajmujacym kierownicze stanowiska panstwowe w rozumieniu ustawy z dnia
31 lipca 1981 r. o wynagrodzeniu 0séb zajmujacych kierownicze stanowiska panstwowe
(Dz. U. 22011 r. Nr 79, poz. 430 z p6zn. zm.'°"), z zastrzezeniem § §;

Prezesowi Trybunatu Konstytucyjnego;

Pierwszemu Prezesowi Sadu Najwyzszego — Przewodniczacemu Trybunatu Stanu;
Prezesowi Naczelnego Sadu Administracyjnego;

Przewodniczacemu Panstwowej Komisji Wyborcze;j;

Przewodniczacemu Krajowej Rady Sadownictwa;

Prokuratorowi Generalnemu;

102 przewodniczacemu Rady Mediéw Narodowych.

§ 29. Na podstawie legitymacji dyplomatycznych wstep na tereny i do budynkéw

przystuguje akredytowanym w Polsce szefom przedstawicielstw dyplomatycznych panstw

obcych oraz ich przedstawicielom!?.
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W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 15 zarzadzenia nr 11 Marszatka Sejmu z dnia 10 czerwca 2015 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstgpu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 11 zarzadzenia nr 4 Marszatka Sejmu z dnia 19 maja 2017 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu 1 wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Obecnie: Dz. U. z 2023 r. poz. 624.

Dodany przez § 1 pkt 20 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r. zmieniajacego zarzadzenie
w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wstgpu i wjazdu na tereny
pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 12 zarzadzenia nr 4 Marszatka Sejmu z dnia 19 maja 2017 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
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Oddziat 3
Karty prasowe i karty wstepu obshugi technicznej dziennikarzy

§ 30. 1. Karty prasowe wydaje si¢ dziennikarzom w celu wykonywania czynnosci
zawodowych na terenach i w budynkach!*,

2. Kartami prasowymi s3:
1) stata karta prasowa;
2) okresowa karta prasowa;

3) jednorazowa karta prasowa.

§ 31. 1. Karty wstepu obstugi technicznej dziennikarzy wydaje si¢ osobom, ktore
zajmujg si¢ obstuga techniczng zwigzang z wykonywaniem czynnosci zawodowych przez
dziennikarzy.

2. Kartami wstgpu obstugi technicznej dziennikarzy sa:

1) okresowa karta wstepu obstugi technicznej dziennikarzy;

2) jednorazowa karta wstepu obstugi technicznej dziennikarzy.

§ 32. 1. Okresowe karty prasowe i okresowe karty wstepu obstugi technicznej
dziennikarzy wydaje sig, jezeli czynnosci zawodowe 0s6b, o ktorych mowa w § 30 ust. 11§ 31
ust. 1, wymagaja czestej i regularnej obecnosci na terenach i w budynkach!®.

2. Okresowe karty prasowe i okresowe karty wstepu obstugi technicznej dziennikarzy
wydaje si¢ na okres roku kalendarzowego na pisemny wniosek osoby, na rzecz ktorej karta ma
by¢ wystawiona, zaakceptowany przez redaktora naczelnego redakcji zatrudniajacej lub
wspolpracujacej z ta osobg. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach dyrektor Biura Obstugi
Medialnej'? Kancelarii Sejmu moze zwolni¢ z obowigzku uzyskania akceptacji redaktora

naczelnego.

104 Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 13 zarzadzenia nr 4 Marszatka Sejmu z dnia 19 maja 2017 r.

zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu 1 wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 14 zarzadzenia nr 4 Marszatka Sejmu z dnia 19 maja 2017 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
Ze zmiang wprowadzong przez § | pkt 1 zarzadzenia nr 8 Marszatka Sejmu z dnia 20 maja 2024 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
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3. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 2, kieruje sie do Biura Obstugi Medialnej!?’1%,
Kancelarii Sejmu na formularzu, ktéorego wzor stanowi odpowiednio zatacznik nr 7 1 zalacznik
nr § do zarzadzenia. Do wniosku o wydanie okresowej karty prasowej dolacza si¢ kserokopig
legitymacji prasowej. Do wniosku o wydanie okresowej karty wstepu obstugi technicznej
dziennikarzy dotacza si¢ kserokopi¢ legitymacji stuzbowe;.

4. Wzér formularza, o ktorym mowa w ust. 3, Biuro Obstugi Medialnej'*® Kancelarii
Sejmu udostepnia''’ w Systemie Informacyjnym Sejmu.

5. Po zaakceptowaniu, dyrektor Biura Obstugi Medialnej!'!! Kancelarii Sejmu przekazuje
wniosek, o ktorym mowa w ust. 2, do Komendanta Strazy Marszatkowskiej.

6. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach osobie, ktéra ubiega si¢ o wydanie
okresowej karty prasowej, dyrektor Biura Obstugi Medialnej!!? Kancelarii Sejmu moze
przyzna¢ stalg karte prasowa. Stalg karte prasowa wydaje si¢ na czas nieokreslony.

7. Dyrektor Biura Obshugi Medialnej''® Kancelarii Sejmu odmawia zaakceptowania
wniosku o wydanie okresowej karty prasowej w przypadku, gdy:

1)  wniosek nie spetnia wymogdéw formalnych;

2) osoba, na rzecz ktorej karta ma by¢ wystawiona, nie jest dziennikarzem.

107 Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 21 lit. a zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.

zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

108 Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 1 zarzadzenia nr 8 Marszatka Sejmu z dnia 20 maja 2024 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

) Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 1 zarzadzenia nr 8 Marszatka Sejmu z dnia 20 maja 2024 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkoéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 21 lit. b zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkoéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
Ze zmiang wprowadzona przez § 1 pkt 1 zarzadzenia nr 8 Marszatka Sejmu z dnia 20 maja 2024 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
Ze zmiang wprowadzona przez § 1 pkt 1 zarzadzenia nr 8 Marszatka Sejmu z dnia 20 maja 2024 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
Ze zmiang wprowadzong przez § | pkt 1 zarzadzenia nr 8 Marszatka Sejmu z dnia 20 maja 2024 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
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8. Dyrektor Biura Obshugi Medialnej''* Kancelarii Sejmu odmawia zaakceptowania
wniosku o wydanie okresowej karty wstepu obstugi technicznej dziennikarzy w przypadku,

gdy wniosek nie spetnia wymogéw formalnych.

§ 33. 1. Redaktor naczelny kierujacy redakcja zatrudniajaca lub wspotpracujaca z osoba,
na rzecz ktorej ma by¢ wystawiony dokument, o ktérym mowa w § 30 ust. 2 lub § 31 ust. 2,
jest obowiazany przekaza¢ dyrektorowi Biura Obshugi Medialnej'!® Kancelarii Sejmu wzor
wystawianej przez redakcje legitymacji prasowej lub legitymacji stuzbowe;j.

2. Postanowienie ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku zmiany wzoru legitymacji

prasowej lub legitymacji stuzbowe;.

§ 34. 1. Osoby, na rzecz ktorych wystawiono statg karte prasowa, okresowa karte
prasowa albo okresowa karte wstegpu obstugi technicznej dziennikarzy, sa obowigzane
niezwlocznie poinformowaé Biuro Obstugi Medialnej!!® Kancelarii Sejmu o jej utracie albo
zmianie danych objetych wnioskiem, o ktorym mowa w § 32 ust. 2.

2. Informacje, o ktorej mowa w ust. 1, sktada si¢ na formularzu, ktérego wzor stanowi
zalacznik nr 9 do zarzadzenia. Wzér formularza Biuro Obstugi Medialnej''” Kancelarii Sejmu
udostepnia!'® w Systemie Informacyjnym Sejmu.

3. W przypadku utraty karty, o ktéorej mowa w ust. 1, albo zmiany danych

uwidocznionych na tej karcie, postanowienia § 32 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 35. Komendant Strazy Marszatkowskiej, na wniosek dyrektora odpowiednio Biura

Obstugi Medialnej''” Kancelarii Sejmu i Centrum Informacyjnego Senatu Kancelarii Senatu,

114 Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 1 zarzadzenia nr 8 Marszatka Sejmu z dnia 20 maja 2024 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu 1 wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 1 zarzadzenia nr 8 Marszatka Sejmu z dnia 20 maja 2024 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstgpu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu 1 wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 1 zarzadzenia nr 8 Marszatka Sejmu z dnia 20 maja 2024 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstgpu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

) Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 1 zarzadzenia nr 8 Marszatka Sejmu z dnia 20 maja 2024 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu 1 wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 22 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
Ze zmiang wprowadzong przez § | pkt 1 zarzadzenia nr 8 Marszatka Sejmu z dnia 20 maja 2024 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
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uniewaznia statg kart¢ prasowa, okresowa karte prasowg albo okresowa karte wstepu obstugi

technicznej dziennikarzy w razie:

1) powziecia wiadomosci o zaprzestaniu dziatalnosci przez redakcje, o ktorej mowa w § 32
ust. 2;

2) powzigcia wiadomosci o niezgloszonej w trybie § 34 ust. 1 i 2 utracie karty albo zmianie

danych uwidocznionych na karcie.

§36. 1. Jednorazowe karty prasowe wystawia dziat przepustek!?’  Strazy
Marszatkowskiej na podstawie aktualnej legitymacji prasowej, z zastrzezeniem ust. 2 i § 38.

2. Osobie, na rzecz ktorej wystawiono statg karte prasowa albo okresowg kartg prasows,
jednorazowa karte prasowa mozna wyda¢ wyjatkowo, nie czg¢Sciej niz trzy razy w roku

kalendarzowym, na podstawie aktualnej legitymacji prasowe;j.

§ 37. 1. Jednorazowe karty wstepu obstugi technicznej dziennikarzy wystawia dziat
przepustek!?! Strazy Marszatkowskiej na podstawie aktualnej legitymacji stuzbowe;j,
z zastrzezeniem ust. 2 1 § 38.

2. Postanowienie § 36 ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 38. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach odpowiednio dyrektor Biura Obstugi
Medialnej'*? Kancelarii Sejmu i dyrektor Centrum Informacyjnego Senatu Kancelarii Senatu
moze wyrazi¢ zgode na wystawienie karty, o ktoérej mowa w § 36 ust. 1 1§ 37 ust. 1 na

podstawie dokumentu tozsamoéci'?>.

§ 39. 1. Karty prasowe 1 karty wstepu obstugi technicznej dziennikarzy uprawniajg do
wstepu do budynkéw wejsciami: DV (,,wejSciem dziennikarskim™), BII, FVIIIA, GI, KV

120 7e zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 11 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstgpu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 11 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu 1 wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
Ze zmiang wprowadzona przez § 1 pkt 1 zarzadzenia nr 8 Marszatka Sejmu z dnia 20 maja 2024 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 5 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
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i UI'** oraz wychodzenia wszystkimi wyjsciami, z wyjatkiem wyjscia CI, z zastrzezeniem
ust. 2-5.

2. Osoby, na rzecz ktérych zostata wystawiona karta prasowa albo karta wstgpu obstugi
technicznej dziennikarzy, wnoszace sprz¢t stuzacy do wykonywania czynno$ci dziennikarskich
— w szczegolnosci: kamery, mikrofony, magnetofony, aparaty fotograficzne, statywy, sprzet
o$wietleniowy — korzystaja z wejscia DV, FVIIIA albo UI'?. Postanowienie to nie dotyczy
0sOb wnoszacych jedynie telefony komorkowe i dyktafony.

3. 26 uchylony

4. 2T ychylony

5. Osoby, na rzecz ktorych zostala wystawiona karta wstepu obslugi technicznej
dziennikarzy, wykonujace czynnosci zwigzane z techniczng obstuga transmisji z obrad Senatu
1 jego organéw, w czasie wnoszenia i wynoszenia sprzetu telewizyjnego oraz rozwijania

1 zwijania linii transmisyjnych korzystaja z wejscia B I1.

§ 40. 1. '28Karty prasowe uprawniajag do poruszania sie po terenach i w budynkach,

z wylaczeniem sali posiedzen Sejmu i kuluaréw podczas obrad Sejmu oraz z wylaczeniem

Domu Poselskiego, z zastrzezeniem ust. 3'%°.

124 7Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 23 lit. a zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 23 lit. b zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkoéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Uchylony przez § 1 pkt 16 zarzadzenia nr 11 Marszatka Sejmu z dnia 10 czerwca 2015 r. zmieniajacego
zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wjazdu na
tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Uchylony przez § 1 pkt 3 zarzadzenia nr 22 Marszatka Sejmu z dnia 31 grudnia 2015 r. zmieniajacego
zarzadzenie w sprawie wstgpu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wjazdu na
tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 4 zarzadzenia nr 22 Marszatka Sejmu z dnia 31 grudnia 2015 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 15 lit. a zarzadzenia nr 4 Marszatka Sejmu z dnia 19 maja 2017 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
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2. BO%arty wstepu obstugi technicznej dziennikarzy uprawniaja do poruszania sie po
terenach 1 w budynkach, z wytaczeniem sali posiedzen Sejmu 1 kuluaréw podczas obrad Sejmu
oraz z wylaczeniem Domu Poselskiego, z zastrzezeniem ust. 3'3!,

3. Osobom, na rzecz ktorych zostata wystawiona karta prasowa albo karta wstepu
obstugi technicznej dziennikarzy, zezwala si¢ na wstep do:

1) Sali Konferencyjnej w Domu Poselskim,;

1a) 32 uchylony;

2) innych rejond6w w Domu Poselskim — po zgloszeniu danych personalnych tych osob
funkcjonariuszowi'?? Strazy Marszatkowskiej przy wejsciu F1 przez posta lub senatora —

w towarzystwie posta lub senatora; postanowienie § 5 ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio.

4. B*ychylony
§ 41. *° uchylony

§ 42. Okresowe karty prasowe wydaje si¢ takze rzecznikom prasowym naczelnych
organow wiadzy i administracji panstwowej na ich pisemny wniosek. Postanowienia § 32

ust. 2-7 stosuje si¢ odpowiednio.
Oddziat 4
Okresowe karty wstepu

§ 43. Okresowe karty wstepu wydaje si¢:

130 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 4 zarzadzenia nr 22 Marszatka Sejmu z dnia 31 grudnia 2015 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 15 lit. b zarzadzenia nr 4 Marszatka Sejmu z dnia 19 maja 2017 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkoéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Uchylony przez § 1 pkt 4 zarzadzenia nr 8 Marszatka Sejmu z dnia 20 maja 2024 r. zmieniajacego zarzadzenie
w sprawie wstepu do budynkdéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wstgpu i wjazdu na tereny
pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 4 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu 1 wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Dodany przez § 1 pkt 17 lit. b zarzadzenia nr 11 Marszatka Sejmu z dnia 10 czerwca 2015 r. zmieniajacego
zarzadzenie w sprawie wstgpu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wjazdu na
tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu; uchylony przez § 1 pkt 24 lit. b zarzadzenia nr 5 Marszatka
Sejmu z dnia 31 maja 2019 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstgpu do budynkéow pozostajacych
w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
Uchylony przez § 1 pkt 5 zarzadzenia nr 11 Marszatka Sejmu z dnia 31 grudnia 2016 r. zmieniajacego
zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wjazdu na
tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
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osobom zatrudnionym w biurach kluboéw 1 kot poselskich, senackich i parlamentarnych —
na wniosek dyrektora biura klubu albo kota;

1360sobom zatrudnionym albo peligcym shuzbe w organach panstwowych i jednostkach
organizacyjnych, ktorych zakres obowigzkoéw stuzbowych wymaga czestych kontaktow
z Sejmem lub Senatem 1 ich organami oraz komodrkami organizacyjnymi Kancelarii
Sejmu lub Kancelarii Senatu — na ich wniosek, zaakceptowany przez wlasciwy organ
Sejmu lub Senatu, Szefa Kancelarii Sejmu 1 jego zastepcow, Szefa Kancelarii Senatu
1jego zastepce oraz dyrektora komorki organizacyjnej Kancelarii Sejmu albo Kancelarii
Senatu;

w ramach ustalonych przez Prezydium Sejmu limitow — osobom wspodipracujacym
z postami, senatorami, klubami i kotami poselskimi, senackimi i parlamentarnymi — na
wniosek przewodniczacego klubu albo kota lub dyrektora biura klubu albo kota, a takze
na wniosek posta lub senatora, uzgodniony z przewodniczacym klubu albo kota lub
dyrektorem biura klubu albo kota;

1370sobom zatrudnionym w podmiotach $wiadczacych ustugi i wykonujacych prace
remontowe w budynkach i na terenach oraz innym osobom $wiadczacym ushugi
1 wykonujacym prace na rzecz Kancelarii Sejmu lub Kancelarii Senatu na podstawie
umoéw cywilnoprawnych — na wniosek dyrektora wiasciwej komorki organizacyjnej
Kancelarii Sejmu albo Kancelarii Senatu, w przypadku Biura Administracyjnego
Kancelarii Sejmu — takze na wniosek kierownika zespotu w wydziale, a w przypadku
Biura Inwestycyjno-Technicznego Kancelarii Sejmu — takze na wniosek naczelnika
wydziatu;

3¥0sobom, ktérych potrzeby naukowe, zawodowe lub informacyjne moga byé
zaspokojone poprzez korzystanie z unikatowych zbiorow 1 zrédet informacji dostepnych
wylacznie w Bibliotece Sejmowej — na ich wniosek, zaakceptowany przez dyrektora

Biblioteki Sejmowe;j;
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W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 18 lit. a zarzadzenia nr 11 Marszatka Sejmu z dnia 10 czerwca 2015 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 16 lit. a zarzadzenia nr 4 Marszatka Sejmu z dnia 19 maja 2017 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 18 lit. b zarzadzenia nr 11 Marszatka Sejmu z dnia 10 czerwca 2015 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wjazdu na tereny pozostajagce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
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6) '*®osobom odbywajacym praktyki w Kancelarii Sejmu albo Kancelarii Senatu — na ich

wniosek, zaakceptowany przez dyrektora Biura Kadr i Rozwoju Zawodowego!*?

Kancelarii Sejmu albo Biura Prawnego, Kadr i Organizacji Kancelarii Senatu'*!,

§ 44. 1. "?Okresowe karty wstepu s3 wydawane na czas okre§lony i uprawniaja do
poruszania si¢ po terenach oraz do korzystania z okreslonego wejscia (wyjscia) 1 poruszania si¢
we wskazanych rejonach budynkow, z zastrzezeniem ust. 2-3'4.

2. Okresowe karty wstepu oznaczone symbolem ,,S” wydaje si¢ osobom wykonujacym
na podstawie umow cywilnoprawnych zadania pomocnicze w czasie posiedzen Sejmu.

2a. ""*Okresowe karty wstepu oznaczone symbolem ,ST” wydaje sie osobom
wykonujacym na podstawie umow cywilnoprawnych zadania pomocnicze w czasie posiedzen
Senatu.

3. Okresowe karty wstepu oznaczone symbolem ,,K” wydaje si¢ osobom, o ktorych

mowa w ust. 2, dyrektorom biur klubow 1 kot poselskich, senackich 1 parlamentarnych oraz nie

wiecej niz dwom pracownikom kazdego z tych biur.

§ 45. 1. Okresowe karty wstepu wydaje si¢ takze osobom wykonujacym zawodowa
dzialalno$¢ lobbingowa oraz osobom uprawnionym do reprezentowania podmiotu
wykonujacego zawodowa dziatalnos¢ lobbingowa.

2. Okresowe karty wstepu, o ktorych mowa w ust. 1, wydaje si¢ na wniosek oséb,

o ktorych mowa w ust. 1.

139 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 18 lit. b zarzadzenia nr 11 Marszatka Sejmu z dnia 10 czerwca 2015 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wjazdu na tereny pozostajagce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

) Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 5 zarzadzenia nr 8 Marszatka Sejmu z dnia 20 maja 2024 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkoéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 16 lit. b zarzadzenia nr 4 Marszatka Sejmu z dnia 19 maja 2017 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkoéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 19 lit. a zarzadzenia nr 11 Marszatka Sejmu z dnia 10 czerwca 2015 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 17 zarzadzenia nr 4 Marszatka Sejmu z dnia 19 maja 2017 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Dodany przez § 1 pkt 19 lit. b zarzadzenia nr 11 Marszalka Sejmu z dnia 10 czerwca 2015 r. zmieniajacego
zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wjazdu na
tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

140

141

142

143

144



_27—

3. %Do wniosku, o ktorym mowa w ust. 2, osoby, o ktorych mowa w ust. 1, dotaczaja
swoje zdjecie, zaswiadczenie albo o$§wiadczenie o wpisie podmiotu, ktory reprezentuja, do
rejestru podmiotow wykonujacych zawodowsa dziatalno$¢ lobbingowa oraz upowaznienie do
jego reprezentowania, a takze oswiadczenie wskazujace podmioty, na rzecz ktorych wykonuja
te dziatalnos¢.

3a. 146 Sktadajacy o$wiadczenia, o ktorych mowa w ust. 3, s3 obowiazani do zawarcia w
nich klauzuli nastgpujacej tresci: ,,Jestem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
falszywego o$wiadczenia.”.

4. "QOkresowe karty wstepu, o ktorych mowa w ust. 1, wydaje si¢ na okres roku
kalendarzowego, w ktorym sg wystawiane.

5. Okresowe karty wstepu, o ktorych mowa w ust. 1, uprawniajg do wstepu na tereny
i do budynkow wszystkimi wejSciami, z wyltaczeniem wejscia CI, 1 poruszania si¢

w budynkach, z wylgczeniem sali posiedzen Sejmu, kuluaréw i galerii podczas obrad Sejmu'*s,

§ 46. Kopie wniosku, o ktorym mowa w § 45 ust. 2, oraz kopie dotaczonych do wniosku
dokumentéw, o ktérych mowa w § 45 ust. 3, Straz Marszatkowska przekazuje Kancelarii

Senatu.
Oddziat 42!
Karty wstepu bylego posta i karty wstepu bylego senatora

§ 46a. 1.Karty wstepu bytego posta 1 karty wstepu bylego senatora wydaje si¢ na wniosek
odpowiednio: posta poprzednich kadencji Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i1 senatora

poprzednich kadencji Senatu Rzeczypospolitej Polskiej.

145 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 lit. a zarzadzenia nr 13 Marszatka Sejmu z dnia 13 wrzes$nia 2011 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstgpu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Dodany przez § 1 pkt 1 lit. b zarzadzenia nr 13 Marszatka Sejmu z dnia 13 wrzes$nia 2011 r. zmieniajacego
zarzadzenie w sprawie wstgpu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wjazdu na
tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 lit. ¢ zarzadzenia nr 13 Marszatka Sejmu z dnia 13 wrzes$nia 2011 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 18 zarzadzenia nr 4 Marszatka Sejmu z dnia 19 maja 2017 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Dodany przez § 1 pkt 20 zarzadzenia nr 11 Marszatka Sejmu z dnia 10 czerwca 2015 r. zmieniajacego
zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wjazdu na
tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
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2. Karty wstepu bytego posta i karty wstepu bylego senatora sg wydawane na okres 10
lat kalendarzowych 1 uprawniajg do wstepu na tereny i do budynkow wszystkimi wejsciami
oraz poruszania si¢ w budynkach, z wytaczeniem'’:

1) sali posiedzen Sejmu i1 kuluaréw podczas obrad Sejmu;

2) sal, w ktorych odbywajg si¢ posiedzenia komisji sejmowych.
Oddzial 5
Jednorazowe karty wstepu

§47.1. ! Jednorazowe karty wstepu uprawniaja do wstepu na tereny i do budynkow
okreslonym wejsciem oraz przebywania wylacznie we wskazanym w karcie miejscu
w budynkach przez czas niezbedny do realizacji celu, dla ktorego karta zostata wystawiona.

1a.! W przypadku korzystania z karty, o ktorej mowa w ust. 1, niezgodnie
z postanowieniami ust. 1, § 23 ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio.

2. Karty, o ktérych mowa w ust. 1, dzial przepustek!'>® Strazy Marszatkowskiej wystawia
na podstawie dokumentu tozsamosci'>*, po uprzednim zgloszeniu osoby wchodzacej przez!™:
1)!°¢ posta albo senatora lub dzialajacego z ich upowaznienia pracownika biura klubu albo kota

poselskiego, senackiego lub parlamentarnego;

2) dyrektora biura klubu albo kota poselskiego, senackiego i1 parlamentarnego lub

upowaznionego pracownika tego biura;

10 Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 19 zarzadzenia nr 4 Marszatka Sejmu z dnia 19 maja 2017 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu 1 wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 25 lit. a zarzadzenia nr 5 Marszalka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkoéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Dodany przez § 1 pkt 2 lit. a zarzadzenia nr 10 Marszatka Sejmu z dnia 26 lipca 2024 r. zmieniajgcego
zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wstepu i wjazdu
na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 11 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 5 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 20 lit. b zarzadzenia nr 4 Marszatka Sejmu z dnia 19 maja 2017 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 lit. b zarzadzenia nr 10 Marszatka Sejmu z dnia 26 lipca 2024 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu 1 wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
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3) 157 Szefa Kancelarii Sejmu albo Kancelarii Senatu, ich zastepcoéw, dyrektora komorki
organizacyjnej Kancelarii Sejmu albo Kancelarii Senatu, upowaznionego pracownika
Kancelarii Sejmu albo Kancelarii Senatu lub upowaznionego pracownika albo
funkcjonariusza Strazy Marszatkowskie;j'*8.
2a.'> Osoba, ktorej gosciem jest osoba zglaszana, ponosi odpowiedzialno$é za osobe
zglaszang podczas jej przebywania na terenach i w budynkach.
2b.1%% Zgloszenia, o ktorym mowa w ust. 2, dokonuje si¢ na formularzu, ktérego wzor
stanowi zalacznik nr 10 do zarzadzenia. Wzoér formularza, o ktorym mowa w zdaniu
pierwszym, Straz Marszatkowska udostepnia w Systemie Informacyjnym Sejmu.

2¢.'6! Zgloszenia, o ktorym mowa w ust. 2, mozna dokona¢ takze droga elektroniczna, za
posrednictwem platformy LOTUS DOMINO albo innego dedykowanego systemu
informatycznego, ktore zawierajg wszystkie pola przewidziane dla formularza, o ktorym mowa

w ust. 2b.
2d.1%? Pozostawienie niewypetionego, podlegajacego wypetnieniu, pola:

1) formularza, o ktérym mowa w ust. 2b — w przypadku dokonywania zgloszenia w sposob,
o ktorym mowa w ust. 2b,

2) przewidzianego dla formularza, o ktorym mowa w ust. 2b — w przypadku dokonywania
zgloszenia w sposob, o ktorym mowa w ust. 2¢

— skutkuje odmowa wydania karty, o ktérej mowa w ust. 1.

157 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 21 lit. a zarzadzenia nr 11 Marszatka Sejmu z dnia 10 czerwca 2015 .
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 25 lit. b zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Dodany przez § 1 pkt 2 lit. ¢ zarzadzenia nr 10 Marszatka Sejmu z dnia 26 lipca 2024 r. zmieniajacego
zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkdw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wstepu i wjazdu
na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Dodany przez § 1 pkt 2 lit. ¢ zarzadzenia nr 10 Marszatka Sejmu z dnia 26 lipca 2024 r. zmieniajacego
zarzadzenie w sprawie wstgpu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wstepu i wjazdu
na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Dodany przez § 1 pkt 2 lit. ¢ zarzadzenia nr 10 Marszatka Sejmu z dnia 26 lipca 2024 r. zmieniajagcego
zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkdéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wstgpu i wjazdu
na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Dodany przez § 1 pkt 2 lit. ¢ zarzadzenia nr 10 Marszatka Sejmu z dnia 26 lipca 2024 r. zmieniajagcego
zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkdéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wstgpu i wjazdu
na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
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2e.'8 Zglaszajacy sktada w zgloszeniu, o ktorym mowa w ust. 2, o§wiadczenie dotyczace
ponoszenia odpowiedzialnosci za osobe zglaszang podczas jej przebywania na terenach

1 w budynkach.

3. Karty, o ktorych mowa w ust. 1, dziat przepustek'®* Strazy Marszalkowskiej wystawia
takze:

1) pracownikom biura poselskiego i pracownikom biura senatorskiego — po okazaniu przez
nich legitymacji pracownika biura poselskiego albo legitymacji pracownika biura
senatorskiego;

2) asystentom spolecznym posta i spotecznym wspotpracownikom senatora — po okazaniu
przez nich legitymacji asystenta spotecznego posta albo legitymacji spotecznego
wspotpracownika senatora.

4. Osobom ubiegajacym si¢ o wstep na galeric w celu obserwowania obrad Sejmu

165 wydaje sie, w miare wolnych miejsc dla publiczno$ci

z sejmowej lozy dla publicznosci
w sejmowej lozy dla publiczno$ci'®, jednorazowe karty wstgpu oznaczone symbolem ,,G”,
o ile zglosity one w dziale przepustek!$’ Strazy Marszalkowskiej che¢ obserwacji obrad co
najmniej na 24 godziny przed planowanym wstepem. Osoby wchodzace na galeri¢ w celu
obserwowania obrad Sejmu z sejmowej lozy dla publicznoéci'®® korzystajg z wejscia SI

(,,wejscia wycieczkowego™)!'®.

183 Dodany przez § 1 pkt 2 lit. ¢ zarzadzenia nr 10 Marszalka Sejmu z dnia 26 lipca 2024 r. zmieniajacego

zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkdéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wstepu i wjazdu
na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 11 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 25 lit. ¢ zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkoéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 25 lit. ¢ zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkoéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 11 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu 1 wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 25 lit. ¢ zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 20 lit. ¢ zarzadzenia nr 4 Marszatka Sejmu z dnia 19 maja 2017 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
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4a. "°Osobom ubiegajacym sie o wstep do senackiej lozy dla publicznosci!”! w celu
obserwowania obrad Senatu wydaje si¢ jednorazowe karty wstepu oznaczone symbolem ,,L”,
po pisemnym zgloszeniu wykazu tych osob przez Biuro Edukacji, Promocji i Wydawnictw
Kancelarii Senatu!”? do Strazy Marszatkowskiej nie pdzniej niz do godziny 16.00 w dniu

173 Osoby wchodzace do senackiej lozy dla publicznosci'”

poprzedzajacym planowany wstep
w celu obserwowania obrad Senatu korzystajg z wejscia BII.
5. Funkcjonariusze'”> Strazy Marszatkowskiej sa obowiazani do odbioru przy wyijéciu

kart, o ktorych mowa w ust. 1.
Oddziat 6
Jednorazowe karty wst¢pu do Biblioteki Sejmowej

§ 48. 1. Jednorazowe karty wstepu do Biblioteki Sejmowej wydaje si¢ osobom
zamierzajacym skorzysta¢ ze zbiorow i1 ustug Biblioteki Sejmowej, ktore nie posiadaja
okresowych kart wstepu.

2. Karty, o ktérych mowa w ust. 1, dzial przepustek!’® Strazy Marszatkowskiej wystawia
na podstawie dokumentu tozsamosci'’’.

3. Kart, o ktorych mowa w ust. 1, nie wydaje si¢ w dni posiedzen Sejmu oraz w dni

posiedzen Zgromadzenia Narodowego.

170 Dodany przez § 1 pkt 21 lit. b zarzadzenia nr 11 Marszatka Sejmu z dnia 10 czerwca 2015 r. zmieniajacego

zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wjazdu na
tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 25 lit. d zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 6 zarzadzenia nr 8 Marszatka Sejmu z dnia 20 maja 2024 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu 1 wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 25 lit. d zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkoéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 25 lit. d zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkoéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzona przez § 1 pkt 4 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 11 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 5 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
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§49. 1. ®Karty, o ktorych mowa w § 48 ust. 1, uprawniaja do wstepu na tereny i do

Czytelni Gtownej, Informatorium, Mediateki'”

oraz Archiwum Sejmu w Bibliotece Sejmowej
wejsciem KV180,
2. Funkcjonariusze'®! Strazy Marszalkowskiej sa obowigzani do odbioru przy wyjsciu

kart, o ktérych mowa w § 48 ust. 1.

Oddziat 7
Listy imienne

§ 50. 1. Osoby uczestniczagce w posiedzeniach organéw Sejmu 1 Senatu lub
w spotkaniach organizowanych przez te organy, kluby albo kota poselskie, senackie
i parlamentarne oraz przez inne podmioty, a takze czlonkowie oficjalnych delegacji
zagranicznych, wchodza na tereny i do budynkéw na podstawie list imiennych, po okazaniu
funkcjonariuszowi'®? Strazy Marszatkowskiej dokumentu tozsamosci'®3 184,

2. Sekretariaty komisji sejmowych 1 senackich, a takze organizatorzy spotkan
1 sekretarze delegacji zagranicznych, o ktérych mowa w ust. 1, przekazuja Komendantowi
Strazy Marszatkowskiej listy imienne uczestnikow podpisane przez sekretarza komisji, osobe

upowazniong przez organizatora spotkania lub sekretarza delegacji zagranicznej,

z zastrzezeniem ust. 3.

178 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 22 zarzadzenia nr 11 Marszalka Sejmu z dnia 10 czerwca 2015 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 26 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 21 zarzadzenia nr 4 Marszatka Sejmu z dnia 19 maja 2017 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkoéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 4 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkoéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzona przez § 1 pkt 4 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu 1 wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 5 zarzadzenia nr 5 Marszalka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 22 zarzadzenia nr 4 Marszatka Sejmu z dnia 19 maja 2017 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
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3. Zesp6l ds. Zawodowej Dziatalnosci Lobbingowej w Biurze Komisji Sejmowych
Kancelarii Sejmu przekazuje Komendantowi Strazy Marszatkowskiej przygotowane na
podstawie zgloszen zainteresowania pracami nad projektem ustawy, podpisane przez
pracownika Zespotu, listy imienne osob biorgcych udzial w wystuchaniu publicznym.

3a.!1%5 Listy imienne, o ktérych mowa w ust. 2 i 3, przekazuje sic Komendantowi Strazy
Marszatkowskiej nie pdzniej niz do godziny 16.00 w dniu poprzedzajagcym planowany wstep
0sob 1 delegacji, o ktorych mowa w ust. 1.

3b.1%¢ W wyjatkowych przypadkach, za zgoda Komendanta Strazy Marszatkowskiej,
lista imienna, o ktorej mowa w ust. 2 lub 3, moze zosta¢ przekazana w terminie krotszym niz
wskazany w ust. 3a.

4. Osoba przybywajaca na posiedzenie komisji w zastepstwie osoby zaproszonej przez
komisj¢ powinna posiada¢ imienne upowaznienie do udziatu w tym posiedzeniu.

5. W wyjatkowych przypadkach o mozliwo$ci wejscia na posiedzenie komisji lub
spotkanie decyduje upowazniony przedstawiciel organizatora, ktéry ma prawo dopisac

uczestnika do listy imienne;.

§ 51. 1. Napodstawie list imiennych wstep na tereny i do budynkéw przystuguje takze!®’:
1) zorganizowanej grupie 0sob — w celu zwiedzania Sejmu lub Senatu;
2)  38zorganizowanej grupie 0s6b — w celu obserwowania obrad Sejmu z sejmowej lozy dla
publicznosci'® lub obrad Senatu z senackiej lozy dla publiczno$ci'®.

2. YYuchylony.

185 Dodany przez § 1 pkt 27 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r. zmieniajgcego zarzadzenie
w sprawie wstepu do budynkdéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wstgpu 1 wjazdu na tereny
pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Dodany przez § 1 pkt 27 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r. zmieniajacego zarzadzenie
w sprawie wstepu do budynkdéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wstgpu 1 wjazdu na tereny
pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 23 zarzadzenia nr 4 Marszatka Sejmu z dnia 19 maja 2017 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkoéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 23 zarzadzenia nr 11 Marszatka Sejmu z dnia 10 czerwca 2015 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkoéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 28 lit. a zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu 1 wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 28 lit. a zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Uchylony przez § 1 pkt 28 lit. b zarzadzenia nr 5 Marszalka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r. zmieniajacego
zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkdéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wstgpu i wjazdu
na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
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§ 52. 1°21. Pisemne zgloszenie zorganizowanej grupy osob, opatrzone pieczecia
umozliwiajacg identyfikacje grupy, kieruje sig:

1) odpowiednio do Wszechnicy Sejmowej w Biurze Komunikacji Spotecznej Kancelarii
Sejmu albo Biura Edukacji, Promocji i Wydawnictw!** Kancelarii Senatu — w przypadku
grupy, o ktorej mowa § 51 ust. 1 pkt 1;

2)  odpowiednio do Strazy Marszatkowskiej albo Biura Edukacji, Promocji i Wydawnictw!®>
Kancelarii Senatu — w przypadku grupy, o ktorej mowa w § 51 ust. 1 pkt 2.

2. %Grupy, o ktéorych mowa w § 51 ust. 1, wchodza do budynkéw wejsciem SI
(,,wejsciem wycieczkowym™) albo wejsciem BII. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach
Komendant Strazy Marszatkowskiej moze wyrazi¢ zgode na skorzystanie z innych wejs¢.

3. Na kazde 20 oséb zorganizowanej grupy powinien by¢ wskazany opiekun grupy,
ktéremu dzial przepustek!” Strazy Marszatkowskiej wystawia jednorazowa karte wstepu na
podstawie dokumentu tozsamosci. Kazda osoba z grupy otrzymuje plakietke
identyfikacyjna, ktora nalezy umiesci¢ w widocznym miejscu na ubraniu. W czasie wchodzenia
wszystkie osoby pelnoletnie okazuja funkcjonariuszowi'®® Strazy Marszatkowskiej dokument

tozsamosci!®’.

192 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 24 zarzadzenia nr 11 Marszatka Sejmu z dnia 10 czerwca 2015 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkoéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wjazdu na tereny pozostajagce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 6 lit. a zarzadzenia nr 22 Marszatka Sejmu z dnia 31 grudnia 2015 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 6 zarzadzenia nr 8 Marszatka Sejmu z dnia 20 maja 2024 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu 1 wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 6 zarzadzenia nr 8§ Marszatka Sejmu z dnia 20 maja 2024 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkoéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu 1 wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 6 lit. b zarzadzenia nr 22 Marszatka Sejmu z dnia 31 grudnia 2015 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkoéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 11 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu 1 wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzona przez § 1 pkt 4 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 5 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
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4. 200Wzor plakietki identyfikacyjnej, o ktorej mowa w ust. 3, ustala dyrektor Biura
Komunikacji Spotecznej Kancelarii Sejmu w porozumieniu z Komendantem Strazy
Marszatkowskie;j.

5. Postanowienia ust. 1-3 stosuje si¢ takze do zorganizowanej grupy osob zaproszonej

przez posta lub senatora.
Oddziat 8
Przepustki samochodowe

§53. 1. Po jednej przepustce samochodowej uprawniajacej do wjazdu na tereny
1 parkowania pojazdoéw na parkingach znajdujacych si¢ na terenach wystawia si¢ dla:

1) pojazdow postow i senatorow;
2) pojazdow stuzbowych Kancelarii Sejmu i Kancelarii Senatu.

2. W ramach ustalonych limitéw przepustki samochodowe uprawniajace do wjazdu na
tereny 1 parkowania pojazdoéw na parkingach znajdujacych si¢ na terenach wystawia si¢ takze
dla:

1) pojazdow stuzbowych:

a) Kancelarii Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej,

b) 0s06b, o ktérych mowa w § 28;

2) pojazdéw dyrektorow komorek organizacyjnych®®! i wicedyrektorow komorek
organizacyjnych Kancelarii Seymu 1 Kancelarii Senatu;
3) pojazdow o0so6b zatrudnionych w biurach klubéow 1 kot poselskich, senackich

1 parlamentarnych

oraz — w wyjatkowych przypadkach — dla pojazdow innych uzytkownikow.

§ 54. Przepustki, o ktorych mowa w § 53 ust. 2, uprawniaja do parkowania pojazdow na
parkingach znajdujacych si¢ na terenach przez czas wykonywania obowigzkoéw stuzbowych

przez ich uzytkownikow.

§ 55. Przepustki uprawniajace do wjazdu na tereny i parkowania pojazdéw na parkingach

znajdujacych si¢ na terenach przez czas wykonywania obowigzkow stuzbowych przez ich

200 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 6 lit. ¢ zarzadzenia nr 22 Marszatka Sejmu z dnia 31 grudnia 2015 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wjazdu na tereny pozostajagce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

201 Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 29 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.



—36—

uzytkownikéw wystawia si¢, w miar¢ mozliwosci, dla pojazdow pracownikow Kancelarii

Sejmu i Kancelarii Senatu oraz pracownikow i funkcjonariuszy Strazy Marszatkowskiej?*2.

§ 55a. 29 1. Przepustki samochodowe uprawniajace do wjazdu na tereny i parkowania
pojazdéw na parkingach znajdujacych si¢ na terenach wydaje si¢ na wniosek 0sob, o ktérych
mowaw § 531§ 55.

2. Do wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, osoby, o ktorych mowa w ust. 1, dolaczaja

kserokopi¢ dowodu rejestracyjnego pojazdu.

§ 56. W czasie wjazdu na tereny i parkowania pojazdéw na parkingach znajdujacych si¢

na terenach przepustki samochodowe umieszcza si¢ w pojezdzie w widocznym miejscu.

§ 57. 1. 2*Pojazdy podmiotow $wiadczacych ustugi, wykonujacych prace remontowe
oraz dostarczajacych (odbierajacych) materiaty, towary i urzadzenia, wjezdzajg na tereny na
czas niezbedny do wykonania ustugi, pracy lub roztadunku (zatadunku) materiatéw, towarow
1 urzadzen na podstawie wczesniejszych pisemnych zgloszen.

2. Dyrektorzy komorek organizacyjnych Kancelarii Sejmu 1 Kancelarii Senatu
zlecajacych prace lub zamawiajacych dostawy towardéw albo upowaznieni przez nich
pracownicy zglaszaja wjazd pojazdéow, o ktorych mowa w ust. 1, do sekretariatu Strazy
Marszatkowskiej. Zgloszenia moga by¢ przekazywane faksem.

3. Zgloszenie, o ktérym mowa w ust. 1, powinno zawierac:

1) nazwe podmiotu, o ktorym?® mowa w ust. 1;
2) datg, przewidywang godzing i miejsce wjazdu;
3) marke i numer rejestracyjny pojazdu;

4)  miejsce, do ktoérego udaje si¢ pojazd;

5) cel przyjazdu.

202 7e zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 30 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.

zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstgpu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Dodany przez § 1 pkt 25 zarzadzenia nr 4 Marszatka Sejmu z dnia 19 maja 2017 r. zmieniajacego zarzadzenie
w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wstgpu i wjazdu na tereny
pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 25 zarzadzenia nr 11 Marszalka Sejmu z dnia 10 czerwca 2015 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wjazdu na tereny pozostajagce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 31 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
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Oddziat 9
Przepustki materialowe

§ 58. 1. 2%Przepustki materiatowe sa wystawiane: w Kancelarii Sejmu — przez dyrektora
Biblioteki Sejmowej, dyrektora Biura Administracyjnego albo kierownika zespotu w Wydziale
Og6lnym w Biurze Administracyjnym, dyrektora Biura Inwestycyjno-Technicznego oraz
dyrektora O$rodka Informatyki’®’, a w Kancelarii Senatu — przez dyrektora Biura
Administracyjnego albo kierownika Osrodka Informatyki Biura Administracyjnego.

2. 2% ychylony

3. Przepustki materialowe wystawia si¢ w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden
przechowuje wystawiajacy, a drugi odbiera funkcjonariusz®” Strazy Marszatkowskiej na

posterunku Strazy Marszalkowskiej przy wynoszeniu Iub wywozeniu sktadnikow

majatkowych Kancelarii Sejmu albo Kancelarii Senatu.
DZIAL 111
Zasady przebywania osob w budynkach i na terenach

§ 59.21° Osoby wchodzace do budynkoéw, wchodzace i wijezdZajace na tereny oraz

przebywajace w budynkach i na terenach sg obowigzane do podporzadkowania si¢ poleceniom

1

funkcjonariuszy?'! Strazy Marszatkowskiej wydawanym w celu zachowania porzadku

1 bezpieczenstwa.

206 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 26 zarzadzenia nr 4 Marszalka Sejmu z dnia 19 maja 2017 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 zarzadzenia nr 10 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2021 r. zmieniajgcego
zarzgdzenie w sprawie wstepu do budynkdéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wstepu i wjazdu
na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Uchylony przez § 1 pkt 26 lit. b zarzadzenia nr 11 Marszalka Sejmu z dnia 10 czerwca 2015 r. zmieniajgcego
zarzadzenie w sprawie wstep6 lit. a do budynkoéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wjazdu
na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzona przez § 1 pkt 4 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu 1 wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 27 zarzadzenia nr 11 Marszalka Sejmu z dnia 10 czerwca 2015 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstep6 lit. a do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu
oraz wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 4 zarzadzenia nr 5 Marszalka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
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§ 59a.2' 1. Poset, senator lub ich goscie, wchodzacy na tereny lub do budynkéw oraz
wjezdzajacy na tereny, mogg wprowadzi¢ albo wwiez¢ psa na tereny oraz wprowadzi¢ psa do
budynkéw po uprzednim pisemnym zgloszeniu takiej potrzeby w dziale przepustek Strazy
Marszatkowskie;j.

2. Zgloszenia, o ktorym mowa w ust. 1, dokonuje si¢ na formularzu, ktéorego wzor
stanowi zatacznik nr 11 do zarzadzenia. Wzor formularza, o ktorym mowa w zdaniu
pierwszym, Straz Marszatkowska udost¢pnia w Systemie Informacyjnym Sejmu.

3. Osoba, o ktorej mowa w ust. 1, wprowadzajaca psa na tereny lub do budynkéw oraz
wwozgca psa na tereny, zwana dalej ,,posiadaczem psa”, sktada w zgtoszeniu, o ktorym mowa
w ust. 1, o§wiadczenie dotyczace przestrzegania przepisow § 59d i 59e.

4. Pozostawienie niewypelnionego, podlegajacego wypetnieniu, pola formularza,
o ktorym mowa w ust. 2, skutkuje odmowa wyrazenia zgody na wprowadzenie psa na tereny
1 do budynkow oraz wwiezienie psa na tereny.

5. Poset albo senator moze dokona¢ zgloszenia, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczacego
tego samego psa, jednorazowo na wskazany w zgloszeniu okres, nie dtuzszy niz do konca
kadencji Sejmu albo Senatu, w ktorej jest dokonywane zgloszenie. Przepis § 59b ust. 2 stosuje
sie.

§59b.2'> 1. Funkcjonariusz Strazy Marszatkowskiej nie zezwoli na wprowadzenie na
tereny i do budynkow oraz wwiezienie na tereny psa agresywnego lub mogacego stwarzaé
zagrozenie dla innych oséb, a takze w przypadku gdy obecnos¢ psa mogtaby by¢ ucigzliwa dla
innych o0s6b przebywajacych na terenach lub w budynkach.

2. Posiadacz psa ma obowigzek okazania funkcjonariuszowi Strazy Marszatkowskiej
aktualnego zaswiadczenia lub dokonanego wpisu w paszporcie psa o odbytych, zgodnie
z art. 56 ust. 2 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o ochronie zdrowia zwierzat oraz zwalczaniu
choréb zakaznych zwierzat (Dz. U. z 2023 r. poz. 1075), obowigzkowych ochronnych
szczepieniach przeciwko wsciekliznie. W przypadku nieokazania dokumentu, o ktérym mowa
w zdaniu pierwszym, funkcjonariusz Strazy Marszatkowskiej nie zezwoli na wprowadzenie

psa na tereny 1 do budynkow oraz wwiezienie psa na tereny.

212 Dodany przez § 1 pkt 1 zarzadzenia nr 11 Marszatka Sejmu z dnia 3 pazdziernika 2024 r. zmieniajgcego

zarzadzenie w sprawie wstgpu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wstepu i wjazdu
na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

) Dodany przez § 1 pkt 1 zarzadzenia nr 11 Marszatka Sejmu z dnia 3 pazdziernika 2024 r. zmieniajacego
zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkdéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wstgpu i wjazdu
na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
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§ 59¢.2'Y 1. Nie zezwala sie na wprowadzanie psa:

1) nasale posiedzen Sejmu, w kuluary i1 na galerig;

2) nasale posiedzen Senatu i w kuluary sali posiedzen Senatu;

3) do pomieszczen, w ktérych odbywaja si¢ posiedzenia komisji sejmowych albo komisji
senackich;

4)  do restauracji i innych punktéw gastronomicznych znajdujacych si¢ w budynkach;

5) do Czytelni Biblioteki Sejmowe;.
2. W wyjatkowych przypadkach mozna wprowadzi¢ psa na posiedzenie komisji

sejmowej albo komisji senackiej po uzyskaniu zgody jej Przewodniczacego.

§59d.2'> 1. Posiadacz psa moze wprowadzié¢ psa na tereny lub do budynkow, wwiezé
psa na tereny oraz przebywaé z psem na terenach lub w budynkach wytacznie w przypadku
gdy pies jest na smyczy. Brak smyczy jest dopuszczalny wytacznie w przypadku gdy pies
znajduje si¢ na rgkach posiadacza psa albo innej petnoletniej osoby lub w specjalnym nosidetku
przez caty czas przebywania na terenach lub w budynkach.

2. Posiadacz psa ponosi odpowiedzialno§¢ za zachowanie psa oraz za szkody

wyrzadzone przez psa podczas przebywania na terenach lub w budynkach.

§ 59¢.2!9 Podczas przebywania psa na terenach lub w budynkach posiadacz psa jest

obowigzany do:

1) niepozostawiania psa bez opieki posiadacza psa albo bez opieki innej petnoletniej osoby;

2)  zachowania $rodkow ostroznos$ci podczas sprawowania opieki nad psem zapewniajacych
ochrong zdrowia i zycia innych osob oraz innych pséw przebywajacych na terenach lub
w budynkach, a takze do dolozenia staran, aby pies byl jak najmniej ucigzliwy dla
otoczenia;

3) posiadania kaganca przeznaczonego dla psa;

4) bezzwlocznego usuwania odchoddéw psa oraz innych zanieczyszczen spowodowanych

przez psa.

214 Dodany przez § 1 pkt 1 zarzadzenia nr 11 Marszatka Sejmu z dnia 3 pazdziernika 2024 r. zmieniajgcego

zarzadzenie w sprawie wstgpu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wstepu i wjazdu
na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

) Dodany przez § 1 pkt 1 zarzadzenia nr 11 Marszatka Sejmu z dnia 3 pazdziernika 2024 r. zmieniajacego
zarzadzenie w sprawie wstgpu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wstepu i wjazdu
na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

) Dodany przez § 1 pkt 1 zarzadzenia nr 11 Marszatka Sejmu z dnia 3 pazdziernika 2024 r. zmieniajacego
zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkdéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wstgpu i wjazdu
na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
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§ 60. 1.2'7 Zabrania sie, z zastrzezeniem ust. la pkt 2, wnoszenia i wwozZenia na tereny

1 do budynkow oraz posiadania na terenach 1 w budynkach broni, a takze innych przedmiotow,

materialdw, substancji i urzadzen mogacych stworzy¢ niebezpieczenstwo dla zycia, zdrowia

ludzkiego lub mienia lub mogacych stuzy¢ do popetnienia czynu zabronionego pod grozba kary
lub ktorych posiadanie jest zabronione, zwanych dalej ,,przedmiotami niebezpiecznymi”.
la. 2'® Komendant Strazy Marszatkowskiej ustala:

1) wykaz przedmiotéw niebezpiecznych, ktdorych wnoszenie i wwozenie na tereny i do
budynkdéw oraz posiadanie na terenach 1 w budynkach jest zabronione;

2) wykaz przedmiotéw niebezpiecznych, ktorych wnoszenie i wwozenie na tereny i do
budynkow oraz posiadanie na terenach i w budynkach jest dozwolone we wskazanych
wtym wykazie przypadkach ze wzgledu na potrzebg zapewnienia normalnego
funkcjonowania Kancelarii Sejmu i Kancelarii Senatu;

3) zasady przechowywania przedmiotow niebezpiecznych na terenach i w budynkach.

2. Informacje o zakazie, o ktérym mowa w ust. 1, umieszcza si¢ przy wejsciach na tereny

i do budynkow?!.

3. Osoby wchodzace na tereny i do budynkéw oraz wjezdzajace na tereny*?” maja
obowigzek zloZenia posiadanej broni i przedmiotéw niebezpiecznych??! do depozytu
prowadzonego przez Straz Marszalkowska??2,

4. 22 Zakaz wnoszenia i wwozZenia na tereny i do budynkéw broni nie dotyczy:

217 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 32 lit. a zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Dodany przez § 1 pkt 32 lit. b zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r. zmieniajacego
zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkdw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wstepu i wjazdu
na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 27 lit. b zarzadzenia nr 4 Marszatka Sejmu z dnia 19 maja 2017 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkoéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 32 lit. ¢ zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkoéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 32 lit. ¢ zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 27 lit. ¢ zarzadzenia nr 4 Marszatka Sejmu z dnia 19 maja 2017 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu 1 wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 zarzadzenia nr 7 Marszatka Sejmu z dnia 11 wrzesnia 2014 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu; ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 32 lit. d
tiret pierwsze zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie
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1) funkcjonariuszy®?* Strazy Marszatkowskiej;

2) funkcjonariuszy Stuzby Ochrony Panstwa zapewniajgcych, zgodnie z ustawg z dnia 8
grudnia 2017 r. o Stuzbie Ochrony Pafistwa??, osobista ochrone osobom uprawnionym?2°;

3) zotnierzy Zandarmerii Wojskowej wykonujacych, zgodnie z ustawg z dnia 24 sierpnia
2001 r. o Zandarmerii Wojskowej i wojskowych organach porzadkowych oraz wydanymi
na jej podstawie aktami wykonawczymi, czynnosci ochronne w stosunku do
uprawnionych o0sob;

4) czlonkéw ochrony osobistej przewodniczacych oficjalnych delegacji zagranicznych, po

uzyskaniu zgody Komendanta Strazy Marszatkowskie;j.

§ 61. 227 1. Osoby wchodzace do budynkéw, z zastrzezeniem ust. 5 i 6, poddaje sig
kontroli bezpieczenstwa w formie sprawdzenia za pomocg $srodkéw technicznych niezbednych
do wykrywania materiatéw i urzadzen niebezpiecznych. Kontrola obejmuje takze bagaz osob
wchodzacych.

2. Kontroli, o ktorej mowa w ust. 1, z zastrzezeniem ust. 5 1 6, mogg by¢ poddane takze
osoby wchodzace i wjezdzajace na tereny. Kontrola moze obja¢ takze bagaz osob wchodzacych
1 wjezdzajacych.

3. Osoby wchodzace do budynkoéw 1 na tereny oraz wjezdzajace na tereny,
z zastrzezeniem ust. 5 1 6, moga by¢ poddane takze innym, niZ wymieniona w ust. 1, formom
kontroli bezpieczenstwa, okre§lonym w art. 12 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 26 stycznia 2018 r.
o Strazy Marszatkowskiej. Kontrola moze objg¢é takze bagaz o0s6b wchodzacych
1 wjezdzajacych.

4. Straz Marszalkowska nie zezwoli na wstgp do budynkéw 1 na tereny oraz wjazd na

tereny osobom odmawiajgcym poddania si¢ kontroli, o ktoérej mowa w ust. 1-3.

wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wstepu i wjazdu na tereny pozostajace
w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 4 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstgpu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzona przez § 1 pkt 3 zarzadzenia nr 4 Marszatka Sejmu z dnia 7 marca 2018 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu 1 wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 32 lit. d tiret drugie zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja
2019 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstgpu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii
Sejmu oraz wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 33 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
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5. Kontroli, o ktéorej mowa w ust. 1-3, nie podlegaja: Prezydent Rzeczypospolitej
Polskiej, Prezes Rady Ministrow, wiceprezesi Rady Ministrow, Marszatek Sejmu, Marszatek
Senatu, wicemarszatkowie Sejmu 1 wicemarszatkowie Senatu.

6. W stosunku do bylych prezydentéw Rzeczypospolitej Polskiej, bytych prezeséw Rady
Ministrow, bytych marszatkéw Sejmu, bytych marszatkéw Senatu, postow, senatorow, postow
do Parlamentu Europejskiego wybranych w Rzeczypospolitej Polskiej, osob, o ktérych mowa
w § 28, oraz cztonkoéw oficjalnych delegacji zagranicznych, kontrole, o ktérej mowa w ust. 1-
3, przeprowadza si¢ na podstawie kazdorazowego zarzadzenia odpowiednio Marszatka Sejmu
1 Marszaltka Senatu.

7. Kontroli, o ktérej mowa w ust. 1 1 3, mozna podda¢ kazdy pojazd wjezdzajacy na
tereny.

8. Dostarczane do budynkow i na tereny materialy, towary i urzadzenia oraz pojazdy,
ktorymi s3 one dostarczane, a takze pojazdy podmiotéw $wiadczacych ustugi lub
wykonujacych prace remontowe poddaje si¢ kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, a w razie

potrzeby — takze innym formom kontroli, o ktorych mowa w ust. 3.

9. Kontroli, o ktérej mowa w ust. 1 1 3, mozna podda¢ przedmiot robdt budowlanych

oraz prac remontowych i instalacyjnych prowadzonych w budynkach i na terenach.

§ 62. 1. Straz Marszatkowska zapewnia warunki przestrzegania zakazu, o ktdrym mowa
w § 60 ust. 1.
2. Komendant Strazy Marszatkowskiej ustala®?®:
1) warunki techniczne 1 wymogi bezpieczefistwa dotyczace przyjmowania broni
i przedmiotéw niebezpiecznych?* do depozytu, o ktérym mowa § 60 ust. 3;

2) sposob prowadzenia ewidencji depozytéw przez Straz Marszatkowska.
§ 63. 1. Osoby wchodzace do budynkéw pozostawiajag w szatni okrycia wierzchnie,
bagaz, a takze przedmioty, ktore moga by¢ uzyte w sposdb zagrazajacy bezpieczenstwu

1 porzadkowi.

228 7e zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 34 lit. a zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

229 7e zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 34 lit. b zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
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2. Osoby wchodzace na galeri¢ w celu obserwowania obrad Sejmu pozostawiajg w szatni
takze bagaz podrgczny.

3. 22%0Obowiazek, o ktérym mowa w ust. 2, nie dotyczy postéw, senatoréw, postéw do
Parlamentu Europejskiego wybranych w Rzeczypospolitej Polskiej, osob, o ktorych mowa
w § 28 1 29, a takze — jezeli jest to niezbedne do wykonywania czynno$ci zawodowych —
dziennikarzy oraz osob, ktére zajmuja si¢ obstuga techniczng zwigzang z wykonywaniem

czynno$ci zawodowych przez dziennikarzy.

§ 64. Zabrania si¢ wnoszenia na sal¢ posiedzen Sejmu, w kuluary i na galeri¢
przedmiotow, ktore moga by¢ wykorzystane do zaktocenia spokoju lub naruszenia porzadku

albo powagi Sejmu.

§ 65. 1. Osoby przebywajace na galerii sa obowigzane korzysta¢ z wydzielonych dla nich
miejsc oraz zachowac cisze i powage, a w szczegdlnosci wstrzymac si¢ od wyrazania poparcia
lub dezaprobaty wobec toczacych si¢ obrad Sejmu poprzez oklaski lub w jakikolwiek inny
sposob oraz dostosowaé si¢ do polecen funkcjonariuszy®*! Strazy Marszatkowskiej w zakresie
porzadku i bezpieczenstwa.

2. W przypadku naruszenia zasad okreslonych w ust. 1 Marszalek Sejmu moze zarzadzi¢
opuszczenie w czesci lub calo$ci galerii przez osoby, o ktorych mowa w ust. 1.

3. Postanowienia ust. 1 1 2 stosuje si¢ odpowiednio do o0so6b przebywajacych

w kuluarach.

§ 66. 22 W przypadku zgloszenia w czasie obrad Sejmu wniosku o uchwalenie ich
tajnosci, a takze w przypadku uchwalenia tajnosci obrad — publiczno$¢, dziennikarze oraz
osoby, ktore zajmuja si¢ obstugg techniczng zwigzang z wykonywaniem czynno$ci
zawodowych przez dziennikarzy, sg obowigzane opusci¢ galerig, zabierajac ze sobg urzadzenia
techniczne umozliwiajace rejestracj¢ lub transmisj¢ obrazu i1 dzwieku z przebiegu obrad lub

umozliwiajace nawigzywanie facznosci.

230 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 29 zarzadzenia nr 11 Marszalka Sejmu z dnia 10 czerwca 2015 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzona przez § 1 pkt 4 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 7 zarzadzenia nr 22 Marszatka Sejmu z dnia 31 grudnia 2015 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wjazdu na tereny pozostajagce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
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§ 67. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Komendant Strazy Marszatkowskiej??,

34

po powiadomieniu Szefa Kancelarii Sejmu®**, moze czasowo ograniczyé wstep na galerie

i w kuluary.

§ 67a. 2% 1. Konferencje prasowe i briefingi realizowane z udzialem lub za
posrednictwem $rodkow masowego przekazu, z zastrzezeniem ust. 2, mogg by¢ organizowane
wytacznie:

1) 2¥w Centrum Medialnym w budynku F;
2) 2*na parterze hallu gtéwnego w budynku C-D, pomiedzy wejsciem CI a Sala

Kolumnowg;

3) 2%na I pietrze hallu gldwnego w budynku C-D, przed sala nr 116 (,,pokojem
dziennikarskim”);
4)*9 na 11 pigtrze hallu w budynku A.

2. Konferencje prasowe 1 briefingi realizowane z udzialem lub za posrednictwem

srodkdw masowego przekazu mogg by¢ organizowane w innym miejscu, niz wymienione

w ust. 1, po uzyskaniu zgody odpowiednio Marszatka Sejmu lub Marszatka Senatu.

233 Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 35 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkoéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 35 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Dodany przez § 1 pkt 1 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 28 marca 2012 r. zmieniajacego zarzadzenie
w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wjazdu na tereny
pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 36 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkoéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 36 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkoéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 36 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu; ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 3
zarzadzenia nr 10 Marszatka Sejmu z dnia 26 lipca 2024 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do
budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wstgpu i wjazdu na tereny pozostajace
w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Dodany przez § 1 pkt 3 zarzadzenia nr 10 Marszatka Sejmu z dnia 26 lipca 2024 r. zmieniajacego zarzadzenie
w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wstepu i wjazdu na tereny
pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
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§68.2°1. Nie zezwala sie na fotografowanie, filmowanie i przeprowadzanie

wywiadow:

1) 2*'w Domu Poselskim, z wytaczeniem Sali Konferencyjnej w budynku F,

2) w Czytelni Biblioteki Sejmowej,

3) wrestauracjach i innych punktach gastronomicznych znajdujacych si¢ w budynkach
— 7 zastrzezeniem ust. 2.

2. Fotografowanie, filmowanie 1 przeprowadzanie wywiadow w miejscach
wymienionych w ust. 1 jest mozliwe po uzyskaniu zgody odpowiednio Marszatka Sejmu lub
Marszatka Senatu.

3.2%2 Filmowanie wywiadow i wypowiedzi na I pietrze hallu w budynku A jest mozliwe
po uzyskaniu zgody Marszatka Senatu.

§ 69. 1. Nie zezwala si¢ na wejscie i wjazd na tereny oraz wejscie do budynkow?*’

osobom, ktére swoim zachowaniem lub wygladem naruszaja powage Sejmu lub Senatu®**.

245 Strazy Marszatkowskiej nakazuje osobie lub grupie o0sob

2. Funkcjonariusz
natychmiastowe opuszczenie budynkéw i terendw w przypadku, gdy osoby takie swoim
zachowaniem lub wygladem naruszajg powage Sejmu lub Senatu, oraz w przypadku, gdy nie

podporzadkowuja si¢ poleceniom wydawanym w celu zapewnienia porzadku i bezpieczenstwa.

240 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 31 zarzadzenia nr 11 Marszalka Sejmu z dnia 10 czerwca 2015 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

241 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 7 zarzadzenia nr 8 Marszatka Sejmu z dnia 20 maja 2024 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkoéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu 1 wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

242 Dodany przez § 1 pkt 4 zarzadzenia nr 10 Marszatka Sejmu z dnia 26 lipca 2024 r. zmieniajgcego zarzadzenie
w sprawie wstepu do budynkdéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wstgpu i wjazdu na tereny
pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

243 7e zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 38 lit. a zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.

zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz

wstepu 1 wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 28 zarzadzenia nr 4 Marszatka Sejmu z dnia 19 maja 2017 r.

zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz

wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

245 7e zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 4 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
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3. 246 W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, funkcjonariusz**’ Strazy Marszatkowskiej
moze rowniez odebra¢ dokument, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 pkt 4-8 oraz § 7 ust. 1,

powiadamiajac o tym niezwlocznie przetozonego?*®.

§ 70. 1. Zwiedzanie Sejmu, z zastrzezeniem ust. 2, moze odbywac si¢ wylacznie poza
dniami posiedzen Sejmu. Zwiedzanie Senatu moze odbywaé si¢ wylacznie poza dniami
posiedzen Senatu.

2. W czasie posiedzen Sejmu grupy, o ktorych mowa w § 51 ust. 1 pkt 1, moga by¢
przyjmowane w salach Wszechnicy Sejmowej w budynku S, a w miare mozliwosci, moga by¢
takze wprowadzane na galeric w celu obserwowania obrad Sejmu®* z sejmowej lozy dla
publicznosci®*.

3. 2°! Zorganizowana grupa osob, o ktérej mowa w § 51 ust. 1 pkt 1, moze przebywa¢é
w budynkach wylacznie pod opieka pracownika Kancelarii Sejmu albo Kancelarii Senatu lub
osoby upowaznionej przez dyrektora Biura Komunikacji Spotecznej Kancelarii Sejmu albo
dyrektora Biura Edukacji, Promocji i Wydawnictw 29,

4. Postanowienia ust. 1-3 stosuje si¢ takze do zorganizowanej grupy zaproszonej przez

posta lub senatora.
DZIAL IV
Przepisy przejsciowe i koncowe

§ 71. Wydane na podstawie dotychczasowych przepisow:

246 Dodany przez § 1 pkt 32 zarzadzenia nr 11 Marszatka Sejmu z dnia 10 czerwca 2015 r. zmieniajgcego
zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wjazdu na
tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 4 zarzadzenia nr 5 Marszalka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 38 lit. b zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkoéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 29 lit. a zarzadzenia nr 4 Marszatka Sejmu z dnia 19 maja 2017 r.
zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkoéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 39 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu 1 wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 29 lit. b zarzadzenia nr 4 Marszalka Sejmu z dnia 19 maja 2017 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

) Ze zmiang wprowadzong przez § 1 pkt 8 zarzadzenia nr 8 Marszatka Sejmu z dnia 20 maja 2024 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
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1) dokumenty uprawniajagce do wstepu do budynkow pracownikow Kancelarii Sejmu
1 pracownikéw Kancelarii Senatu zachowuja waznos¢;

2) dokumenty uprawniajgce do wstepu do budynkéw dziennikarzy oraz osoby, ktore zajmuja
si¢ obslugg techniczng zwigzang z wykonywaniem czynnosci zawodowych przez
dziennikarzy, ktérych okres waznosci uptywa w dniu 31 grudnia 2007 r., zachowuja
waznos$¢ do dnia 31 marca 2008 r. ;

3) okresowe karty wstepu i przepustki samochodowe, ktérych okres waznosci uplywa

w dniu 31 grudnia 2007 r., zachowuja wazno$¢ do dnia 31 stycznia 2008 r.

§ 72. Traci moc zarzadzenie nr 14 Marszatka Sejmu z dnia 25 pazdziernika 2007 r.
w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wjazdu na
tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu, zmienione zarzadzeniem nr 15 Marszatka

Sejmu z dnia 12 listopada 2007 r.

§ 73. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg od dnia 1 stycznia 2008 r.

W porozumieniu:

MARSZALEK SENATU MARSZALEK SEJIMU

(-) Bogdan Borusewicz (-) Bronistaw Komorowski
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Zatqgeznik nr 1
do zarzgdzenia nr 1

Marszatka Sejmu
z dnia 9 stycznia 2008 r.

PLAN BUDYNKOW Z OZNACZENIEM WEJSC 1 WYJSC
DOSTEPNYCH DLA RUCHU OSOBOWEGO
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KANCELARIA SEJMU
STRAZ MARSZALtKOWSKA

KSIAZKA GOSCI
DOMU POSELSKIEGO

wejscie Fl

Rozpoczeto ..o

ZAKOACZONO oo,



Data
wejscia

Godzina

wejscia

Imie (imiona) i nazwisko goscia




Numer PESEL oraz rodzaj i cechy identyfikacyjne
(seria i numer) dokumentu tozsamosci

Imie i nazwisko
osoby zgtaszajqgcej

Uwagi

*
W przypadku braku numeru PESEL - data urodzenia oraz kraj wydania dokumentu tozsamodci.
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Zatgeznik nr 1b
do zarzgdzenia nr 1
M

arszatka Sejmu

z dnia 9 stycznia 2008 r.

KANCELARIA SEJMU
STRAZ MARSZALtKOWSKA

KSIAZKA
OSOB WCHODZACYCH

BUDYNEK ...........

WEJSCIE ...........

Rozpoczeto ..o

ZAKOACZONO oo,



Data
wejscia

Godzina

wejscia

Imie (imiona) i nazwisko osoby wchodzgcej




Numer PESEL oraz rodzaj i cechy identyfikacyjne
(seria i numer) dokumentu tozsamosci

Imie i nazwisko
osoby zgtaszajqgcej

Uwagi

*
W przypadku braku numeru PESEL - data urodzenia oraz kraj wydania dokumentu tozsamodci.
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ﬁo’rqcznik nr2

Dok : o zarzqdzenia nr 1
olaezye Marszatka Sejmu
podpisane z dnia 9 stycznia 2008 .

aktualne zdjecie

w formacie Warszawd, dnia ....c.ceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen

3,5x4,5cm

WNIOSEK .
O WYDANIE IMIENNEGO IDENTYFIKATORA / DUPLIKATU IDENTYFIKATORA .
PRACOWNIKA KANCELARII SEJMU / KANCELARII SENATU / STRAZY MARSZAtKOWSKIEJ

(pola w rubrykach nalezy wypetniaé czytelnie, drukowanymi literami)

IMIE

NAZWISKO

e s INERNEENEED
NRKS /SM ]DD[

NAZWA KOMORKI ORGANIZACYINE)

STANOWISKO PRACY / SEUZBOWE ™~

DOSTER DO STREF QBJETYCH KONTROLA D TEpl
LZASADNIENIE WYDANI DUPLIKATU IDENTY AT ORA
WNIOSKODAWCA DO REALIZACII
WEJSCIE REJONY WEJSCIE REJONY
propozycije dyrektora zatwierdza
komérki organizacyinej (pieczqtka i podpis dyrektora komérki organizacyine;) Komendant Strazy Marszatkowskiej (pieczatka i podpis Komendanta Strazy Marszatkowskiej)
Wykaz symboli uprawniajgcych do korzystania z oznaczonych wej$é i poruszania sie w wyznaczonych rejonach budynkéw:
WEJSCIE: Nr karty DDDDE

X - uprawnia do korzystania ze wszystkich wejs¢.

Z - uprawnia do korzystania ze wszystkich wejéé, z wyjqtkiem wejscia Cl.
REJONY: Otrzymatem / am
S - uprawnia do wstepu na sale posiedzer Sejmu podczas obrad Sejmu.

K - uprawnia do wstepu w kuluary podczas obrad Sejmu.

G - uprawnia do wstepu na galerie podczas obrad Sejmu.

UWAGA:

O utracie identyfikatora oraz o zmianie danych objetych wnioskiem nalezy niezwlocznie powiadomié dziat przepustek Strazy Marszatkowskiej. ~ data i podpis pracownika ofrzymujgcego identyfikator

W Strazy Marszatkowskiej istnieje mozliwo$é bezptatnego wykonania zdjecia do identyfikatora.

* Niepotrzebne skreslic.

** Dotyczy pracownika Kancelarii Sejmu i Kancelarii Senatu.

*** Dotyczy pracownika Strazy Marszatkowskiej.



WNIOSEK 5o’rqczn|kdnr3 o7
O WYDANIE OKRESOWEJ KARTY WSTEPU Marszalka Seimy ‘

OSOBOM ZATRUDNIONYM W PODMIOTACH SWIADCZACYCH UStUGI | WYKONUJACYCH PRACE REMONTOWE z dnia 9 stycznia 2008 .
ORAZ INNYM OSOBOM SWIADCZACYM UStUGI | WYKONUJACYM PRACE NA PODSTAWIE UMOW CYWILNOPRAWNYCH h

(wypetnia¢ drukowanymi literami)

wee (O] 00000000

WNIOSKODAWCA - KOMORKA ORGANIZACYINA KANCELARII SEJMU LUB KANCELARII SENATU ZLECAJACA PRACE

WYKONAWCA - PODMIOT/0S0BA WYKONUJACA PRACE LUB SWIADCZACA USEUGE

ADRES WYKONAWCY

RODZAJ | MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY LUB SWIADCZENIA USEUGI

Lp. IMIE (IMIONA) | NAZWISKO NUMER PESEL* ?SOEEfAAIJI\IJSﬁfE};{ LDgltlJIAFélilArﬁY;giESAMOéCl STANOWISKO
UWAGA: WNIOSKODAWCA DO REALIZAC)!

- Do whniosku nalezy dotgczyé podpisane aktualne zdjgcie w formacie 3,5 x 4,5 cm.
- W Sitrazy Marszatkowskiej istnieje mozliwoéé bezptatnego wykonania zdjgcia do okresowej karty wstepu.
O utracie okresowej karty wstepu oraz o zmianie danych obijetych wnioskiem nalezy niezwtocznie powiadomié dziat przepustek Strazy Marszatkowskiej.

- W przypadku utraty okresowej karty wstepu albo zmiany danych uwidocznionych na tej karcie nalezy ponownie ztozy¢ wniosek o jej wydanie.

- Wykonawca jest zobowigzany do zwrotu okresowej karty wstepu w przypadku zakoriczenia pracy ktérejkolwiek z oséb wymienionych we wniosku.

(pieczqtka i podpis wnioskodawcy) (pieczatka i podpis Komendanta Strazy Marszatkowskiej)

*
W przypadku braku numeru PESEL - data urodzenia oraz kraj wydania dokumentu tozsamosci.



(pieczatka instytucii) 8
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Zatgeznik nr 4
do zarzgdzenia nr 1

Dotqczy¢ Marszatka Sejmu

. z dnia 9 stycznia 2008 r.
podpisane

aktualne zdjecie

Warszawa, dnia ..o
w formacie

WNIOSEK
O WYDANIE OKRESOWEJ KARTY WSTEPU

(pola w rubrykach nalezy wypetniaé czytelnie, drukowanymi literami)

oy HEENEERENENEENENNNENEN
-— HEENEEREEENEENENEEEEED

NUMER PESEL” DDEDDDE]DDD

3,5x4,5cm

BT | ECHY DTV ACYINE
(SERIA I NUMER) DOKUMENTU TOZSAMOSCI

TELEFON STA(JONARNY/KOMORKOWY ...............................................................................................................................
ZATRUDNIENIE

— IR RN NN NN
INEREAENEENEENEENANEEE RN

IDRESMIEISCAPRACY s 1101018880
TELEFON s

STANOWISKD s

UZASADNIENIEWNIOSKU o

WNIOSKODAWCA ......................................................................................................................................................................

(pieczqtka i podpis wnioskodawcy)

AKCEPTUJE WNIOSEK ** DO REALIZACII

(pieczqtka i podpis organu Sejmu/Senatu; Szefa/Zcy Szefa
Kancelarii Sejmu/Senatu; dyrektora komérki organizacyijne;
Kancelarii Sejmu/Senatu)

(pieczqtka i podpis pracodawcy)

WEJSCIE REJONY Pracodawca zobowiqzuje sig do zwrotu okresowe;j

Wypetnia (pieczqtka i podpis karty wstepu w przypadku zakorczenia pracy osoby
(pieczatka i podpis) Komendant Strazy Marszatkowskiej Komendanta Strazy Marszatkowskiej) wymienionej we wniosku.

- VERTE -



Informacje dotyczgce danych osobowych:

1) administratorzy Pani/Pana danych osobowych:
Kancelaria Sejmu i Komendant Strazy Marszatkowskiej, ul. Wiejska 4/6/8, 00-202 Warszawa;
w ramach wspétadministrowania Kancelaria Sejmu i Komendant Strazy Marszatkowskiej sq odpowiedzialni za
wykonywanie praw oséb, ktérych dane osobowe przetwarzajq;

2) punkt kontaktowy w sprawie ochrony danych osobowych:

a) korespondencyiny: Inspektor Ochrony Danych, Kancelaria Sejmu, ul. Wiejska 4/6/8, 00-9202 Warszawa,
b) e-mail: iod@sejm.gov.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe bedq przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzgdzenia Parlamentu Europeiskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 z 04.05.2016, str. 1; z pdzn. zm.) i art. 4 ust. 2 pkt 2
ustawy z dnia 26 stycznia 2018 r. o Strazy Marszatkowskiej (Dz. U. poz. 729, z pézn. zm.” ) w zwigzku z art. 2 ust. |
pkt 3 tej ustawy w celu wydania przez Komendanta Strazy Marszatkowskiej okresowej karty wstepu;

4) Pani/Pana dane osobowe nie bedq udostepniane innym podmiotom, z wyjgtkiem podmiotéw uprawnionych do ich
oftrzymywania na podstawie przepiséw prawa;

5) podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne w celu wydania okresowej karty wstepu i ich niepodanie
bedzie skutkowato odmowq wydania tej karty;

6) Pani/Pana dane osobowe bedq przechowywane przez okres niezbedny do wykonywania zadan przez Straz
Marszatkowskq i bedq usuwane nie pézniej niz po uptywie kadencji Sejmu nastepujacej po kadencii, w ktérej zostaty
zebrane;

7) przystuguje Pani/Panu:

a) prawo dostepu do treéci Pani/Pana danych osobowych oraz prawo ich sprostowania,
b) w zakresie wynikajgcym z przepiséw prawa - prawo do usuniecia, jak réwniez prawo do ograniczenia przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych;

8) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli Pani/Pana

zdaniem przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy prawa.

UWAGA:

- O utracie okresowej karty wstepu oraz o zmianie danych obijetych wnioskiem nalezy niezwlocznie powiadomi¢ dziat przepustek Strazy Marszatkowskie;.
-W przypadku utraty okresowej karty wstepu albo zmiany danych uwidocznionych na tej karcie nalezy ponownie ztozyé wniosek o jej wydanie.
- W Strazy Marszatkowskiej istnieje mozliwo$é bezptatnego wykonania zdjgcia do okresowej karty wstepu.

* W przypadku braku numeru PESEL - data urodzenia oraz kraj wydania dokumentu tozsamosci.

** Niepotrzebne skregli¢.

** * Obecnie: Dz. U. 22023 r. poz. 1729.
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Zatgcznik nr 5
do zarzgdzenia nr 1

Dotqezy Marszatka Sejmu
podpisane z dnia 9 stycznia 2008 r.

aktualne zdjgcie

w formacie Warszawa, dnia ....oceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeeon.

3,5x4,5cm WNIOSEK
O WYDANIE OKRESOWEJ KARTY WSTEE’L}
OSOBOM WYKONUJACYM ZAWODOWA DZIAtALNOSC LOBBINGOWA
ORAZ OSOBOM UPRAWNIONYM DO REPREZEN'[OWANlA PODMIOTU WYKONUJACEGO
ZAWODOWA DZIALALNOSC LOBBINGOWA

(pola w rubrykach nalezy wypetniaé czytelnie, drukowanymi literami)

WYPEENIA WNIOSKODAWCA

= OO0
HEEEEEEEEEEEEEEEY

2.| NUMER PESEL jDDEDjDDE]D

3| A ROENA -

INFORMACJA DOTYCZACA INTERESU, KTORY W ODNIESIENIU
4.| DO DANEJ REGULACII PODMIOT WYKONUJACY ZAWODOWA
DZIALALNOSC LOBBINGOWA ZAMIERZA CHRONIC

Zobowiqzuje sie do zgtoszenia zmiany danych, o ktérych mowa wyzej, w terminie 7 dni od jej wystgpienia.

(podpis wnioskodawcy)

WYPEENIA KANCELARIA SEJMU

5. | NUMER ZGtOSZENIA
6. | NUMER OKRESOWEJ KARTY WSTEPU

7. DATA UPEYWU WAZNOSCI OKRESOWEJ KARTY WSTEPU DD _ DD _ DDDD
’ (dzier-miesiqc-rok)

1. ZASWIADCZENIE ALBO OSWIADCZENIE O WPISIE DO REJESTRU PODMIOTOW WYKONUJACYCH ZAWODOWA DZIAEALNOSC LOBBINGOWA

2. OSWIADCZENIE WSKAZUJACE PODMIOTY, NA RZECZ KTORYCH WYKONYWANA JEST ZAWODOWA DZIAALNOSC LOBBINGOWA
8. | IMACINIKI

3. UPOWAZNIENIE DO REPREZENTOWANIA PODMIOTU WYKONUJACEGO ZAWODOWA DZIALALNOSC LOBBINGOWA

|

4. IDJECIE

Przyiqt: (podpis, data i pieczqtka)

- VERTE -



Informacje dotyczgce danych osobowych:

1) administratorzy Pani/Pana danych osobowych:
Kancelaria Sejmu i Komendant Strazy Marszatkowskiej, ul. Wiejska 4/6/8, 00-202 Warszawa;
w ramach wspétadministrowania Kancelaria Sejmu i Komendant Strazy Marszatkowskiej sq odpowiedzialni za
wykonywanie praw oséb, ktérych dane osobowe przetwarzaijg;

2) punkt kontaktowy w sprawie ochrony danych osobowych:

a) korespondencyijny: Inspektor Ochrony Danych, Kancelaria Sejmu, ul. Wiejska 4/6/8, 00-202 Warszawa,
b) e-mail: iod@sejm.gov.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe bedq przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1; z pézn. zm.) i art. 4 ust. 2 pkt 2
ustawy z dnia 26 stycznia 2018 r. o Strazy Marszatkowskiej (Dz. U. poz. 729, z pézn. zm.") w zwiqzku z art. 2 ust. 1
pkt 3 tej ustawy i art. 201b ust. 4 pkt 1 i ust. 5 uchwaty Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 30 lipca 1992 r.

- Regulamin Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej (M.P. z 2012 r. poz. 32, z pézn. zm. ) w celu wydania przez Komendanta
Strazy Marszatkowskiej okresowej karty wstepu;

4) Pani/Pana dane osobowe nie bedq udostepniane innym podmiotom, z wyjatkiem podmiotéw uprawnionych do ich
otrzymywania na podstawie przepiséw prawa;

5) podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne w celu wydania okresowej karty wstepu i ich niepodanie
bedzie skutkowato odmowqg wydania tej karty;

6) Pani/Pana dane osobowe bedq przechowywane przez okres niezbedny do wykonywania zadan przez Straz
Marszatkowskq i bedg usuwane nie pézniej niz po uptywie kadencji Sejmu nastepujqcej po kadencji, w ktérej zostaty
zebrane;

7) przystuguje Pani/Panu:

a) prawo dostepu do tresci Pani/Pana danych osobowych oraz prawo ich sprostowania,
b) w zakresie wynikajgcym z przepiséw prawa - prawo do usuniecia, jak réwniez prawo do ograniczenia przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych;

8) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli Pani/Pana

zdaniem przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy prawa.

UWAGA:

- O utracie okresowej karty wstepu nalezy niezwltocznie powiadomié dziat przepustek Strazy Marszatkowskiei.

* Obecnie: Dz. U. z 2023 r. poz. 1729.
** Obecnie: M.P. 2 2022 r. poz. 990, z pézn. zm.
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Zatgcznik nr 5a
o zarzqdzenia nr 1

Dotgczy¢ Marszatka Sejmu

podpisane z dnia 9 stycznia 2008 r.
aktualne zdjecie
w formacie

3,5x4,5cm

Warszawa, dnia

WNIOSEK .
O WYDANIE KARTY WSTEPU BYtEGO POStA’/ SENATORA"

(pola w rubrykach nalezy wypetnia¢ czytelnie, drukowanymi literami)

— HERRNED HE

NAZWISKO DDDDDD DD
- JNNNNNENEER

RO | CE Y TR
(SERIA T NUMER) DOKUMENTU TOZSAMOSCI

TELEFON STAUONARNY/ KOMORKOWY ................................................................................................................................................

OKRES WYKONYWANIA MANDATU*/ KADENCIA SEJMU7 SENATU”
W KTOREJ POSEL"/ SENATOR™ WYKONYWAE MANDAT

DO REALIZACII

X |G

WEJSCIE  REJONY e
i i pieczqtka i podpis
(podpis wnioskodawcy) Komendanta Strazy Marszatkowskiej)

- VERTE -



Informacje dotyczgce danych osobowych:

1) administratorzy Pani/Pana danych osobowych:
Kancelaria Sejmu i Komendant Strazy Marszatkowskiej, ul. Wiejska 4/6/8, 00-902 Warszawa;
w ramach wspétadministrowania Kancelaria Sejmu i Komendant Strazy Marszatkowskiej sq odpowiedzialni za
wykonywanie praw oséb, ktérych dane osobowe przetwarzajq;

2) punkt kontaktowy w sprawie ochrony danych osobowych:

a) korespondencyiny: Inspektor Ochrony Danych, Kancelaria Sejmu, ul. Wiejska 4/6/8, 00-902 Warszawa,
b) e-mail: iod@sejm.gov.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe bedq przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 2 04.05.2016, str. 1; z pdzn. zm.) i art. 4 ust. 2 pkt 2
ustawy z dnia 26 stycznia 2018 r. o Strazy Marszatkowskiej (Dz. U. poz. 729, z pézn. zm."™) w zwiqzku z art. 2 ust. |
pkt 3 tej ustawy w celu wydania przez Komendanta Strazy Marszatkowskiej karty wstepu bytego posta/senatora;

4) Pani/Pana dane osobowe nie bedg udostepniane innym podmiotom, z wyjatkiem podmiotéw uprawnionych do ich
ofrzymywania na podstawie przepiséw prawa;

5) podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne w celu wydania karty wstepu bytego posta/senatora i ich
niepodanie bedzie skutkowato odmowq wydania tej karty;

6) Pani/Pana dane osobowe bedq przechowywane przez okres niezbedny do wykonywania zadan przez Straz
Marszatkowskq i bedq usuwane nie pézniej niz po uptywie kadencji Sejmu nastepujacej po kadencji, w ktérej zostaty
zebrane;

7) przystuguje Pani/Panu:

a) prawo dostepu do tresci Pani/Pana danych osobowych oraz prawo ich sprostowania,
b) w zakresie wynikajgcym z przepiséw prawa - prawo do usuniecia, jak réwniez prawo do ograniczenia przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych;

8) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli Pani/Pana

zdaniem przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy prawa.

UWAGA.:

- O utracie karty wstepu bytego posta/senatora oraz o zmianie danych objetych wnioskiem nalezy niezwlocznie powiadomi¢ dziat przepustek Strazy Marszatkowskie;.

-W przypadku utraty karty wstepu bytego posta/senatora albo zmiany danych uwidocznionych na tej karcie nalezy ponownie ztozyé¢ wniosek o jej wydanie.

- W Strazy Marszatkowskiej istnieje mozliwo$é bezptatnego wykonania zdjecia do karty wstepu bytego posta/senatora.

*Niepotrzebne skresli¢
**Obecnie: Dz. U. z 2023 r. poz. 1729.
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(pieczgtka instytucii) Zatgcznik nr 6
do zarzqdzenia nr 1

Marszatka Sejmu

z dnia 9 stycznia 2008 .

Warszawd, dnia .....ooevieeeeeeeeeeeeeeeenn

WNIOSEK
O WYDANIE PRZEPUSTKI SAMOCHODOWEJ UPRAWNIAJACEJ DO WIJAZDU
NA TERENY | PARKOWANIA POJAZDOW NA PARKINGACH ZNAJDUJACYCH SIE NA TERENACH

(pola w rubrykach nalezy wypetnia¢ czytelnie, drukowanymi literami)

NR REJESTRACYINY POJAZDU j D j D D D D D MARKA POJAZDU [ [ [ [ D D D D D D [ : : -

s IR AN
IR NN EN A

ADRES SIEDZIBY *

TELEFON

UZYTKOWNIK POJAZDU

* KLUB / KOO POSELSKIE / SENACKIE / PARLAMENTARNE

* KOMORKA ORGANIZACYINA KANCELARII SEJMU / KANCELARII SEANATU

- TELEFON KONTAKTOWY (HOTEL, KOM. ORG. , BIURO KLUBU / KOLA)

UASADNIENIEWNIOSKU oo

POSEL SENATOR PRACOWNIK BIURA PRACOWNIK / FUNKCJONARIUSZ INSTYTUCJA INNY UZYTKOWNIK
KLUBU / KOtA KANCELARII SEJMU / SENATU / STRAZY MARSZ AtKOWSKIEJ

DO WNIOSKU NALEZY DOtACZYC KSEROKOPIE DOWODU REJESTRACYJNEGO WW. POJAZDU

UPRAWNIENIA DO REALIZACII
------------------------------------------------------------------------------------------------- wypetnia Komendant
(podpis wnioskodawcy) Strazy Marszatkowskiej (pieczqtka i podpis Komendanta Strazy Marszatkowskiej)

- VERTE -



Informacje dotyczqce danych osobowych:

1) administratorzy Pani/Pana danych osobowych:
Kancelaria Sejmu i Komendant Strazy Marszatkowskiej, ul. Wiejska 4/6/8, 00-902 Warszawa;
w ramach wspétadministrowania Kancelaria Sejmu i Komendant Strazy Marszatkowskiej sq odpowiedzialni za
wykonywanie praw oséb, ktérych dane osobowe przetwarzaijg;

2) punkt kontaktowy w sprawie ochrony danych osobowych:

a) korespondencyijny: Inspektor Ochrony Danych, Kancelaria Sejmu, ul. Wiejska 4/6/8, 00-902 Warszawa,
b) e-mail: iod@sejm.gov.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe bedq przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 z 04.05.2016, str. 1; z pézn. zm.) i art. 4 ust. 2 pkt 2
ustawy z dnia 26 stycznia 2018 r. o Strazy Marszatkowskiej (Dz. U. poz. 729, z pézn. zm." ) w zwiqzku z art. 2 ust. 1
pkt 4 tej ustawy w celu wydania przez Komendanta Strazy Marszatkowskiej przepustki samochodowej uprawniajgcej do
wjazdu na tereny i parkowania pojazdéw na parkingach znajdujgcych sie na terenach;

4) Pani/Pana dane osobowe nie bedq udostepniane innym podmiotom, z wyjgtkiem podmiotéw uprawnionych do ich
otrzymywania na podstawie przepiséw prawa;

5) podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne w celu wydania przepustki samochodowej uprawniajgce;
do wjazdu na tereny i parkowania pojazdéw na parkingach znajdujgeych sie na terenach i ich niepodanie bedzie
skutkowato odmowq wydania tej przepustki;

6) Pani/Pana dane osobowe bedq przechowywane przez okres niezbedny do wykonywania zadan przez Straz
Marszatkowskq i bedq usuwane nie pézniej niz po uptywie kadencji Sejmu nastepujqcej po kadencji, w ktérej zostaty
zebrane;

7) przystuguje Pani/Panu:

a) prawo dostepu do treéci Pani/Pana danych osobowych oraz prawo ich sprostowania,
b) w zakresie wynikajgcym z przepiséw prawa - prawo do usunigcia, jak réwniez prawo do ograniczenia przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych;

8) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli Pani/Pana

zdaniem przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy prawa.

UWAGA:

- O utracie przepustki samochodowej uprawniajqcej do wjazdu na tereny i parkowania pojazdéw na parkingach znajdujgcych sie na terenach
oraz o zmianie danych objetych wnioskiem nalezy niezwtocznie powiadomié dziat przepustek Strazy Marszatkowskie;.

- W przypadku utraty przepustki samochodowe] uprawniajgcej do wjazdu na tereny i parkowania pojazdéw na parkingach znajdujgeych sie
na terenach nalezy ponownie ztozy¢ wniosek o jej wydanie.

" Dotyczy osoby prawnej i jednostki organizacyjnej niebedqcej osobq prawng.

"" Obecnie: Dz. U. z 2023 r. poz. 1729.



Zatgcznik nr 7262

do zarzqdzenia nr 1
Marszatka Sejmu
z dnia 9 stycznia 2008 r.

(pieczatka Redakeji)
Warszawd, dnia ..o

WNIOSEK
O WYDANIE OKRESOWEJ KARTY PRASOWEJ

(pola w rubrykach nalezy wypetnia¢ czytelnie, drukowanymi literami)

- O )]
s JIEEEEEEENEEEEEEE Y
NUMER PESEL jDDEjDDEjDD

RODZAJ | CECHY IDENTYFIKACYINE, )
(SERIA I NUMER) DOKUMENTU TOZSAMOSCI

TELEFON STACIONARNY / KOMORKOWY

. pnnEnaannn s i nnnanas
000000

RODZAJ WYKONYWANEJ PRACY DZIENNIKARSKIE):

- dziennikarz

- producent

- fotoreporter

- operator obrazu

- operator dzwigku

(podpis wnioskodawcy) (pieczatka i podpis Redaktora Naczelnego)

AKCEPTUJE / ODMAWIAM AKCEPTACJI

(pieczatka i podpis Dyrektora Biura Obstugi Medialnej KS)

* W przypadku braku numeru PESEL - data urodzenia oraz kraj wydania dokumentu tozsamosci.

** Niepotrzebne skreslic. - VERTE -



Informacje dotyczqgce danych osobowych:

1) administratorzy Pani/Pana danych osobowych:
Kancelaria Sejmu i Komendant Strazy Marszatkowskiej, ul. Wiejska 4/6/8, 00-202 Warszawa;
w ramach wspétadministrowania Kancelaria Sejmu i Komendant Strazy Marszatkowskiej sq odpowiedzialni za
wykonywanie praw oséb, ktérych dane osobowe przetwarzajq;

2) punkt kontaktowy w sprawie ochrony danych osobowych:

a) korespondencyiny: Inspektor Ochrony Danych, Kancelaria Sejmu, ul. Wiejska 4/6/8, 00-202 Warszawa,
b) e-mail: iod@sejm.gov.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe bedq przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzqdzenia Parlamentu Europeiskiego
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 2 04.05.2016, str. 1; z pdzn. zm.) i art. 4 ust. 2 pkt 2
ustawy z dnia 26 stycznia 2018 r. o Strazy Marszatkowskiej (Dz. U. poz. 729, z pézn. zm." ") w zwigzku z art. 2 ust. 1
pkt 3 tej ustawy w celu wydania przez Komendanta Strazy Marszatkowskiej okresowej karty prasowej;

4) Pani/Pana dane osobowe nie bedg udostepniane innym podmiotom, z wyjgtkiem podmiotéw uprawnionych do ich
otrzymywania na podstawie przepiséw prawa;

5) podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne w celu wydania okresowej karty prasowej i ich niepodanie
bedzie skutkowato odmowq wydania tej karty;

6) Pani/Pana dane osobowe bedq przechowywane przez okres niezbedny do wykonywania zadan przez Straz
Marszatkowskq i bedq usuwane nie pézniej niz po uptywie kadencji Sejmu nastepujacej po kadencji, w ktérej zostaty
zebrane;

7) przystuguje Pani/Panu:

a) prawo dostepu do treéci Pani/Pana danych osobowych oraz prawo ich sprostowania,
b) w zakresie wynikajgcym z przepiséw prawa - prawo do usunigcia, jak réwniez prawo do ograniczenia przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych;

8) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli Pani/Pana

zdaniem przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy prawa.

Pouczenie

1. Whiosek nalezy ztozyé w oryginale w Biurze Obstugi Medialnej - pokdj nr 7, budynek D, wejscie DV, tel. 022-694-22-15. Whniosek
mozna tez wystaé pocztq na adres: Kancelaria Sejmu, Biuro Obstugi Medialnej, 00-902 Warszawa, ul. Wiejska 4/6/8lub ztozyé w
oryginale w Wydziale Podawczym Kancelarii Sejmu (budynek N, wejscie od strony ul. Na Skarpie).

2. Do whniosku nalezy dotqgczyé kserokopie legitymacii prasowe;.

3. Do wniosku nalezy dotqgczy¢ podpisane aktualne zdjecie w formacie 3,5 x 4,5 cm. Obowigzek dotgczenia zdjecia nie dotyczy oséb
na rzecz ktérych Straz Marszatkowska uprzednio wystawita dokument ze zdjgciem.

Prosimy o podanie numeru dokumentu

4. Okresowq karte prasowq nalezy odebraé osobiécie w dziale przepustek Strazy Marszatkowskiej za okazaniem dokumentu
tozsamosci.

5. Osoba na rzecz ktérej wystawiono okresowq karte prasowg ma obowigzek niezwtocznie poinformowaé Biuro Obstugi Medialnej
Kancelarii Sejmu o jej utracie albo zmianie danych objetych wnioskiem.

6. W przypadku utraty okresowej karty prasowej albo zmiany danych uwidocznionych na tej karcie nalezy ponownie ztozyé
whniosek o jej wydanie.

UWAGA.:

""" Obecnie: Dz. U. z 2023 r. poz. 1729.



Zatgcznik nr 8263

do zarzgdzenia nr 1
Marszatka Sejmu

z dnia 9 stycznia 2008 .

(pieczqtka Redakeii)
P ! Warszawa, dnid ...cocoooeeieeeceeeeeeeeeeen

WNIOSEK
O WYDANIE OKRESOWEJ KARTY WSTEPU OBStUGI TECHNICZNEJ DZIENNIKARZY

(pola w rubrykach nalezy wypetnia¢ czytelnie, drukowanymi literami)

- HEEEEEERRERNRNNNNNENEN
s HEEEEENEEENEEEEEEEEEEn
NUMER PESEL” ]DDEJDDDJDE

RO LB CHY DN AN
(SERIA I NUMER) DOKUMENTU TOZSAMOSCI

TELEFON STA(JONARNY / KOMORKOWY .................................................................................................................................
ZATRUDNIENIE

_— INIENNEN NN
HIIERENRENENRENEENE N EEEED

ADRES REDAKCII (kod pocztowy, miejscowosé, ulica, nr domu, nr lokalu)

THEFONREDAKCIL oo

NR LEGITYMACII SEUZBOWE)

(podpis wnioskodawcy) (pieczatka i podpis Redaktora Naczelnego)

AKCEPTUJE / ODMAWIAM AKCEPTACJI

(pieczqtka i podpis Dyrektora Biura Obstugi Medialnej KS)

* W przypadku braku numeru PESEL - data urodzenia oraz kraj wydania dokumentu tozsamosci.

** Niepotrzebne skresli¢.
- VERTE -



Informacje dotyczgce danych osobowych:

1) administratorzy Pani/Pana danych osobowych:
Kancelaria Sejmu i Komendant Strazy Marszatkowskiej, ul. Wiejska 4/6/8, 00-202 Warszawa;
w ramach wspétadministrowania Kancelaria Sejmu i Komendant Strazy Marszatkowskiej sq odpowiedzialni za
wykonywanie praw osdb, ktérych dane osobowe przetwarzaig;

2) punkt kontaktowy w sprawie ochrony danych osobowych:

a) korespondencyjny: Inspektor Ochrony Danych, Kancelaria Sejmu, ul. Wiejska 4/6/8, 00-902 Warszawa,
b) e-mail: iod@sejm.gov.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe bedq przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 z 04.05.2016, str. 1; z pdzn. zm.) i art. 4 ust. 2 pkt 2
ustawy z dnia 26 stycznia 2018 r. o Strazy Marszatkowskiej (Dz. U. poz. 729, z pézn. zm. ") w zwiqzku z art. 2 ust. 1
pkt 3 tej ustawy w celu wydania przez Komendanta Strazy Marszatkowskiej okresowej karty wstepu obstugi technicznej
dziennikarzy;

4) Pani/Pana dane osobowe nie bedq udostepniane innym podmiotom, z wyjgtkiem podmiotéw uprawnionych do ich
otrzymywania na podstawie przepiséw prawa;

5) podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne w celu wydania okresowej karty wstepu obstugi techniczne;
dziennikarzy i ich niepodanie bedzie skutkowato odmowq wydania tej karty;

6) Pani/Pana dane osobowe bedq przechowywane przez okres niezbedny do wykonywania zadan przez Straz
Marszatkowskg i bedq usuwane nie pézniej niz po uptywie kadencji Sejmu nastepujqcej po kadencji, w ktérej zostaty
zebrane;

7) przystuguje Pani/Panu:

a) prawo dostepu do tresci Pani/Pana danych osobowych oraz prawo ich sprostowania,
b) w zakresie wynikajgcym z przepiséw prawa - prawo do usunigcia, jak réwniez prawo do ograniczenia przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych;

8) przystuguje Pani/Panu prawo whiesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli Pani/Pana

zdaniem przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy prawa.

Pouczenie

1. Whiosek nalezy ztozy¢ w oryginale w Biurze Obstugi Medialnej - pokéj nr 7, budynek D, wejicie DV, tel. 022-694-22-15. Whniosek
mozna tez wystaé pocztq na adres: Kancelaria Sejmu, Biuro Obstugi Medialnej, 00-902 Warszawa, ul. Wiejska 4/6/8lub ztozyé w
oryginale w Wydziale Podawczym Kancelarii Sejmu (budynek N, wejscie od strony ul. Na Skarpie).

2. Do wniosku nalezy dotqczy¢ kserokopie legitymacii stuzbowe;.

3. Do wniosku nalezy dotqczyé podpisane aktualne zdjecie w formacie 3,5 x 4,5 cm. Obowiqzek dotgczenia zdjecia nie dotyczy oséb na
rzecz ktérych Straz Marszatkowska uprzednio wystawita dokument ze zdjeciem.

Prosimy o podanie numeru dokumentu ..........ccccoeuenee.

4. Okresowq karte wstepu obstugi technicznej dziennikarzy nalezy odebra¢ osobiscie w dziale przepustek Strazy Marszatkowskiej
za okazaniem dokumentu tozsamosci.

5. Osoba na rzecz ktérej wystawiono okresowq karte wstepu obstugi technicznej dziennikarzy ma obowigzek niezwtocznie
poinformowaé Biuro Obstugi Medialej Kancelarii Sejmu o jej utracie albo zmianie danych objetych wnioskiem.

6. W przypadku utraty okresowej karty wstepu obstugi technicznej dziennikarzy albo zmiany danych uwidocznionych na tej karcie nalezy
ponownie ztozy¢ wniosek o jej wydanie.

UWAGA:

*

" Obecnie: Dz. U. z 2023 r. poz. 1729.
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Zatgeznik nr 9
o zarzqdzenia nr 1

Marszatka Sejmu
z dnia 9 stycznia 2008 r.

Warszawa, dnid .....c.oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen

INFORMACJA O UTRACIE STALEJ / OKRESOWEJ KARTY PRASOWEJ /
OKRESOWEJ KARTY WSTEPU OBStUGI TECHNICZNEJ DZIENNIKARZY / ZMIANIE DANYCH

(pola w rubrykach nalezy wypetniaé czytelnie, drukowanymi literami)

INIE (IMIONA)

NAZWISKO

NR STAEJ / OKRESOWEJ KARTY PRASOWEJ / OKRESOWEJ KARTY WSTEPU OBSEUGI TECHNICZNEJ DIENNIKARZY o

OSWIADCZENIE:

Oséwiadczam, ze utracitam(-em): statq / okresowq karte prasowq / okresowq karte wstepu obstugi technicznej dziennikorzy.*

(podpis)

*
Niepotrzebne skreslic.



Zatgcznik nr 10 26°

do zarzadzenia nr 1
Marszatka Sejmu
z dnia 9 stycznia 2008 r.

Warszawa, dNid.......ccceeeveeececrecrecrereeneecreenenn

ZGLOSZENIE
OSOBY WCHODZACEJ NA TERENY POZOSTAJACE W ZARZADZIE KANCELARII SEJMU
I DO BUDYNKOW POZOSTAJACYCH W ZARZADZIE KANCELARII SEJMU
W CELU WYDANIA JEDNORAZOWEJ KARTY WSTEPU

(nalezy wypetnic¢ wszystkie pola w rubrykach, czytelnie, drukowanymi literami) *

(DANE OSOBY ZGtASZANEJ)

IMIE (IMIONA)

NAZWISKO

NUMER PESEL**

L0 T 3 OO
JEDNORAZOWEJ KARTY WSTEPU

MIEJSCE PRZEBYWANIA......oi ottt sttt st st sh ea b s s s s b ed 4 b s s 4 b4 b e ShR 40 s 00 sS4 b b4 S04 R S ha b S bbb b e e b sh R s e bbb Rt eas seaeas ees bt st et ea snns
PRZEWIDYWANY CZAS POBYTU. ..ottt DATA POBYTU...coouiiiiiiiiniiisici s s sn s s s s enes

(DANE OSOBY, KTOREJ GOSCIEM JEST OSOBA ZGLASZANA)

IMIE (IMIONA)

NAZWISKO

FUNKCJA***

(DANE ZGtASZAJACEGO) ****

IMIE (IMIONA)

NAZWISKO

FUNKCJA***

OSWIADCZENIE

Zapewniam w imieniu wtasnym/w imieniu osoby z upowaznienia ktérej dziatam*****, e osoba, ktdrej gosciem jest osoba zgtaszana, bedzie ponosic¢
odpowiedzialnos¢ za osobe zgtaszang podczas jej przebywania na terenach i w budynkach pozostajgcych w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Podpis zgtaszajacego



Informacje dotyczace danych osobowych:

1) administratorzy Pani/Pana danych osobowych:

Kancelaria Sejmu i Komendant Strazy Marszatkowskiej, ul. Wiejska 4/6/8, 00-902 Warszawa;

w ramach wspétadministrowania Kancelaria Sejmu i Komendant Strazy Marszatkowskiej sg odpowiedzialni

za wykonywanie praw 0sdb, ktérych dane osobowe przetwarzajg;

punkt kontaktowy w sprawie ochrony danych osobowych:

a) korespondencyjny: Inspektor Ochrony Danych, Kancelaria Sejmu, ul. Wiejska 4/6/8, 00-902 Warszawa,

b) e-mail: iod@sejm.gov.pl;

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1;

z poézn. zm.) i art. 4 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia 2018 r. o Strazy Marszatkowskiej (Dz. U. z 2023 r.

poz. 1729) w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 3 tej ustawy w celu wydania przez Komendanta Strazy Marszatkowskiej

jednorazowej karty wstepu zgtaszanej przez Panig/Pana osobie;

4) Pani/Pana dane osobowe nie bedg udostepniane innym podmiotom, z wyjgtkiem podmiotéw uprawnionych
do ich otrzymywania na podstawie przepisow prawa;

5) podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne w celu wydania jednorazowej karty wstepu
zgtaszanej przez Panig/Pana osobie i ich niepodanie bedzie skutkowato odmowa wydania tej karty;

6) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do wykonywania zadan przez Straz
Marszatkowska i bedg usuwane nie pdzniej niz po uptywie kadencji Sejmu nastepujacej po kadencji, w ktorej
zostaty zebrane;

7) przystuguje Pani/Panu:

a) prawo dostepu do tresci Pani/Pana danych osobowych oraz prawo ich sprostowania,
b) w zakresie wynikajgcym z przepiséw prawa — prawo do usuniecia, jak réwniez prawo do ograniczenia
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych;

8) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli
Pani/Pana zdaniem przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy prawa.

2

~

3

~

*  Pozostawienie niewypetnionego pola skutkuje odmowg wydania jednorazowej karty wstepu.

** W przypadku braku numeru PESEL — data urodzenia oraz kraj wydania dokumentu tozsamosci.

*** Whpisac zgodnie z § 47 ust. 2 pkt 1-3 zarzadzenia nr 1 Marszatka Sejmu z dnia 9 stycznia 2008 r. w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii
Sejmu oraz wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu (z pdzn. zm.).

**** Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy zgtoszenie jest dokonywane w imieniu osoby z upowaznienia ktorej dziata zgtaszajacy, ktdrej gosciem jest osoba zgtaszana.

***x* Wiasciwe podkreslic.
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Zatacznik nr 1 1266

do zarzadzenia nr 1
Marszatka Sejmu

z dnia 9 stycznia 2008 r.

Warszawa, dnia.......cceeeeeeeieeeeveeneenee e e

ZGLOSZENIE
OSOBY WPROWADZAJACEJ PSA NA TERENY POZOSTAJACE W ZARZADZIE KANCELARII SEJMU
LUB DO BUDYNKOW POZOSTAJACYCH W ZARZADZIE KANCELARII SEJMU
LUB WWOZACEJ PSA NA TERENY POZOSTAJACE W ZARZADZIE KANCELARII SEJMU

(pola w rubrykach nalezy wypetnia¢ czytelnie, drukowanymi literami)

(DANE POSIADACZA PSA)

IMIE (IMIONA)

NAZWISKO

DOKUMENT
UPRAWNIAJACY
DO WSTEPU*

TELEFON STACJONARNY/KOMORKOWY.......ocvvuusiveessiesissnssssssssssesssssssssssssssssssssssss sssssssessssssssssses st sssssssssssssss s essses s ses s st sessssssssnssssssssssssenssssassssss st ssses

ADRES E-MAIL

PRZEWIDYWANY CZAS POBYTU PSA....oovveeceeeerereereeeseeseeseeseseesenseessssssssssesssesseseees DATA POBYTU..oeovee oo ssesesseesessessessesesssnesessssssssesssssesssssesesseesssessessesse

PRZEWIDYWANY OKRES WWOZENIA/WPROWADZANIA PSA e e eeeveomesrseeseesseessssesseeessessesssssssessessessesseseeseseesss s assssssssseesessessesssseessessssssssssessssssessessesnns *ox
(OPIS PSA)

RASA

KOD ALFANUMERYCZNY

TRANSPONDERA/TATUAZU***

NR PASZPORTU PSA/ZASWIADCZENIA
O SZCZEPIENIU PSA PRZECIWKO WSCIEKLIZNIE ****

OSWIADCZENIE

Zapewniam, ze przez caty czas przebywania psa na terenach lub w budynkach pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu:

1) pies bedzie trzymany na smyczy albo bedzie sie znajdowat na moich rekach albo na rekach wskazanej przeze mnie innej petnoletniej osoby lub
w specjalnym nosidetku;

2) poniose odpowiedzialno$¢ za zachowanie psa oraz za szkody wyrzadzone przez psa;

3) pies bedzie pozostawat pod moja opieka albo pod opieka wskazanej przeze mnie innej petnoletniej osoby;

4) zachowam srodki ostroznosci podczas sprawowania opieki nad psem zapewniajgce ochrone zdrowia i zycia innych oséb oraz innych psow
przebywajacych na terenach lub w budynkach pozostajgcych w zarzadzie Kancelarii Sejmu, a takze dotoze staran, aby pies byt jak najmniej ucigzliwy
dla otoczenia;

5) bede bezzwtocznie usuwac odchody psa oraz inne zanieczyszczenia spowodowane przez psa.

Podpis zgtaszajgcego



Informacje dotyczace danych osobowych:

1) administratorzy Pani/Pana danych osobowych:
Kancelaria Sejmu i Komendant Strazy Marszatkowskiej, ul. Wiejska 4/6/8, 00-902 Warszawa;
w ramach wspotadministrowania Kancelaria Sejmu i Komendant Strazy Marszatkowskiej s3 odpowiedzialni
za wykonywanie praw 0sdb, ktérych dane osobowe przetwarzajg;

2) punkt kontaktowy w sprawie ochrony danych osobowych:

a) korespondencyjny: Inspektor Ochrony Danych, Kancelaria Sejmu, ul. Wiejska 4/6/8, 00-902 Warszawa,
b) e-mail: iod@sejm.gov.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1;
z poézn. zm.) i art. 4 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia 2018 r. o Strazy Marszatkowskiej (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1729) w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 3 tej ustawy w celu wyrazenia zgody na pobyt psa na terenach
i w budynkach pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu osobie;

4) Pani/Pana dane osobowe nie bedg udostepniane innym podmiotom, z wyjgtkiem podmiotéw uprawnionych
do ich otrzymywania na podstawie przepisow prawa;

5) podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne w celu uzyskania zgody na pobyt psa na
terenach i w budynkach pozostajgcych w zarzadzie Kancelarii Sejmu i ich niepodanie bedzie skutkowato
odmowa wydania takiej zgody;

6) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do wykonywania zadan przez Straz
Marszatkowska i bedg usuwane nie pdzniej niz po uptywie kadencji Sejmu nastepujacej po kadencji, w ktorej
zostaty zebrane;

7) przystuguje Pani/Panu:

a) prawo dostepu do tresci Pani/Pana danych osobowych oraz prawo ich sprostowania,
b) w zakresie wynikajgcym z przepiséw prawa — prawo do usuniecia, jak réwniez prawo do ograniczenia
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych;

8) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli
Pani/Pana zdaniem przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy prawa.

* Nazwa dokumentu, o ktérym mowa w § 5 zarzadzenia nr 1 Marszatka Sejmu z dnia 9 stycznia 2008 r. w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych
w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wstepu i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu (z pdzn. zm.).

**  Dotyczy postow oraz senatoréw. Nalezy wskazac okres, w jakim pies bedzie wwozony na tereny/wprowadzany na tereny i do budynkéw.

***  Nalezy podac, jezeli pies posiada jeden z dwdch koddw.

**** Niepotrzebne skreslic.
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W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 40 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Dodany przez § 1 pkt 34 zarzadzenia nr 11 Marszatka Sejmu z dnia 10 czerwca 2015 r. zmieniajacego
zarzadzenie w sprawie wstgpu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wjazdu na
tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu; w brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 40 zarzadzenia nr 5
Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow
pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wstgpu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie
Kancelarii Sejmu.

Dodany przez § 1 pkt 34 zarzadzenia nr 11 Marszatka Sejmu z dnia 10 czerwca 2015 r. zmieniajacego
zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wjazdu na
tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu; w brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 40 zarzadzenia nr 5
Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstgpu do budynkow
pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wstgpu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie
Kancelarii Sejmu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 40 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 40 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 40 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkdéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 40 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkdéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Dodany przez § 1 pkt 38 zarzadzenia nr 11 Marszatka Sejmu z dnia 10 czerwca 2015 r. zmieniajgcego
zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wjazdu na
tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu; w brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 40 zarzadzenia nr 5
Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkow
pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wstgpu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie
Kancelarii Sejmu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 40 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkdéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 9 zarzgdzenia nr 8 Marszatka Sejmu z dnia 20 maja 2024 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkdéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu 1 wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 10 zarzadzenia nr 8 Marszatka Sejmu z dnia 20 maja 2024 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 40 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 31 maja 2019 r.
zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz
wstepu i wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Dodany przez § 1 pkt 5 zarzadzenia nr 10 Marszatka Sejmu z dnia 26 lipca 2024 r. zmieniajacego zarzadzenie
w sprawie wstepu do budynkoéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wstgpu i wjazdu na tereny
pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu.

Dodany przez § 1 pkt 2 zarzadzenia nr 11 Marszatka Sejmu z dnia 3 pazdziernika 2024 r. zmieniajacego
zarzadzenie w sprawie wstepu do budynkoéw pozostajagcych w zarzadzie Kancelarii Sejmu oraz wstepu
i wjazdu na tereny pozostajgce w zarzadzie Kancelarii Sejmu.
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