ZARZADZENIE NR 14
MARSZALKA SEJMU
z dnia 25 pazdziernika 2007 r.

w sprawie wstepu do budynkow pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu

oraz wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu

Na podstawie art. 10 ust. 1 pkt 13 oraz w zwiazku z art. 172 ust. 1 pkt 2 i 3 uchwaty Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 30 lipca 1992 r. — Regulamin Sejmu Rzeczypospolitej
Polskiej (M.P. z 2002 r. Nr 23, poz. 398, z 2003 r. Nr 23, poz. 337, z 2004 r. Nr 12, poz. 182,
z 2005 1. Nr 16, poz. 263, Nr 42, poz. 556, Nr 66, poz. 912 i Nr 76, poz. 1062, z 2006 r. Nr
15, poz. 194 oraz z 2007 r. Nr 23, poz. 253) i art. 127 ust. 1 pkt 3 1 ust. 2 ustawy z dnia 16
marca 2001 r. o Biurze Ochrony Rzadu (Dz.U. z 2004 r. Nr 163, poz. 1712, Nr 210, poz. 2135
oraz z 2006 r. Nr 104, poz. 708 1 711) zarzadza si¢, co nastgpuje:

DZIAL 1
Przepisy wstepne

§1.

Zarzadzenie okre$la:

1) zasady wstgpu do budynkéw pozostajacych w zarzadzie Kancelarii Sejmu, zwanych
dalej ,,budynkami”, w tym zasady wstepu na salg posiedzen Sejmu, w kuluary sali
posiedzen Sejmu wraz z tzw. dolna palarnia, zwane dalej ,,kuluarami”, 1 na galeri¢
w sali posiedzen Sejmu, zwana dalej ,,galeria”, podczas obrad Sejmu oraz zasady
wjazdu na tereny pozostajace w zarzadzie Kancelarii Sejmu, zwane dalej ,,terenami”;

2) tryb wydawania i kontroli dokumentéw uprawniajacych do wstepu do budynkow
1 wjazdu na tereny;

3) zasady przebywania osob w budynkach i na terenach, z uwzglgdnieniem zakazu

posiadania broni i amunicji oraz materiatow wybuchowych.



§2.
Postanowienia zarzadzenia stosuje si¢ odpowiednio podczas obrad Zgromadzenia
Narodowego.

§3.
Zasady wstepu na sale posiedzen Senatu i w kuluary sali posiedzen Senatu podczas obrad

Senatu reguluja odrgbne przepisy.

DZIAL 11
Zasady wstepu do budynkow, w tym wstepu na sale posiedzen Sejmu, w kuluary i na

galeri¢ podczas obrad Sejmu oraz zasady wjazdu na tereny

Rozdzial 1
Zasady ogolne

§ 4.

1. Wstgp do budynkéw, w tym na salg posiedzen Sejmu, w kuluary i na galeri¢ podczas
obrad Sejmu oraz wjazd na tereny odbywa si¢ po okazaniu dokumentéw uprawniajacych
do wstepu lub wjazdu, chyba ze przepisy zarzadzenia stanowia inaczej.

2. Plan budynkéw z oznaczeniem wej$¢ 1 wyjs$¢ dostgpnych dla ruchu osobowego stanowi

zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

§5.
1. Dokumentami uprawniajacymi do wstgpu do budynkow sa:

1) legitymacja poselska albo senatorska oraz imienny identyfikator posta do Parlamentu
Europejskiego wybranego w Rzeczypospolitej Polskiej, zwanego dalej ,,postem do
Parlamentu Europejskiego”;

2) imienny identyfikator pracownika Kancelarii Sejmu albo Kancelarii Senatu;

3) legitymacja sluzbowa osob, o ktorych mowa w § 28 albo dyplomatyczna osob,
o ktérych mowa w § 29;

4) karta prasowa;

5) karta wstepu obstugi technicznej dziennikarzy;

6) okresowa karta wstepu;

7) jednorazowa karta wstepu;

8) jednorazowa karta wstepu do Biblioteki Sejmowej;



9) lista imienna zawierajaca co najmniej: imi¢ i1 nazwisko osoby wchodzace;j,
a w przypadku osoby pelnoletniej rowniez — numer ewidencyjny PESEL oraz rodzaj
inumer dokumentu tozsamo$ci ze zdjeciem, zwana dalej ,lista imienng”,
z zastrzezeniem § 51 ust. 2.

2. Dokumenty, o ktéorych mowa w ust. 1 pkt 2, 4-8, uprawniaja do korzystania
z oznaczonych wejs¢ (wyjs¢) do budynkéw 1 poruszania si¢ w wyznaczonych rejonach
budynkow. Na poszczegolnych dokumentach moga znajdowac sig nastgpujace symbole:

1) symbol ,,X” — uprawniajacy do korzystania ze wszystkich wejs¢;

2) symbol ,,Z” — uprawniajacy do korzystania ze wszystkich wej$¢, z wyjatkiem wejscia
CI;

3) symbol ,,S” —uprawniajacy do wstgpu na salg posiedzen Sejmu podczas obrad Sejmu;

4) symbol ,,K” —uprawniajacy do wstgpu w kuluary podczas obrad Sejmu;

5) symbol ,,G” — uprawniajacy do wstepu na galeri¢ podczas obrad Sejmu.

3. Postowie i senatorowie poprzednich kadencji wchodza do budynkéw po okazaniu
posiadanych legitymacji poselskich albo senatorskich.

4. W wyjatkowych przypadkach dopuszcza si¢ wstgp do budynku E-F — Domu Poselskiego,
zwanego dalej ,,Domem Poselskim”, gosci nieposiadajacych dokumentéw uprawniajacych
do wstepu do budynkéw. Wstep przystuguje gosciom po uprzednim zgloszeniu ich
wejscia do Strazy Marszatkowskiej przez posta, senatora lub dyrektora albo wicedyrektora
Domu Poselskiego. Goscie wchodza wylacznie wejSciem F1, po wpisaniu przez straznika
Strazy Marszatkowskiej do ,,Ksiazki gosci Domu Poselskiego” danych personalnych
goscia, na podstawie dokumentu tozsamosci ze zdjeciem, oraz imienia i nazwiska osoby
zgltaszajacej wejscie. Goscie moga przebywac wylacznie na terenie Domu Poselskiego.

5. Osoby nieposiadajace dokumentow uprawniajacych do wstgpu do budynkow, moga
wchodzi¢ do budynku przy ul. Zagornej 3 po uprzednim zgloszeniu ich wejsécia do Strazy
Marszatkowskiej przez dyrektoréw komorek organizacyjnych Kancelarii Sejmu, ktérych
biura mieszcza si¢ w tym budynku lub upowaznionych przez nich pracownikow 1 po
wpisaniu przez straznika Strazy Marszatkowskiej do ,,Ksiazki os6b wchodzacych” danych
personalnych osoby wchodzacej, na podstawie dokumentu tozsamosci ze zdj¢ciem, oraz
imienia i nazwiska osoby zglaszajacej wejscie.

6. Wstep do budynku ,,P” przy ul. Frascati 2, pozostajacego we wspotzarzadzie Kancelarii
Sejmu, odbywa si¢ na zasadach ustalonych w Porozumieniu o wspolzarzadzaniu
nieruchomos$cia potozona przy ul. Frascati 2 w Warszawie, zawartym pomigdzy

Kancelaria Prezydenta RP a Kancelaria Sejmu i Kancelaria Senatu.



§ 6.
W wyjatkowych przypadkach, uzasadnionych wzgledami bezpieczenstwa lub wzgledami

organizacyjnymi, Komendant Strazy Marszatkowskiej, po powiadomieniu odpowiednio Szefa
Kancelarii Sejmu i Szefa Kancelarii Senatu, moze:

1) okresli¢ inny rodzaj dokumentow uprawniajacych do wstgpu do budynkéws;

2) okresli¢ odmienne zasady korzystania z wej$¢ 1 wyjs¢;

3) okresli¢ zasady poruszania si¢ w wyznaczonych rejonach budynkéow, w tym wydzieli¢

specjalnie oznaczone strefy zamknigte lub strefy ograniczonego poruszania sig.

§7.
1. Dokumentami uprawniajacymi do wjazdu na tereny i parkowania pojazdow na parkingach
znajdujacych si¢ na terenach sa przepustki samochodowe.

2. Postanowienia § 6 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 8.
Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej, Prezes Rady Ministrow, wiceprezesi Rady Ministrow,
Marszatek Sejmu, wicemarszatkowie Sejmu, Marszatek Senatu, wicemarszatkowie Senatu
1 byli prezydenci Rzeczypospolitej Polskiej wchodza do budynkéw oraz wjezdzaja na tereny

bez okazywania jakichkolwiek dokumentow.

§9.
Funkcjonariusze Biura Ochrony Rzadu zapewniajacy, zgodnie z ustawa z dnia 16 marca
2001 r. o Biurze Ochrony Rzadu, osobista ochrong osobom uprawnionym oraz prowadzacy
rozpoznanie pirotechniczno-radiologiczne obiektow Sejmu i Senatu wchodza do budynkow
oraz wjezdzaja na tereny wedlug =zasad uzgodnionych z Komendantem Strazy

Marszatkowskie;.

§ 10.
Pracownicy Kancelarii Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej sa uprawnieni do wstepu do
Domu Poselskiego po okazaniu straznikowi Strazy Marszatkowskiej imiennego identyfikatora

pracownika lub legitymacji stuzbowe;.



§11.

. Dokumentami uprawniajacymi do wstgpu na sal¢ posiedzen Sejmu podczas obrad Sejmu

sa:

1) legitymacja poselska albo senatorska;

2) imienny identyfikator pracownika Kancelarii Sejmu albo Kancelarii Senatu oznaczony
symbolem ,,S”;

3) legitymacja stuzbowa osob, o ktorych mowa w § 28, uczestniczacych w posiedzeniu
Sejmu;

4) okresowa karta wstepu oznaczona symbolem ,,S”.

Osoby 1 delegacje zaproszone przez Marszatka Sejmu wchodza na salg posiedzen Sejmu

podczas obrad Sejmu na podstawie jednorazowych kart wstgpu, z wyjatkiem delegacji

zagranicznych, ktore wchodza na salg posiedzen Sejmu na podstawie list imiennych.

. W przerwie obrad Sejmu wstgp na salg posiedzen Sejmu przystuguje pracownikom

Kancelarii Sejmu wytacznie w celu wykonywania obowiazkéw stuzbowych.

. Poza posiedzeniem Sejmu sala posiedzen Sejmu pozostaje zamknigta. Wstgp na sale

posiedzen Sejmu przystuguje pracownikom Kancelarii Sejmu w celu wykonywania

obowiazkow shuzbowych. W obecnosci uprawnionego pracownika Kancelarii Sejmu

wstep na salg posiedzen Sejmu przystuguje takze osobom, o ktérych mowa w § 43 pkt 4,

jezeli jest to niezbgdne dla realizacji powierzonych im zadan.

. W wyjatkowych przypadkach Szef Kancelarii Sejmu moze wyrazi¢ zgodg na wstegp

innych o0sob na salg posiedzen Sejmu w przerwie obrad Sejmu oraz poza posiedzeniem

Sejmu.

§12.

. Dokumentami uprawniajacymi do wstepu w kuluary podczas obrad Sejmu sa:

1) legitymacja poselska albo senatorska;

2) imienny identyfikator pracownika Kancelarii Sejmu albo Kancelarii Senatu oznaczony
symbolem ,,K”’;

3) legitymacja stuzbowa 0sob, o ktorych mowa w § 28, uczestniczacych w posiedzeniu
Sejmu;

4) karta prasowa oznaczona symbolem ,,K”’;

5) okresowa karta wstepu oznaczona symbolem ,,K”.

. Postanowienia § 11 ust. 2-5 stosuje si¢ odpowiednio.



1.

2.

§13.

Na galerii wydziela sig:

1) specjalna lozg dla Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej i 0s6b towarzyszacych;

2) osobne loze dla: senatoréw, kierownikéw urzedow centralnych, sekretarzy
i podsekretarzy stanu oraz akredytowanych w Polsce szefow przedstawicielstw
dyplomatycznych panstw obcych oraz ich przedstawicieli.

Na galerii wydziela si¢ takze:

1) miejsca siedzace w dwoch gornych rzedach dla publiczno$ci — w celu umozliwienia
obserwowania obrad Sejmu;

2) loze prasowa dla dziennikarzy, redaktoréw i1 redaktoréw naczelnych, w rozumieniu
ustawy z dnia 26 stycznia 1984 r. Prawo prasowe (Dz.U. Nr 5, poz. 24, z pdzn. zm.),
zwanych dalej ,,dziennikarzami”, oraz osob, ktore zajmuja si¢ obstuga techniczna

zwigzang z wykonywaniem czynnos$ci zawodowych przez dziennikarzy.

§ 14.

Dokumentami uprawniajacymi do wstgpu na galeri¢ podczas obrad Sejmu sa:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

legitymacja poselska albo senatorska oraz imienny identyfikator posta do Parlamentu
Europejskiego;

imienny identyfikator pracownika Kancelarii Sejmu albo Kancelarii Senatu oznaczony
symbolem ,,G”;

legitymacja stuzbowa kierownika urzedu centralnego, sekretarza i podsekretarza stanu;
legitymacja dyplomatyczna 0sob, o ktérych mowa w § 29;

karta prasowa;

karta wstepu obstugi technicznej dziennikarzy;

jednorazowa karta wstgpu oznaczona symbolem ,,G”;

lista imienna.

§ 15.

. Pisemne wnioski o wydanie dokumentoéw, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 pkt 21 6 oraz § 7

ust. 1, sktada si¢ w Dziale Przepustek Strazy Marszatkowskiej.

Wzor formularza wniosku o wydanie dokumentéw, o ktérych mowa w:
1) § 5 ust. 1 pkt 2 — stanowi zalacznik nr 2 do zarzadzenia;

2) §5ust. 1 pkt6:

a) dla osob, o ktorych mowa w § 43 pkt 4 — stanowi zalacznik nr 3 do zarzadzenia,



b) dla pozostalych osob, o ktérych mowa w § 43 — stanowi zatacznik nr 4 do
zarzadzenia,
c) dla osob, o ktorych mowa w § 45 — stanowi zatacznik nr 5 do zarzadzenia;
3) § 7 ust.1 — stanowi zalacznik nr 6 do zarzadzenia.
. Wzory formularzy wnioskdéw, o ktorych mowa w ust. 2, udostgpnia si¢ w Systemie
Informacyjnym Sejmu.
Szczegbdtowy tryb sktadania wnioskow o wydanie dokumentow, o ktorych mowa w § 5

ust. 1 pkt 4-5, okreslaja przepisy Rozdziatu 2 Oddziatu 3.

§ 16.

. Wzory dokumentéw, o ktorych mowa § 5 ust. 1 pkt 2 1 4-8 oraz § 7 ust. 1, ustala Szef
Kancelarii Sejmu na wniosek Komendanta Strazy Marszalkowskiej, z zastrzezeniem ust. 2
i3.

. Wzory dokumentéw, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 4-5, ustala Szef Kancelarii Sejmu
na wniosek Komendanta Strazy Marszatkowskiej zaopiniowany przez dyrektora Biura
Prasowego.

. Wzory dokumentéw, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 pkt 2 — w odniesieniu do pracownikow
Kancelarii Senatu — ustala Szef Kancelarii Senatu na wniosek Komendanta Strazy

Marszatkowskie;.

§17.

. Dokumenty, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 pkt 2 i 4-8 oraz § 7 ust. 1, wydaje Komendant
Strazy Marszatkowskie;j.

Odbidr dokumentdw, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 2 1 4-8 oraz § 7 ust. 1, odbywa sig
w Dziale Przepustek Strazy Marszatkowskiej. Dokumenty, o ktérych mowa w § 5 ust. 1
pkt 2 i 4-6 oraz § 7 ust.l1 odbiera si¢ za pokwitowaniem. Dokument moze odebrac
wylacznie osoba, na rzecz ktérej zostal wystawiony, po okazaniu dokumentu tozsamosci
ze zdjgciem.

. Dzial Przepustek Strazy Marszatkowskiej prowadzi ewidencj¢ komputerowa osob, ktorym

wydano dokumenty, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 pkt 2 1 4-8 oraz § 7 ust. 1.

§ 18.
. Przed wystawieniem przez Dzial Przepustek Strazy Marszatkowskiej dokumentow,

o ktorych mowa w § 30 ust. 2 pkt 1 1 § 31 ust. 2 pkt 1, Biuro Prasowe Kancelarii Sejmu



zaznajamia dziennikarzy i1 osoby, ktére zajmuja si¢ obstuga techniczna zwiazana
z wykonywaniem czynnos$ci zawodowych przez dziennikarzy, =z przepisami
porzadkowymi obowiazujacymi w budynkach i na terenach.

W braku odmiennej decyzji dyrektora Biura Prasowego Kancelarii Sejmu, postanowienia
ust. 1 nie stosuje si¢ do dziennikarzy i oséb, ktore zajmuja si¢ obstuga techniczna
zwiazana z wykonywaniem czynnos$ci zawodowych przez dziennikarzy, jezeli:

1) ponownie ubiegaja si¢ o wydanie dokumentéw, o ktorych mowa w § 30 ust. 2 pkt 1

1§31 ust. 2 pkt 1;
2) zostaly wcze$niej zaznajomione z przepisami porzadkowymi obowiazujacymi

w budynkach i na terenach.

§ 19.

Dokumenty, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 pkt 2 i 4-8 oraz § 7 ust. 1, po uplywie okresu

wazno$ci lub ustaniu przyczyny uzasadniajacej ich wydanie, a w przypadku dokumentéw

jednorazowych — po wykorzystaniu, podlegaja zwrotowi do Strazy Marszatkowskie;j.

1.

§ 20.

W uzasadnionych przypadkach, majac na wzgledzie zachowanie spokoju i porzadku oraz
zapewnienie bezpieczenstwa Sejmu i Senatu, Komendant Strazy Marszatkowskiej, po
powiadomieniu odpowiednio Szefa Kancelarii Sejmu i Szefa Kancelarii Senatu, moze
odmoéwi¢ wydania dokumentéw, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 4-8 1§ 7 ust.1.

Postanowienie ust. 1 stosuje si¢ w szczegolnosci w razie stwierdzenia, ze osoba, na rzecz
ktorej dokument ma by¢ wystawiony, w przeszlo$ci nie przestrzegala przepisow
porzadkowych lub zaktocala spokdj i porzadek w budynkach i na terenach, a takze
naruszala powage Sejmu, dobre obyczaje lub razaco naruszala prawo do prywatnos$ci

innych osob.

§ 21.
W uzasadnionych przypadkach, majac na wzgledzie zachowanie spokoju i porzadku oraz
zapewnienie bezpieczenstwa Sejmu i Senatu, Komendant Strazy Marszatkowskiej, po
powiadomieniu odpowiednio Szefa Kancelarii Sejmu 1 Szefa Kancelarii Senatu, moze
czasowo zawiesi¢ prawo wstgpu do budynkéw oraz wjazdu na tereny osobie, na rzecz
ktorej wystawiono dokument, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 pkt 4-8 1 § 7 ust. 1, albo taki

dokument uniewaznic¢ i odebrad.



Postanowienie ust. 1 stosuje si¢ w szczegolnosci w razie stwierdzenia, ze osoba, na rzecz
ktorej dokument zostal wystawiony, nie przestrzega przepisow porzadkowych lub zakiéca
spokoj 1 porzadek w budynkach i na terenach, a takze narusza powagg Sejmu, dobre

obyczaje lub razaco narusza prawo do prywatnosci innych osob.

§ 22.
Kontroli dokumentéw, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 pkt 1-8 1 § 7 ust. 1, dokonuja
straznicy Strazy Marszatkowskiej. W przypadku watpliwosci, czy dokumentem, o ktorym
mowa w § 5 ust. 1 pkt 2 i1 4-8, postuguje si¢ osoba na rzecz ktorej zostal on wystawiony,
straznik Strazy Marszatkowskiej moze zazada¢ okazania dokumentu tozsamos$ci ze
zdjeciem.
Dokumenty, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 pkt 2 i 4-8, nalezy nosi¢ w czasie przebywania
w budynkach zawieszone lub przypigte do ubrania w miejscu umozliwiajacym
identyfikacjg. Pozostale dokumenty uprawniajace do wstgpu do budynkow nalezy
okazywa¢ bez wezwania straznikom Strazy Marszalkowskiej na posterunkach przy
wejsciach: do budynkow, na salg posiedzen Sejmu, w kuluary i na galerig.
Obowiazek, o ktorym mowa w ust. 2, nie dotyczy umundurowanych straznikéw Strazy
Marszatkowskiej.
W stosunku do postow, senatoréw, postow do Parlamentu Europejskiego oraz osob
zajmujacych kierownicze stanowiska panstwowe w rozumieniu ustawy z dnia 31 lipca
1981 r. 0 wynagrodzeniu 0sdb zajmujacych kierownicze stanowiska panstwowe (Dz.U. Nr
20, poz. 101 z p6zn. zm.), zwanych dalej ,,0sobami zajmujacymi kierownicze stanowiska
panstwowe”, straznik Strazy Marszatkowskiej moze odstapi¢ od kontroli dokumentu

uprawniajacego do wstepu, jezeli ich identyfikacja nie budzi watpliwosci.

§ 23.
W przypadku niewywiazywania si¢ z obowiazku noszenia dokumentéw, o ktorych mowa
w § 5 ust. 1 pkt 4-8, w sposob okreslony w § 22 ust. 2, Komendant Strazy
Marszatkowskiej, po powiadomieniu odpowiednio Szefa Kancelarii Sejmu i1 Szefa
Kancelarii Senatu, moze je uniewaznic.
Postanowienie ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku udostgpnienia dokumentow,

o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 4-8, osobie trzeciej.



§ 24.
Osoby, na rzecz ktorych wystawiono dokumenty, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 2 1 6-8 oraz
§ 7 ust. 1, sa obowiazane niezwtocznie powiadomi¢ Dziat Przepustek Strazy Marszatkowskiej

o ich utracie.

§ 25.

1. Dokumentami uprawniajacymi do wynoszenia i wywozenia poza teren skladnikow
majatkowych pozostajacych w ewidencji inwentarzowej Kancelarii Sejmu albo Kancelarii
Senatu sa przepustki materiatowe.

2. Postanowienie ust. 1 nie dotyczy telefonéw komorkowych, przenosnych komputerow
osobistych, a takze innych urzadzen do utrwalania obrazu i dzwigku powierzonych
pracownikowi Kancelarii Sejmu albo Kancelarii Senatu w celu wykonywania
obowiazkow stuzbowych.

3. Wzory dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1, ustala Komendant Strazy Marszatkowskiej

1 zatwierdza odpowiednio Szef Kancelarii Sejmu i1 Szef Kancelarii Senatu.

Rozdzial 2

Dokumenty uprawniajace do wstepu do budynkow oraz wjazdu na tereny

Oddzial 1

Imienne identyfikatory pracownikow Kancelarii Sejmu i Kancelarii Senatu

§ 26.

1. Imienne identyfikatory pracownikéw Kancelarii Sejmu wydaje si¢ na wniosek dyrektorow
komorek organizacyjnych Kancelarii Sejmu, w ktoérych pracownicy ci sa lub maja by¢
zatrudnieni.

2. Symbole uprawniajace do korzystania z oznaczonych wej$¢ (wyjs¢) do budynkow
1 poruszania si¢ w wyznaczonych rejonach budynkow, pracownikom Kancelarii Sejmu
nadaje i zmienia, na wniosek dyrektorow komorek organizacyjnych Kancelarii Sejmu,
Komendant Strazy Marszatkowskiej, z uwzglednieniem postanowien ust. 3 i 4.

3. Symbol ,S” umieszcza si¢ na identyfikatorach pracownikow Kancelarii Sejmu

bezposrednio obstugujacych posiedzenia Sejmu i organy Sejmu.
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4. Symbole ,,K” i1 ,,G” umieszcza si¢ na identyfikatorach dyrektorow i wicedyrektoréw
komorek organizacyjnych Kancelarii Sejmu, pracownikéw bezposrednio obstugujacych
posiedzenia Sejmu i organy Sejmu, a takze pracownikow obstugujacych wizyty delegacji
zagranicznych i wizyty szefow przedstawicielstw dyplomatycznych panstw obcych oraz

ich przedstawicieli.

§ 27.
1. Imienne identyfikatory pracownikow Kancelarii Senatu wydaje si¢ na wniosek dyrektora
komorki organizacyjnej Kancelarii Senatu upowaznionego przez Szefa Kancelarii Senatu.
2. Symbole uprawniajace do korzystania z oznaczonych wejs¢ (wyjs¢) do budynkow
1 poruszania si¢ w wyznaczonych rejonach budynkoéw, pracownikom Kancelarii Senatu
nadaje 1 zmienia, na wniosek dyrektora komorki organizacyjnej Kancelarii Senatu

upowaznionego przez Szefa Kancelarii Senatu, Komendant Strazy Marszatkowskie;.

Oddzial 2

Legitymacje shuzbowe i dyplomatyczne

§ 28.
Na podstawie legitymacji stuzbowych wstep do budynkow przystuguje osobom zajmujacym

kierownicze stanowiska panstwowe, z zastrzezeniem § 8.

§ 29.
Na podstawie legitymacji dyplomatycznych wstep do budynkow przystuguje akredytowanym
w Polsce szefom przedstawicielstw dyplomatycznych panstw obcych oraz ich

przedstawicielom.

Oddzial 3

Karty prasowe i karty wstepu obstugi technicznej dziennikarzy

§ 30.
1. Karty prasowe wydaje si¢ dziennikarzom w celu wykonywania czynnosci zawodowych
w budynkach.

2. Kartami prasowymi sa:
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1) stala karta prasowa;

2) jednorazowa karta prasowa.

§ 31.
Karty wstgpu obstugi technicznej dziennikarzy wydaje si¢ osobom, ktore zajmuja si¢
obstuga techniczna zwiazana z wykonywaniem czynnosci zawodowych przez
dziennikarzy.
Kartami wstgpu obstugi technicznej dziennikarzy sa:
1) stata karta wstepu obstugi technicznej dziennikarzy;

2) jednorazowa karta wstgpu obstugi technicznej dziennikarzy.

§ 32.
State karty prasowe 1 state karty wstgpu obstugi technicznej dziennikarzy wydaje si¢ na
czas nieokres$lony, na pisemny wniosek redaktora naczelnego redakcji zatrudniajacej lub
wspotpracujacej z osoba, na rzecz ktérej dokument ma by¢ wystawiony.
Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1, sktada si¢ w Biurze Prasowym Kancelarii Sejmu na
formularzu, ktérego wzor stanowi odpowiednio zatacznik nr 7 i zalacznik nr 8 do
zarzadzenia. Do wniosku o wydanie statej karty prasowej dotacza si¢ kserokopig
legitymacji prasowej albo oswiadczenie, ze redakcja nie wystawia takiego dokumentu. Do
wniosku o wydanie stalej karty wstgpu obstugi technicznej dziennikarzy dotacza sig
kserokopig legitymacji stuzbowej albo o$wiadczenie, ze redakcja nie wystawia takiego
dokumentu.
Wzoér formularza wniosku, o ktorym mowa w ust. 2, udostgpnia si¢ w Systemie
Informacyjnym Sejmu.
Po zaakceptowaniu, dyrektor Biura Prasowego Kancelarii Sejmu przekazuje wniosek,
o ktorym mowa w ust. 1, do Komendanta Strazy Marszatkowskiej.
Dyrektor Biura Prasowego Kancelarii Sejmu odmawia zaakceptowania wniosku
o wydanie statej karty prasowej w przypadku, gdy:
1) wniosek nie spelnia wymogéw formalnych;
2) osoba, na rzecz ktérej karta ma by¢ wystawiona, nie jest dziennikarzem.
Dyrektor Biura Prasowego Kancelarii Sejmu odmawia zaakceptowania wniosku
o wydanie stalej karty wstepu obstugi technicznej dziennikarzy w przypadku, gdy

wniosek nie spetnia wymogoéw formalnych.
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§ 33.
W terminie do dnia 31 stycznia kazdego roku osoby, na rzecz ktorych wystawiono stata
kart¢ prasowa albo stala kart¢ wstgpu obshugi technicznej dziennikarzy, sktadaja —
potwierdzony przez redaktora naczelnego redakcji zatrudniajacej lub wspodtpracujacej
z tymi osobami — formularz aktualizacyjny.
Wzor formularza, o ktorym mowa w ust. 1, stanowi zalacznik nr 9 do zarzadzenia i jest

udostgpniany w Systemie Informacyjnym Sejmu.

§ 34.

Osoby, na rzecz ktorych wystawiono stata karte prasowa albo stala karte wstgpu obstugi
technicznej dziennikarzy, sa obowiazane niezwlocznie poinformowaé Biuro Prasowe
Kancelarii Sejmu o jej utracie albo zmianie danych objgtych wnioskiem, o ktorym mowa
w § 32 ust. 1.

Informacje, o ktorej mowa w ust. 1, sktada si¢ na formularzu stanowiacym zatacznik nr 10
do zarzadzenia. Wzor formularza udostgpnia si¢ w Systemie Informacyjnym Sejmu.

W przypadku utraty karty, o ktorej mowa w ust. 1, albo zmiany danych uwidocznionych

na tej karcie, postanowienia § 32 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 35.

Komendant Strazy Marszatkowskiej, na wniosek dyrektora odpowiednio Biura Prasowego

Kancelarii Sejmu i dyrektora Gabinetu Marszatka Senatu Kancelarii Senatu uniewaznia stata

kartg prasowa albo stala kartg wstepu obstugi technicznej dziennikarzy w razie:

1)

2)
3)

powzigcia wiadomosci o zaprzestaniu dzialalnos$ci przez redakcje, o ktorej mowa w § 32
ust. 1;

niezlozenia w terminie formularza aktualizacyjnego, o ktéorym mowa w § 33 ust. 1;
powzigcia wiadomosci o niezgloszonej w trybie § 33 ust. 1 albo § 34 ust. 1 1 2 — zmianie

danych uwidocznionych na tej karcie.

§ 36.
Jednorazowe karty prasowe wystawia Dziat Przepustek Strazy Marszatkowskiej na
podstawie aktualnej legitymacji prasowej, a w przypadku jej braku — za zgoda
odpowiednio dyrektora Biura Prasowego Kancelarii Sejmu albo dyrektora Gabinetu
Marszatka Senatu Kancelarii Senatu — na podstawie dokumentu tozsamosci ze zdjgciem,

z zastrzezeniem ust. 2 1 § 38.
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2. Osobie, na rzecz ktorej zostala wystawiona stala karta prasowa, jednorazowa karte
prasowa mozna wyda¢ wyjatkowo, nie czgsciej niz trzy razy w roku kalendarzowym, na

podstawie aktualnej legitymacji prasowej albo dokumentu tozsamosci ze zdjgciem.

§ 37.

1. Jednorazowe karty wstepu obstugi technicznej dziennikarzy wystawia Dziat Przepustek
Strazy Marszatkowskiej na podstawie dokumentu tozsamosci ze zdjgciem — za zgoda
odpowiednio dyrektora Biura Prasowego Kancelarii Sejmu albo dyrektora Gabinetu
Marszalka Senatu Kancelarii Senatu, z zastrzezeniem ust. 2 i § 38.

2. Postanowienie § 36 ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 38.
Laczna liczba jednorazowych kart prasowych i1 jednorazowych kart wstgpu obslugi
technicznej dziennikarzy wystawianych przez Dzial Przepustek Strazy Marszatkowskiej nie

moze przekracza¢ 100 sztuk dziennie.

§ 39.

1. Karty prasowe i karty wstepu obstugi technicznej dziennikarzy uprawniaja do wstgpu do
budynkow wejsciami: DV (,,wejsciem dziennikarskim”), BII, KV 1 GI oraz wychodzenia
wszystkimi wyj$ciami, z wyjatkiem wyjscia Cl, z zastrzezeniem ust. 2-4.

2. Osoby, na rzecz ktorych zostala wystawiona karta prasowa albo karta wstgpu obstugi
technicznej dziennikarzy, wnoszace sprzg¢t stuzacy do wykonywania czynnoSci
dziennikarskich — w szczegodlnosci: kamery, mikrofony, magnetofony, aparaty
fotograficzne, statywy, sprzgt oswietleniowy — moga korzysta¢ wylacznie z wejécia DV.
Postanowienie to nie dotyczy os6b wnoszacych jedynie telefony komorkowe i dyktafony.

3. Osoby, na rzecz ktéorych zostala wystawiona karta wstepu obstugi technicznej
dziennikarzy, wykonujace czynnos$ci zwiazane z techniczna obstuga transmisji z obrad
Sejmu 1 jego organdw, w czasie wnoszenia 1 wynoszenia sprzgtu telewizyjnego oraz
rozwijania i zwijania linii transmisyjnych korzystaja z wejscia CIII (,,plyty garazowej”),
ktore jest otwierane wylacznie na czas wykonywania wymienionych czynnosci.

4. Osoby, o ktorych mowa w ust. 3, wykonujace czynno$ci zwiazane z techniczna obstuga
transmisji z obrad Senatu i1 jego organdw, w czasie wnoszenia i wynoszenia sprzgtu

telewizyjnego oraz rozwijania i zwijania linii transmisyjnych korzystaja z wejscia B 11
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§ 40.
1. Karty prasowe i karty wstepu obstugi technicznej dziennikarzy uprawniaja do poruszania
si¢ w budynkach, z wylaczeniem sali posiedzen Sejmu i kuluaréw podczas obrad Sejmu,

z zastrzezeniem § 41, oraz z wyltaczeniem Domu Poselskiego, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Osobom, na rzecz ktérych zostata wystawiona karta prasowa albo karta wstgpu obstugi
technicznej dziennikarzy, wyjatkowo zezwala si¢ na wstep do Domu Poselskiego:

1) w przypadku, gdy na terenie Domu Poselskiego odbywa si¢ dostgpne dla prasy
posiedzenie organu Sejmu lub inne spotkanie o charakterze publicznym — do miejsca
tego posiedzenia lub spotkania;

2) po zgloszeniu ich danych personalnych straznikowi Strazy Marszatkowskiej przy
wejSciu F1 przez posta lub senatora — w towarzystwie posta lub senatora;
postanowienie § 5 ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio;

3) po uzyskaniu zgody dyrektora Biura Prasowego Kancelarii Sejmu.

§ 41.

1. W wyjatkowych przypadkach, gdy charakter czynnosci zawodowych uzasadnia ich
wykonywanie w kuluarach, dyrektor Biura Prasowego Kancelarii Sejmu moze przyznaé
dziennikarzowi prawo wstgpu w kuluary. W takim przypadku dziennikarzowi wydaje si¢
stalg karte prasowa oznaczona symbolem ,,K”.

2. Prawo wstgpu w kuluary przyznaje si¢ z uwzglednieniem zasady rownego traktowania
prasy.

3. W przypadku, gdy jest to niezbedne do wykonywania czynnosci zawodowych,
dziennikarz, o ktorym mowa w ust. 1, kazdorazowo wystgpuje do dyrektora Biura
Prasowego Kancelarii Sejmu o wyrazenie zgody na wejscie z nim w kuluary osoby, na
rzecz ktérej wystawiono kart¢ wstgpu obshugi technicznej dziennikarzy. W sytuacji,
o ktorej mowa w zdaniu pierwszym, dziennikarzowi moga towarzyszy¢ nie wigcej niz

dwie osoby.

§ 42.
State karty prasowe wydaje si¢ takze rzecznikom prasowym naczelnych organéw wiladzy
1 administracji panstwowej na ich pisemny wniosek. Postanowienia § 32 ust. 2-5 stosuje si¢

odpowiednio.
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Oddzial 4
Okresowe karty wstepu

§ 43.

Okresowe karty wstepu wydaje sig:

1)

2)

3)

4)

S)

6)

osobom zatrudnionym w biurach klubow 1 kot poselskich, senackich
1 parlamentarnych — na wniosek dyrektora biura klubu albo kota;

osobom zatrudnionym w organach panstwowych i jednostkach organizacyjnych,
ktorych zakres obowiazkéw stuzbowych wymaga czestych kontaktéw z Sejmem lub
Senatem 1 ich organami oraz komoérkami organizacyjnymi Kancelarii Sejmu lub
Kancelarii Senatu — na ich wniosek, zaakceptowany przez wlasciwy organ Sejmu lub
Senatu, Szefa Kancelarii Sejmu i jego zastgpcoéw, Szefa Kancelarii Senatu i jego
zastgpeg oraz dyrektora komorki organizacyjnej Kancelarii Sejmu albo Kancelarii
Senatu;

w ramach ustalonych przez Prezydium Sejmu limitow — osobom wspotpracujacym
z postami, senatorami, klubami i kotami poselskimi, senackimi i parlamentarnymi — na
wniosek przewodniczacego klubu albo kota lub dyrektora biura klubu albo kota,
a takze na wniosek posta lub senatora, uzgodniony z przewodniczacym klubu albo
kota lub dyrektorem biura klubu albo kota;

osobom zatrudnionym w firmach §wiadczacych ustugi w budynkach 1 wykonujacych
prace remontowe i serwisowe na terenach oraz innym osobom $§wiadczacym ustugi na
rzecz Kancelarii Sejmu lub Kancelarii Senatu na podstawie zawartych umow
cywilnoprawnych — na wniosek dyrektora wiasciwej komorki organizacyjnej
Kancelarii Sejmu albo Kancelarii Senatu, a w przypadku Biura Gospodarczo-
Technicznego Kancelarii Sejmu — takze na wniosek naczelnika Wydziatu;

osobom, ktorych potrzeby naukowe, zawodowe lub informacyjne moga by¢
zaspokojone poprzez korzystanie z unikatowych zbioréw 1 zroédet informacji
dostgpnych wylacznie w Bibliotece Sejmowej — na wniosek dyrektora Biblioteki
Sejmowej;

osobom odbywajacym praktyki w Kancelarii Sejmu albo Kancelarii Senatu — na
wniosek dyrektora Biura Prawnego 1 Spraw Pracowniczych Kancelarii Seymu albo

Biura Prawnego 1 Spraw Pracowniczych Kancelarii Senatu.
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§ 44.

1. Okresowe karty wstepu sa wydawane na czas okreslony i uprawniaja do korzystania
z okreslonego wejscia (wyjscia) 1 poruszania si¢ we wskazanych rejonach budynkow,
z zastrzezeniem ust. 2 1 3.

2. Okresowe karty wstgpu oznaczone symbolem ,,S” wydaje si¢ osobom wykonujacym na
podstawie umow cywilnoprawnych zadania pomocnicze w czasie posiedzen Sejmu.

3. Okresowe karty wstgpu oznaczone symbolem ,,K” wydaje si¢ osobom, o ktérych mowa
w ust. 2, dyrektorom biur klubow i kot poselskich, senackich i parlamentarnych oraz nie

wigcej niz dwoém pracownikom kazdego z tych biur.

§ 45.

1. Okresowe karty wstgpu wydaje si¢ takze osobom wykonujacym zawodowa dzialalno$¢
lobbingowa oraz osobom uprawnionym do reprezentowania podmiotu wykonujacego
zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa.

2. Okresowe karty wstepu, o ktérych mowa w ust. 1, wydaje si¢ na wniosek oséb, o ktorych
mowa w ust. 1.

3. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 2, osoby, o ktorych mowa w ust. 1, dotaczaja swoje
zdjecie, zaswiadczenie o wpisie podmiotu, ktéry reprezentuja, do rejestru podmiotow
wykonujacych zawodowa dziatalno§¢ lobbingowa oraz upowaznienie do jego
reprezentowania, a takze pisemne o$wiadczenie zawierajace wskazanie podmiotéw, na
rzecz ktorych wykonywana jest ta dziatalnos¢.

4. Okresowe karty wstepu, o ktorych mowa w ust. 1, wydaje si¢ na czas do dnia, w ktérym
uptywa wazno$¢ zaswiadczenia o wpisie podmiotu do rejestru podmiotéw
wykonujacych zawodowa dziatalno$¢ lobbingowa.

5. Okresowe karty wstepu, o ktérych mowa w ust. 1, uprawniaja do wstepu do budynkow
wszystkimi wej$ciami, z wytaczeniem wejscia CI, i poruszania si¢ w budynkach,

z wylaczeniem sali posiedzen Sejmu, kuluardéw i galerii podczas obrad Sejmu.

§ 46.
Kopig wniosku, o ktorym mowa w § 45 ust. 2, oraz kopie dotaczonych do wniosku
dokumentow, o ktorych mowa w § 45 ust. 3, Straz Marszatkowska przekazuje Kancelarii

Senatu.
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Oddzial 5

Jednorazowe karty wstepu

§ 47.

Jednorazowe karty wstgpu uprawniaja do wstepu i przebywania wytacznie we wskazanym

w karcie miejscu w budynkach.

Karty, o ktorych mowa w ust. 1, Dziat Przepustek Strazy Marszatkowskiej wystawia na

podstawie dokumentu tozsamosci ze zdjeciem, po uprzednim zgloszeniu osoby

wchodzacej do budynkéw przez:

1) posta albo senatora;

2) dyrektora biura klubu albo kota poselskiego, senackiego i parlamentarnego lub
upowaznionego pracownika tego biura;

3) dyrektora komorki organizacyjnej Kancelarii Sejmu albo Kancelarii Senatu lub
upowaznionego pracownika Kancelarii Sejmu albo Kancelarii Senatu.

Karty, o ktorych mowa w ust. 1, Dziat Przepustek Strazy Marszatkowskiej wystawia

takze:

1) pracownikom biura poselskiego i pracownikom biura senatorskiego — po okazaniu
przez nich legitymacji pracownika biura poselskiego albo legitymacji pracownika
biura senatorskiego;

2) asystentom spotecznym posta i1 spotecznym wspdtpracownikom senatora — po
okazaniu przez nich legitymacji asystenta spotecznego posta albo legitymacji
spotecznego wspotpracownika senatora.

Osobom ubiegajacym si¢ o wstgp na galeri¢ w celu obserwowania obrad Sejmu wydaje
sig, w miar¢ wolnych miejsc dla publiczno$ci na galerii, jednorazowe karty wstepu
oznaczone symbolem ,,G”, o ile zglosity one w Dziale Przepustek Strazy Marszalkowskiej
ch¢¢ obserwacji obrad co najmniej na 24 godziny przed planowanym wstegpem. Osoby
wchodzace na galerie w celu obserwowania obrad Sejmu korzystaja z wejscia JI (,,wejscia
wycieczkowego”).

Straznicy Strazy Marszatkowskiej sa obowiazani do odbioru przy wyjsciu kart, o ktérych

mowa w ust. 1.
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Oddzial 6

Jednorazowe karty wstepu do Biblioteki Sejmowej

§ 48.
Jednorazowe karty wstgpu do Biblioteki Sejmowej wydaje si¢ osobom zamierzajacym
skorzysta¢ ze zbiorow i ustug Biblioteki Sejmowej, ktore nie posiadaja okresowych kart
wstepu.
Karty, o ktorych mowa w ust. 1, Dziat Przepustek Strazy Marszatkowskiej wystawia na
podstawie dokumentu tozsamosci ze zdjgciem.
Kart, o ktérych mowa w ust. 1, nie wydaje si¢ w dni posiedzen Sejmu oraz w dni

posiedzen Zgromadzenia Narodowego.

§ 49.
Karty, o ktérych mowa w § 48 ust. 1, uprawniaja do wstepu do Czytelni Glowne;,
Informatorium, Mediateki oraz OsSrodka Informacji i Dokumentacji Europejskiej
w Bibliotece Sejmowej wyltacznie wejsciem KV.
Straznicy Strazy Marszatkowskiej sa obowiazani do odbioru przy wyjsciu kart, o ktérych

mowa w § 48 ust. 1.

Oddzial 7

Listy imienne

§ 50.

Osoby uczestniczace w posiedzeniach organéw Sejmu 1 Senatu lub w spotkaniach
organizowanych przez te organy, kluby albo kota poselskie, senackie i parlamentarne oraz
przez inne podmioty, a takze czlonkowie oficjalnych delegacji zagranicznych, wchodza
do budynkow na podstawie list imiennych, po okazaniu straznikowi Strazy
Marszatkowskiej dokumentu tozsamosci ze zdjeciem.

Sekretariaty komisji sejmowych i senackich, a takze organizatorzy spotkan i sekretarze
delegacji zagranicznych, o ktorych mowa w ust. 1, przekazuja Komendantowi Strazy
Marszatkowskiej listy imienne uczestnikow podpisane przez sekretarza komisji, osobe
upowazniong przez organizatora spotkania lub sekretarza delegacji zagranicznej,

7 zastrzezeniem ust. 3.
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. Zespot ds. Zawodowej Dziatalnosci Lobbingowej w Biurze Komisji Sejmowych
Kancelarii Sejmu przekazuje Komendantowi Strazy Marszatkowskiej przygotowane na
podstawie zgloszen zainteresowania pracami nad projektem ustawy, podpisane przez
pracownika Zespotu, listy imienne osob bioracych udziat w wystuchaniu publicznym.
Osoba przybywajaca na posiedzenie komisji w zastgpstwie osoby zaproszonej przez
komisje powinna posiada¢ imienne upowaznienie do udziatu w tym posiedzeniu.

. W wyjatkowych przypadkach o mozliwo$ci wejScia na posiedzenie komisji lub spotkanie
decyduje upowazniony przedstawiciel organizatora, ktéry ma prawo dopisa¢ uczestnika

do listy imienne;.

§ 51.

. Na podstawie list imiennych wstep do budynkow przystuguje takze:

1) zorganizowanej grupie osob — w celu zwiedzania Sejmu lub Senatu;

2) zorganizowanej grupie osob — w celu obserwowania obrad Sejmu z galerii.

. W przypadku grupy, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1, sktadajacej si¢ z mtodziezy szkolne;,
lista imienna moze nie zawiera¢ numeru ewidencyjnego PESEL oraz rodzaju i numeru

dokumentu tozsamosci ze zdjeciem osoby wchodzace;j.

§ 52.

. Pisemne zgloszenie zorganizowanej grupy osOb, opatrzone pieczgcia umozliwiajaca

identyfikacje grupy, kieruje sig:

1) odpowiednio do Wszechnicy Sejmowej w Biurze Korespondencji i Informacji
Kancelarii Sejmu albo Dziatu Informacji Publicznej i Edukacji w Biurze Informacji
1 Dokumentacji Kancelarii Senatu — w przypadku grupy, o ktorej mowa w § 51 pkt 1;

2) do Strazy Marszatkowskiej — w przypadku grupy, o ktérej mowa w § 51 pkt 2.

Grupa, o ktérej mowa w § 51 pkt 1, wchodzi do budynkéw wejsciem JI (,,wej$ciem

wycieczkowym”) albo wejsciem BII, a grupa, o ktorej mowa w § 51 pkt 2 — wejsciem JI.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Komendant Strazy Marszatkowskiej moze

wyrazi¢ zgodg na skorzystanie z innych wejs¢.

. Na kazde 20 oséb zorganizowanej grupy powinien by¢ wskazany opiekun grupy, ktéremu

Dzial Przepustek Strazy Marszatkowskiej wystawia jednorazowa kart¢ wstgpu na

podstawie dokumentu tozsamos$ci ze zdjeciem. W czasie wchodzenia wszystkie osoby

pelnoletnie okazuja straznikowi Strazy Marszatkowskiej dokument tozsamo$ci ze

zdjeciem.
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4. Postanowienia ust. 1-3 stosuje si¢ takze do zorganizowanej grupy oséb zaproszonej przez

posta lub senatora.

Oddzial 8

Przepustki samochodowe

§ 53.

1. Po jednej przepustce samochodowej uprawniajacej do wjazdu na tereny i parkowania
pojazdoéw na parkingach znajdujacych si¢ na terenach wystawia sig dla:
1) pojazdow postow i senatorow;

2) pojazdow stuzbowych Kancelarii Sejmu i Kancelarii Senatu.

2. W ramach ustalonych limitdow przepustki samochodowe uprawniajace do wjazdu na
tereny i parkowania pojazdow na parkingach znajdujacych si¢ na terenach wystawia si¢
takze dla:

1) pojazdow stuzbowych:
a) Kancelarii Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej,
b) 0so6b, o ktérych mowa w § 28;

2) pojazdoéw dyrektorow i wicedyrektoroéw komorek organizacyjnych Kancelarii Sejmu
i Kancelarii Senatu;

3) pojazdéw o0so6b zatrudnionych w biurach klubow 1 koét poselskich, senackich
1 parlamentarnych

oraz — w wyjatkowych przypadkach — dla pojazdéow innych uzytkownikow.

§ 54.
Przepustki, o ktorych mowa w § 53 ust. 2, uprawniaja do parkowania pojazdéw na parkingach
znajdujacych sig¢ na terenach przez czas wykonywania obowiazkéw shuzbowych przez ich

uzytkownikow.

§ 55.
Przepustki uprawniajace do wjazdu na tereny i1 parkowania pojazdow na parkingach
znajdujacych si¢ na terenach przez czas wykonywania obowiazkow stuzbowych przez ich
uzytkownikéw wystawia si¢, w miar¢ mozliwosci, dla pojazdéw pracownikow Kancelarii

Sejmu i Kancelarii Senatu.
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§ 56.

W czasie wjazdu na tereny i parkowania pojazdéw na parkingach znajdujacych si¢ na

terenach przepustki samochodowe umieszcza si¢ w pojezdzie w widocznym miejscu.

1.

§ 57.

Pojazdy firm §wiadczacych ustugi socjalne, wykonujacych prace remontowe i1 serwisowe
oraz dostarczajacych (odbierajacych) materiaty, towary i urzadzenia, wjezdzaja na tereny
na czas niezbgdny do wykonania ustugi lub roztadunku (zatadunku) urzadzen i towaréw na
podstawie wczesniejszych pisemnych zgtoszen.

Dyrektorzy komorek organizacyjnych Kancelarii Sejmu i1 Kancelarii Senatu zlecajacych
prace lub zamawiajacych dostawy towaréw albo upowaznieni przez nich pracownicy
zglaszaja wjazd pojazdéw, o ktorych mowa w ust. 1, do sekretariatu Strazy

Marszatkowskiej. Zgloszenia moga by¢ przekazywane faksem.

3. Zgloszenie, o ktorym mowa w ust. 1, powinno zawierac:

1) nazwe firmy, o ktérej mowa w ust. 1;
2) date, przewidywana godzing i miejsce wjazdu;
3) marke i numer rejestracyjny pojazdu;
4) miejsce, do ktorego udaje si¢ pojazd;

5) cel przyjazdu.

Oddzial 9

Przepustki materialowe

§ 58.

Przepustki materialowe sa wystawiane: w Kancelarii Sejmu — przez dyrektora Biblioteki
Sejmowej, dyrektora Domu Poselskiego, dyrektora Biura Gospodarczo-Technicznego
albo naczelnika Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego w Biurze Gospodarczo-
Technicznym, a w Kancelarii Senatu — przez dyrektora Biura Administracyjnego.
Przepustki materialowe moze wystawi¢ takze, w zakresie sprzgtu informatycznego,
naczelnik Wydziatu Technicznego Osrodka Informatyki Kancelarii Sejmu albo kierownik
Osrodka Informatyki Biura Informatyki Kancelarii Senatu.

Przepustki materialowe wystawia si¢ w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden

przechowuje wystawiajacy, a drugi odbiera straznik Strazy Marszatkowskiej na
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posterunku Strazy Marszatkowskiej przy wynoszeniu lub wywozeniu sktadnikow

majatkowych Kancelarii Sejmu albo Kancelarii Senatu.

DZIAL 111

Zasady przebywania osob w budynkach i na terenach

§ 59.
Osoby wchodzace do budynkow i na tereny oraz przebywajace w budynkach i na terenach sa
obowiazane do podporzadkowania si¢ poleceniom straznikow Strazy Marszatkowskiej

wydawanym w celu zachowania porzadku i bezpieczenstwa.

§ 60.

1. Zabrania si¢ posiadania przez osoby przebywajace w budynkach, w tym w Domu
Poselskim, broni 1 amunicji w rozumieniu ustawy z dnia 21 maja 1999 r. o broni
1 amunicji (Dz.U. z 2004 r. Nr 52, poz. 525 z pdzn. zm.) i materialdbw wybuchowych
w rozumieniu ustawy z dnia 21 czerwca 2002 r. o materiatach wybuchowych
przeznaczonych do uzytku cywilnego (Dz.U. Nr 117, poz. 1007 z pdzn. zm.), zwanych
dalej ,,bronia”.

2. Informacje o zakazie, o ktorym mowa w ust. 1, umieszcza si¢ przy wejsciach do
budynkow.

3. Osoby wchodzace do budynkéw maja obowiazek ztozenia posiadanej broni do depozytu
prowadzonego przez Straz Marszatkowska.

4. Postanowienia ust. 1 1 3 nie dotycza straznikow Strazy Marszatkowskiej, funkcjonariuszy
Biura Ochrony Rzadu zapewniajacych, zgodnie z ustawa z dnia 16 marca 2001 r. o Biurze
Ochrony Rzadu, osobista ochrong osobom uprawnionym oraz prowadzacych rozpoznanie
pirotechniczno-radiologiczne obiektow Sejmu i Senatu, a takze — za zgoda Komendanta
Strazy Marszalkowskiej — cztonkoéw ochrony osobistej przewodniczacych oficjalnych

delegacji zagranicznych.
§ 61.

1. Osoby wchodzace do budynkow, z zastrzezeniem ust. 3, poddaje si¢ kontroli

pirotechnicznej przy uzyciu specjalistycznych urzadzen technicznych, dokonywanej przez
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funkcjonariuszy Biura Ochrony Rzadu i straznikow Strazy Marszatkowskiej. Kontrola

obejmuje takze bagaz 0s6b wchodzacych do budynkow.

Straz Marszalkowska nie zezwoli na wejScie do budynkéw osobom odmawiajacym

poddania si¢ kontroli, o ktérej mowa w ust. 1.

W stosunku do postow, senatorow, postow do Parlamentu Europejskiego, osob

zajmujacych kierownicze stanowiska panstwowe oraz czlonkéw oficjalnych delegacii

zagranicznych kontrolg, o ktérej mowa w ust. 1, przeprowadza si¢ na podstawie

kazdorazowego zarzadzenia odpowiednio Marszatka Sejmu i Marszatka Senatu.

Kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, poddaje si¢ rowniez:

1) dostarczane do budynkéw i na tereny materiaty, towary i urzadzenia oraz pojazdy,
ktoérymi sg one dostarczane, a takze pojazdy firm $§wiadczacych ustugi socjalne;

2) na wniosek Komendanta Strazy Marszatkowskiej — przedmiot robdt budowlanych oraz

prac remontowych i instalacyjnych prowadzonych w budynkach i na terenach.

§ 62.
Straz Marszatkowska zapewnia warunki przestrzegania zakazu, o ktérym mowa w § 60
ust. 1.
Komendant Strazy Marszatkowskiej przedstawia do zatwierdzenia Szefowi Kancelarii
Sejmu:
1) warunki techniczne 1 wymogi bezpieczenstwa dotyczace przyjmowania broni do
depozytu, o ktorym mowa § 60 ust. 3;

2) sposOb prowadzenia ewidencji depozytdw przez Straz Marszatkowska.

§ 63.

Osoby wchodzace do budynkéw pozostawiaja w szatni okrycia wierzchnie, bagaz, a takze
przedmioty, ktore moga by¢ uzyte w sposéb zagrazajacy bezpieczenstwu i porzadkowi.
Osoby wchodzace na galeri¢ w celu obserwowania obrad Sejmu pozostawiaja w szatni
takze bagaz podreczny.

Obowiazek, o ktorym mowa w ust. 2, nie dotyczy postéw, senatoréw, postow do
Parlamentu Europejskiego, oséb zajmujacych kierownicze stanowiska panstwowe oraz
akredytowanych w Polsce szefow przedstawicielstw dyplomatycznych panstw obcych
iich przedstawicieli, a takze — jezeli jest to niezbgdne do wykonywania czynnoS$ci
zawodowych — dziennikarzy oraz osob, ktore zajmuja si¢ obstuga techniczna zwiazana

z wykonywaniem czynno$ci zawodowych przez dziennikarzy.
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§ 64.
Zabrania si¢ wnoszenia, bez zgody Marszatka Sejmu, na salg posiedzen Sejmu, w kuluary i na
galeri¢ przedmiotow, ktére moga by¢ wykorzystane do zakldcenia spokoju lub naruszenia

porzadku albo powagi Sejmu.

§ 65.
Uprawnieni do wstgpu w kuluary dziennikarze i towarzyszace im osoby, ktore zajmuja si¢
obsluga techniczna zwiazana z wykonywaniem czynno$ci zawodowych przez dziennikarzy,
moga przebywa¢ w kuluarach podczas obrad Sejmu wylacznie przez czas niezbedny do

wykonywania czynno$ci zawodowych i1 nie moga zaktocaé toku obrad.

§ 66.

1. Osoby przebywajace na galerii sa obowiazane korzysta¢ z wydzielonych dla nich miejsc
oraz zachowac cisz¢ 1 powage, a w szczegdlnosci wstrzymacé si¢ od wyrazania poparcia
lub dezaprobaty wobec toczacych si¢ obrad Sejmu poprzez oklaski lub w jakikolwiek inny
sposob oraz dostosowac si¢ do polecen straznikow Strazy Marszatkowskiej w zakresie
porzadku i bezpieczenstwa.

2. W przypadku naruszenia zasad okreslonych w ust. 1 Marszalek Sejmu moze zarzadzié¢
opuszczenie w czgsci lub calo$ci galerii przez osoby, o ktorych mowa w ust. 1.

3. Postanowienia ust. 1 i 2 stosuje si¢ odpowiednio do 0s6b przebywajacych w kuluarach.

§ 67.
1. Osobom przebywajacym na galerii zabrania si¢ korzystania ze S$rodkoéw lacznosci
radiowej w czasie trwania obrad Sejmu.
2. Zakaz, o ktérym mowa w ust. 1, nie dotyczy dziennikarzy oraz osob, ktore zajmuja si¢
obstuga techniczna zwiazana z wykonywaniem czynnosci zawodowych przez
dziennikarzy  obslugujacych bezposrednia transmisj¢ radiowa 1 telewizyjna

z wyznaczonych do tego celu stanowisk sprawozdawczych.
§ 68.

W przypadku zgloszenia w czasie obrad Sejmu wniosku o uchwalenie ich tajnosci, a takze

w przypadku uchwalenia tajno$ci obrad, publiczno$¢ oraz dziennikarze i osoby, ktore zajmuja
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si¢ obstuga techniczna zwiazana z wykonywaniem czynno$ci zawodowych przez

dziennikarzy, sa obowiazane opusci¢ salg posiedzen Sejmu, kuluary 1 galerig.

§ 69.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Szef Kancelarii Sejmu, po powiadomieniu

Marszatka Sejmu, moze czasowo ograniczy¢ wstep na galeri¢ i w kuluary.

§ 70.
Osoby przebywajace w budynkach i na terenach, w szczego6lnosci dziennikarze i osoby, ktére
zajmuja si¢ obstuga techniczna zwiazana z wykonywaniem czynno$ci zawodowych przez
dziennikarzy, sa obowiazane powstrzyma¢ si¢ od wszelkiego dziatania, ktére mogtoby
spowodowa¢ zagrozenie bezpieczenstwa lub porzadku, utrudnia¢ ruch 1 swobode
przemieszczania si¢ innych osob albo narazi¢ kogokolwiek na szkodg. Postanowienie to
dotyczy w szczeg6lnosci osoOb przebywajacych w gltownych ciagach komunikacyjnych
w rejonie: wejscia CI, schodéw wiodacych z Holu Giéwnego na pierwsze pigtro w budynku
C-D, wej$¢ na salg posiedzen Sejmu z kuluaroéw, a takze korytarzy i schodow w budynkach G

1 K.

§ 71.

1. Zabrania si¢ fotografowania, filmowania oraz przeprowadzania wywiadéw z osobami
przebywajacymi w kaplicy i na basenie w Domu Poselskim oraz w Czytelni Biblioteki
Sejmowe;j.

2. Zabrania si¢ fotografowania i filmowania osob przebywajacych w restauracjach i innych

punktach gastronomicznych znajdujacych si¢ w budynkach.

§72.

1. Straznik Strazy Marszatkowskiej moze nie zezwoli¢ na wejscie do budynkéw osobie,
ktéra swoim zachowaniem lub wygladem narusza powagg Sejmu.

2. Straznik Strazy Marszatkowskiej moze nakaza¢ osobie lub grupie oséb natychmiastowe
opuszczenie budynkow i terendw w przypadku, gdy osoby takie swoim zachowaniem lub
wygladem naruszaja powage Sejmu lub nie podporzadkowuja si¢ poleceniom
wydawanym w celu zapewnienia porzadku i bezpieczenstwa.

3. O zaistnieniu sytuacji, o ktdorej mowa w ust. 1 1 2, straznik Strazy Marszatkowskiej

powiadamia niezwlocznie Komendanta Strazy Marszatkowskiej.
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§ 73.

1. Zwiedzanie Sejmu, z zastrzezeniem ust. 2, moze odbywaé si¢ wylacznie poza dniami
posiedzen Sejmu. Zwiedzanie Senatu moze odbywac si¢ wytacznie poza dniami posiedzen
Senatu.

2. W czasie posiedzen Sejmu grupy, o ktorych mowa w § 51 pkt 1, moga by¢ przyjmowane
w sali Wszechnicy Sejmowej w budynku J, a w miar¢ mozliwosci, moga by¢ takze
wprowadzane na galeri¢ w celu obserwowania obrad Sejmu.

3. Zorganizowana grupa osob, o ktorej mowa w § 51 pkt 1, moze przebywaé¢ w budynkach
wylacznie pod opieka pracownika Kancelarii Sejmu albo Kancelarii Senatu lub osoby
upowaznionej przez dyrektora Biura Korespondencji i Informacji Kancelarii Sejmu albo
dyrektora Biura Informacji 1 Dokumentacji Kancelarii Senatu.

4. Postanowienia ust. 1-3 stosuje si¢ takze do zorganizowanej grupy zaproszonej przez posta

lub senatora.

DZIAL IV

Przepisy przejsciowe i koncowe

§ 74.
W terminie trzech miesi¢cy od dnia wejscia w zycie zarzadzenia Biuro Prasowe Kancelarii
Sejmu zaznajomi osoby, o ktorych mowa w § 18 ust. 1, posiadajace w dniu wejScia w Zycie
zarzadzenia dokumenty uprawniajace do wstepu do budynkoéw, z przepisami porzadkowymi

obowiazujacymi w budynkach i na terenach.

§ 75.
1. Dokumenty uprawniajace do wstepu do budynkéw i wjazdu na tereny, wydane przed dniem
wejscia w zycie zarzadzenia, zachowuja waznos¢, z zastrzezeniem ust. 2.
2. Z dniem wejscia w zycie zarzadzenia znosi si¢ prawo wstgpu w kuluary przyznane
dziennikarzom oraz innym pracownikom $rodkow masowego przekazu na podstawie

dotychczasowych przepisow.
§ 76.

1. Do dnia 31 grudnia 2007 r. do wydawania dokumentéw uprawniajacych do wstepu do

budynkéw dziennikarzy oraz osob, ktére zajmuja si¢ obsluga techniczna zwiazana
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z wykonywaniem czynno$ci zawodowych przez dziennikarzy, stosuje si¢ przepisy
dotychczasowe, z zastrzezeniem ust. 2.

2. W okresie od dnia 1 listopada 2007 r. do dnia 31 grudnia 2007 r. o prawie wstgpu
w kuluary dziennikarzy oraz oséb, ktore zajmuja si¢ obstuga techniczna zwiazana
z wykonywaniem czynno$ci zawodowych przez dziennikarzy, decyduje kazdorazowo

dyrektor Biura Prasowego Kancelarii Sejmu.

§77.

Traca moc:

1) zarzadzenie nr 8§ Marszatka Sejmu z dnia 26 maja 1995 r. w sprawie wstepu publicznosci
na galeri¢ w sali posiedzen oraz wstgpu dziennikarzy do sali posiedzen i kuluarow podczas
obrad Sejmu, zmienione zarzadzeniem nr 3 z dnia 12 marca 1996 r.;

2) zarzadzenie nr 12 Marszatka Sejmu z dnia 11 lipca 1995 r. w sprawie zakazu posiadania
broni, amunicji oraz materialdow wybuchowych w budynkach sejmowych zajmowanych
przez Kancelari¢ Sejmu;

3) zarzadzenie nr 6 Marszalka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 17 maja 2005 r.

w sprawie zachowania spokoju i porzadku na obszarze nalezacym do Sejmu.

§ 78.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 listopada 2007 r., z zastrzezeniem § 76.

MARSZALEK SEJMU

(-) Ludwik Dorn
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Zalgcznik nr 1

do zarzgdzenia nr 14
Marszatka Sejmu

z dnia 25.10.2007 .

PLAN BUDYNKOW Z OZNACZENIEM WEJSC 1 WYJSC
DOSTEPNYCH DLA RUCHU OSOBOWEGO

)

m—l
L |

- _ &migtego
tdwarda Rydza — =M

BUDYNKI PRZY UL. WIEJSKIEJ 4/6/8 1 UL. FRASCATI 2

* budynek P pozostaje we wspodizarzadzie Kancelarii Prezydenta RP, Kancelarii Sejmu i Kancelarii Senatu



BUDYNEK PRZY UL. ZAGORNE]J 3



Zatgcznik nr 2

P do zarzadzenia nr 14
Dolaczy¢ Marszatka Sejmu
z dnia 25.10.2007 r.
podpisane
aktualne zdjecie Warszawa, dnia .....ccoceeevevieiiiniiniinineeeee
. WNIOSEK
w formacie O WYDANIE IMIENNEGO IDENTYFIKATORA /
3.5%4.5 DUPLIKATU IDENTYFIKATORA *
R O PRACOWNIKA KANCELARII SEJMU / KANCELARII SENATU*
(pola w rubrykach nalezy wypetnia¢ czytelnie, drukowanymi literami)
IMIE
NAZWISKO
NR EWIDENCYJNY PESEL jDDjDEDDDDD

L

NAZWA KOMORKI
ORGANIZACYJNEJ

STANOWISKO PRACY

DOSTEP DO STREF ............................................................................................................................................................
OBJETYCH KONTROLA
DOSTEPU

UZASADNIENIE WYDANIA ............................................................................................................................................................
DUPLIKATU
IDENTYFIKATORA et e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e s s e e e s s e s snaaaaaaes

WNIOSKODAWCA DO REALIZACJI

WEJISCIE REJONY oo WEIJSCIE REJONY e
propozycje dyrektora (pieczgc i podpis dyrektora komoérki organizacyjnej) zatwierdza Komendant (pieczec i podpis Komendanta Strazy Marszatkowskiej)
komorki organizacyjnej Strazy Marszatkowskiej

Wykaz symboli uprawniajgcych do korzystania z oznaczonych wejs¢
i poruszania si¢ w wyznaczonych rejonach budynkéw:

WEIJSCIE: Nr karty DDDD

X - uprawnia do korzystania ze wszystkich wejs¢
Z - uprawnia do korzystania ze wszystkich wejs¢, z wyjatkiem wejscia CI

REJONY: Otrzymatem / am

S - uprawnia do wstepu na sal¢ posiedzeri Sejmu podczas obrad Sejmu
K - uprawnia do wstgpu w kuluary podczas obrad Sejmu
G - uprawnia do wstepu na galeri¢ podczas obrad Sejmu

data i podpis pracownika otrzymujacego identyfikator

Uwaga:
W Strazy Marszalkowskiej istnieje mozliwos¢ bezplatnego wykonania zdjecia do identyfikatora.

k. 270 2
niepotrzebne skresli¢



WNIOSEK Zalacznik nr 3
do zarzadzenia nr 14

O WYDANIE OKRESOWE]J KARTY WSTEPU Marszatka Sejmu

OSOBOM ZATRUDNIONYM W FIRMA CH SWIADCZACYCH USLUGI, WYKONUJACYCH PRACE REMONTOWE I SERWISOWE z dnia 25.10.2007 r.
ORAZ INNYM OSOBOM SWIADCZACYM USLUGI NA PODSTAWIE ZAWARTYCH UMOW CYWILNOPRAWNYCH

(piecze¢ wykonawcy) (wypetnia¢ drukowanymi literami)

od dnia DD_D D_DDDD do dnia DD_DD_DDDD

WNIOSKODAWCA - KOMORKA ORGANIZACYJNA KANCELARII
SEJIMU LUB KANCELARII SENATU ZLECAJACA PRACE

Warszawa, dNia .......oooceeiieiiiieeeeiieee e

WYKONAWCA -FIRMA / OSOBA
WYKONUJACA PRACE LUB SWIADCZACA USLUGE

ADRES WYKONAWCY

RODZAJ I MIEJSCE WYKONY WANIA
PRACY LUB SWIADCZENIA USLUGI

ADRES ZAMIESZKANIA PODPIS OSOBY
LP. IMIE I NAZWISKO . NR EWIDENCYJINY PESEL STANOWISKO SKEADAJACE]
KOD POCZTOWY, MIEISCOWOSC ULICA, NR DOMU, NR LOKALU OSWIADCZENIE *

UWAGA : Do wniosku nalezy dolaczyé podpisane aktualne zdjecie w formacie 3,5 x 4,5 cm.
W Strazy Marszatkowskiej istnieje mozliwosé bezplatnego wykonania zdjecia do okresowej karty wstepu. WNIOSKODAWCA DO REALIZACJI

UWA GA : Wykonawca zobowigzuje si¢ do zwrotu przepustki w przypadku zakoriczenia pracy jednej z os6b wymienionych we wniosku.

Oswiadczenie *
Wyrazam zgode™* na przetwarzanie zawartych we wniosku moich danych osobowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.) przez Kancelari¢ Sejmu,
Warszawa, ul. Wiejska 4/6/8 w celu wydania przez Straz Marszatkowskq okresowej karty wstepu.

**(soba wyrazajaca zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych we wniosku ma prawo dostepu do ich tresci (pieczgC i podpis wnioskodawey) | (pieczgé i podpis Komendanta Strazy Marszalkowskiej)
oraz ich poprawiania w Dziale Przepustek Strazy Marszatkowskiej (bud. H) w poniedziatki w godz. 8.00 -10.00 1 16.00 -18.00.




Dotaczy¢
podpisane
aktualne zdjgcie

w formacie

3,5x4,5 cm

(pieczeé instytucji)

WNIOSEK

Warszawa, dnia

O WYDANIE OKRESOWE] KARTY WSTEPU

(pola w rubrykach nalezy wypetnia¢ czytelnie, drukowanymi literami)

Zalacznik nr 4

do zarzadzenia nr 14
Marszatka Sejmu

z dnia 25.10.2007 r.

IMIE

NAZWISKO

NR EWIDENCYJNY PESEL jDD

ADRES ZAMIESZKANIA

TELEFON STACJONARNY / .ottt ettt ettt ettt e s e e ettt e e e e s eaiaa e e e e e e sennaneees

KOMORKOWY

MIEJSCE PRACY

ZATRUDNIENIE

IR NN

INEIERE NN ENENNEAENE NN

ADRES MIEJSCA PRACY

TELEFON

STANOWISKO

UZASADNIENIE WNIOSKU .ottt et et et et e e e e e e e e e eeeeee e e e et e et e s e tess s s b s st st s bbb sabababaaaaaaes

WNIOSKODAWCA

(piecz¢c i podpis wnioskodawcy)

AKCEPTUJE WNIOSEK

DO REALIZACJI

WEJSCIE

(pieczec i podpis)

REJONY

Wypetnia Komendant
Strazy Marszatkowskiej

(pieczec i podpis Komendanta
Strazy Marszatkowskiej)

(pieczgc i podpis pracodawcy)

Pracodawca zobowigzuje si¢ do zwrotu okresowej
karty wstgpu w przypadku zakoriczenia pracy osoby
wymienionej we wniosku.

Oswiadczenie

Wyrazam zgode™ na przetwarzanie zawartych we wniosku moich danych osobowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z péZn. zm.) przez Kancelari¢ Sejmu,
Warszawa, ul. Wiejska 4/6/8 w celu wydania przez Straz Marszatkowska okresowej karty wstepu.

*(Osoba wyrazajaca zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych we wniosku ma prawo dostepu do ich tresci
oraz ich poprawiania w Dziale Przepustek Strazy Marszatkowskiej (bud. H) w poniedziatki w godz. 8.00 -10.00 i 16.00 -18.00.

Uwaga:

(data i podpis osoby, na rzecz ktdrej ma by¢ wystawiona okresowa karta wstepu)

W Strazy Marszalkowskiej istnieje mozliwos¢ bezplatnego wykonania zdjecia do okresowej karty wstepu.



Zatgcznik nr 5

Dotgczy¢ do zarzgdzenia nr 14
) Marszatka Sejmu
podpisane z dnia 25.10.2007 r.

aktualne zdjecie

w formacie WNIOSEK
O WYDANIE OKRESOWE]J KARTY WSTEPU
35x45em | OSOBOM WYKONUJACYM ZAWODOWA DZIALALNOSC LOBBINGOWA

Warszawa, dNiad ......ccccevveerieeniieeiieeie e

ORAZ OSOBOM UPRAWNIONYM DO REPREZENTOWANIA PODMIOTU WYKONUJACEGO
ZAWODOWA DZIALALNOSC LOBBINGOWA

WYPELNIA WNIOSKODAWCA

IMIE

NAZWISKO

2 NR EWIDENCYJNY PESEL jDDjDEDDEDD

3. | DATA ZLOZENIA jD _DD_DDDD
" | (dziefi-miesigc-rok)

INFORMACJA DOTYCZACA INTERESU,
KTORY W ODNIESIENIU DO DANEJ
REGULACIJI PODMIOT WYKONUJACY
ZAWODOWA DZIAEALNOSC
LOBBINGOWA ZAMIERZA CHRONIC

Zobowiazuje sie do zgloszenia zmiany danych, o ktérych mowa wyzej, w terminie 7 dni od jej wystapienia

(podpis Wnioskodawcy)

WYPELNIA KANCELARIA SEJMU

5. | NUMER ZGLOSZENIA

6. | NUMER OKRESOWEJ KARTY WSTEPU

- | DATA UPLYWU WAZNOSCI OKRESOWEJ DD _ DD _ DDDD
" | KARTY WSTEPU (dzien-miesigc-rok)

ZAELACZNIKI 1. ZASWIADCZENIE O WPISIE DO REJESTRU PODMIOTOW
WYKONUJACYCH ZAWODOWA DZIALALNOSC LOBBINGOWA

2. PISEMNE O$WIADCZENIE ZAWIERAJACE WSKAZANIE PODMIOTOW,
NA RZECZ KTORYCH WYKONYWANA JEST ZAWODOWA DZIAEALNOSC
8. LOBBINGOWA

3. UPOWAZNIENIE DO REPREZENTOWANIA PODMIOTU WYKONUJACEGO
ZAWODOWA DZIALALNOSC LOBBINGOWA

4. ZDJECIE

Uwaga:

Przyjat: (podpis, data i pieczgc
W Strazy Marszalkowskiej istnieje mozliwos$¢ bezplatnego wykonania zdjecia do identyfikatora. VAL (podpls, data | piecrec)



Zatacznik nr 6

do zarzadzenia nr 14
Marszatka Sejmu

z dnia 25.10.2007 r.

N . Warszawa, dnia ......cccoceeevevenenenieeeeeeesee e
(pieczgc instytucji)

WNIOSEK
O WYDANIE PRZEPUSTKI SAMOCHODOWE] UPRAWNIAJACEJ DO WJAZDU
I PARKOWANIA NA TERENACH

(pola w rubrykach nalezy wypetnia¢ czytelnie, drukowanymi literami)
NR REJESTRACYJNY D ] D D | MARKA Iyl
POJAZDU | POJAZDU | |

wiascies NO0000000000000
00000000000000000

ADRES

TE L R OIN e e e ettt e e e et e e et e eeeeeaaa

UZYTKOWNIK
POJAZDU

. KLUB/KOLO
POSELSKIE / SENACKIE / PARLAMENTARNE

. KOMORKA ORGANIZACYJNA
KANCELARII SEJMU / KANCELARII SENATU

. TELEFON KONTAKTOWY
(HOTEL, KOM. ORG., BIURO KLUBU / KOLA)

UZASADNIENIE

WNTOS KU ettt
POSEL SENATOR PRACOWNIK BIURA PRACOWNIK INSTYTUCJA INNY UZYTKOWNIK

KLUBU /KOLA KANCELARII SEJIMU / SENATU
UPRAWNIENIA DO REALIZACJI
"""" (pieczec i podpis whasciciela / dyspozytora pojazdu) " (picczeé i podpis Komendanta Strazy Marszatkowskicj)
s e o« K
Oswiadczenie

Wyrazam zgodg ** na przetwarzanie zawartych we wniosku moich danych osobowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pd7n. zm.) przez Kancelari¢ Sejmu,
Warszawa, ul. Wiejska 4/6/8 w celu wydania przez Straz Marszatkowskg przepustki samochodowe;.

*Nie dotyczy postéw i senatoréw oraz pracownikéw Kancelarii Sejmu i Kancelarii Senatu.

*%*(soba wyrazajaca zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych we wniosku ma prawo dostepu do ich tresci
oraz ich poprawiania w Dziale Przepustek Strazy Marszatkowskiej (bud. H) w poniedziatki w godz. 8.00 -10.00 i 16.00 -18.00.

(data i podpis wiasciciela / dyspozytora pojazdu)



Zalacznik nr 7

do zarzadzenia nr 14
Marszatka Sejmu

z dnia 25.10.2007 r.

Warszawa, dNia .......ocoeveieeeiieeeieiieeeceeeeee e

(pieczgé Redakcji) WNI OSEK
O WYDANIE STALEJ KARTY PRASOWE]

(pola w rubrykach nalezy wypetnia¢ czytelnie, drukowanymi literami)

IMIE

NR EWIDENCYJNY PESEL jDDjDEDDEDD

ADRES ZAMIESZEKANIA ittt ettt e e ettt e e e ettt e e e e eatab et e e e e e e aaa st e e e e e eaaabb et e e e e e seabaa et e e e e eaaaeeeeeeenas

TELEFON STACIONARNY / oottt et et e e e e et et e e e e e e e e e et et e e e e e ee et et e e e ees et e e eeeeaeeeeeeeeeeeaens
KOMORKOWY
ZATRUDNIENIE

IR NN NN NN
IR RN R NN AEEE NN

ADRES REDAKCIL et et e et e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aaae
TELEFON REDAKCIL ettt e et e e e s s aa e e e e e s aaaaeeeeeeeaes
NR LEGITYMACIIPRASOWE] ettt ettt ettt s et
SERIAINR DOWODU OSOBISTEGO s

RODZAJ WYKONYWANEJ PRACY DZIENNIKARSKIET ..iiiiiiiiiiiiiiiiii ettt ee e

Jednoczesnie wnosze / nie wnosze™*o przyznanie ww. osobie prawa wstgpu w kuluary sali posiedzeri Sejmu.

UZASADNIENIE

(pieczgc i podpis Redaktora Naczelnego)

AKCEPTUJE / ODMAWIAM AKCEPTACJI® WYDANIA STALEJ KARTY PRASOWEJ
Z PRAWEM WSTEPU W KULUARY / BEZ PRAWA WSTEPU W KULUARY"

(pieczg¢ i podpis Dyrektora Biura Prasowego KS)

* niepotrzebne skresli¢ VERTE



Oswiadczenie

Wyrazam zgode™ na przetwarzanie zawartych we wniosku moich danych osobowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z péZn. zm.) przez Kancelari¢ Sejmu,
Warszawa, ul. Wiejska 4/6/8 w celu wydania przez Straz Marszatkowskq stalej karty prasowe;j.

*(Qsoba wyrazajaca zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych we wniosku ma prawo dostepu do ich tresci
oraz ich poprawiania w Dziale Przepustek Strazy Marszatkowskiej (bud. H) w poniedziatki w godz. 8.00 -10.00 i 16.00 -18.00.

(data i podpis osoby, na rzecz ktdrej ma by¢ wystawiona stata karta prasowa)

Pouczenie

1. Wniosek nalezy ztozy¢ w Biurze Prasowym Kancelarii Sejmu - pok6j nr 11, budynek D, wejscie DV, tel. 022 694-22-31.
2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ kserokopie legitymacji prasowej albo oswiadczenie, ze redakcja nie wystawia takiego dokumentu.

3. Do wniosku nalezy dotgczy¢ podpisane aktualne zdjecie w formacie 3,4 x4,5 cm. W Strazy Marszatkowskiej istnieje mozliwos¢
bezptatnego wykonania zdjecia do statej karty prasowej. Obowigzek dotgczenia zdjecia nie dotyczy oséb, na rzecz ktérych
Straz Marszatkowska uprzednio wystawita dokument ze zdjeciem. Prosimy o podanie numeru dokumentu ...........cccceevvevvennennnen.

4. Stalg kartg prasowg nalezy odebrac osobiscie w Dziale Przepustek Strazy Marszatkowskiej, za okazaniem dokumentu
tozsamosci ze zdjeciem.

5. Osoba, na rzecz ktérej wystawiono statg karte prasowa ma obowigzek niezwtoczne poinformowaé Biuro Prasowe
Kancelarii Sejmu o jej utracie albo zmianie danych objetych wnioskiem.

6. W przypadku utraty statej karty prasowej albo zmiany danych uwidocznionych na tej karcie nalezy ponownie ztozy¢
wniosek o jej wydanie.

SERWIS SMS ORAZ NEWSLETTER - SUBSKRYPCJA

+ Czy jest Pani / Pan zainteresowana(y) otrzymywaniem SMS z informacjami o wazniejszych wydarzeniach w Sejmie?
TAK [] (na numer telefOnU .........cceeeeeiviiiieiiiiee e NIE [

* Czy jest Pani / Pan zainteresowana(y) otrzymywaniem Newslettera informacyjnego drogg elektroniczng?
TAK [] (adres poCzty eleKIIOMICZNE] ...ccveerueeruieeiieiieiiestiesteete et et esieestesbeebeesbeesseesseesneesnseenseeseenseennns NIE [



Zatacznik nr 8

do zarzadzenia nr 14
Marszatka Sejmu

z dnia 25.10.2007 r.

Warszawa, dNia .......ocoeveieeeiieeeieiieeeceeeeee e
(pieczgé Redakcji)
WNIOSEK
O WYDANIE STALEJ KARTY WSTEPU OBSLUGI TECHNICZNE]J DZIENNIKARZY

(pola w rubrykach nalezy wypetnia¢ czytelnie, drukowanymi literami)

IMIE

NAZWISKO

NR EWIDENCYIJNY PESEL jDDjDEDDEDD

ADRES ZAMIESZEKANIA ittt ettt e e ettt e e s ettt e e e e etab s e e e e e e e b st e e e e e seabb e et e e e e se b aa et e e e e e aaa et eeeeeaas

TELEFON STACJONARNY /ot
KOMORKOWY

ZATRUDNIENIE

IR NN NN NN
IR RN R NN AEEE NN

ADRES REDAKCIL ettt ettt ettt ettt e sttt e sttt e st et e e sate e e e s aaa et e e mba e e e sama e e e samaeeeeemnaeeesanaeeesnnneeesanneeesnnneenann

TELEFON REDAKCIL ettt e e e e s s e e e e s s aaaneeeeeeeaas

NR LEGITYMACII SEUZBOWEJ o

SERIATNR DOWODU OSOBISTEGO ..ottt

(pieczgc i podpis Redaktora Naczelnego)

AKCEPTUJE / ODMAWIAM AKCEPTACJ I*

(pieczg¢ i podpis Dyrektora Biura Prasowego KS)

* niepotrzebne skresli¢ VERTE



Oswiadczenie

Wyrazam zgode™ na przetwarzanie zawartych we wniosku moich danych osobowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z péZn. zm.) przez Kancelari¢ Sejmu,
Warszawa, ul. Wiejska 4/6/8 w celu wydania przez Straz Marszatkowskg stalej karty wstgpu obstugi technicznej dziennikarzy.

*(Qsoba wyrazajaca zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych we wniosku ma prawo dostepu do ich tresci
oraz ich poprawiania w Dziale Przepustek Strazy Marszatkowskiej (bud. H) w poniedziatki w godz. 8.00 -10.00 i 16.00 -18.00.

(data i podpis osoby, na rzecz ktdrej ma by¢ wystawiona stata karta wstgpu
obstugi technicznej dziennikarzy)

Pouczenie

1. Wniosek nalezy ztozy¢ w Biurze Prasowym Kancelarii Sejmu - pokéj nr 11, budynek D, wejscie DV, tel. 022 694-22-31.
2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ kserokopie legitymacji stuzbowej albo oswiadczenie, ze redakcja nie wystawia takiego dokumentu.

3. Do wniosku nalezy dotgczy¢ podpisane aktualne zdjecie w formacie 3,4 x4,5 cm. W Strazy Marszatkowskiej istnieje mozliwos¢
bezptatnego wykonania zdjecia do statej karty wstgpu obstugi technicznej dziennikarzy. Obowigzek dotgczenia zdjgcia nie
dotyczy oséb, na rzecz ktérych Straz Marszatkowska uprzednio wystawita dokument ze zdjeciem. Prosimy o podanie
numeru dokumentu ..........ccceeeveevieneneenicnennenn

4. Statg karte wstepu obstugi technicznej dziennikarzy nalezy odebra¢ osobiscie w Dziale Przepustek Strazy Marszatkowskie;j,
za okazaniem dokumentu tozsamosci ze zdjgciem.

5. Osoba, na rzecz ktérej wystawiono stalg karte wstepu obstugi technicznej dziennikarzy ma obowigzek niezwloczne
poinformowac Biuro Prasowe Kancelarii Sejmu o jej utracie albo zmianie danych objetych wnioskiem.

6. W przypadku utraty statej karty wstepu obstugi technicznej dziennikarzy albo zmiany danych uwidocznionych na tej karcie
nalezy ponownie ztozy¢ wniosek o jej wydanie.

SERWIS SMS ORAZ NEWSLETTER - SUBSKRYPCJA

+ Czy jest Pani / Pan zainteresowana(y) otrzymywaniem SMS z informacjami o wazniejszych wydarzeniach w Sejmie?
TAK [] (na numer telefOnU .........cceeeeeiviiiieiiiiee e NIE [

* Czy jest Pani / Pan zainteresowana(y) otrzymywaniem Newslettera informacyjnego drogg elektroniczng?
TAK [] (adres poCzty eleKIIOMICZNE] ...ccveerueeruieeiieiieiiestiesteete et et esieestesbeebeesbeesseesseesneesnseenseeseenseennns NIE [



Zatacznik nr 9

do zarzadzenia nr 14
Marszatka Sejmu

z dnia 25.10.2007 r.

Warszawa, dNiA .......ocoeveiieiiiieeeeiieeec e e

(piecze¢ Redakceji)
FORMULARZ AKTUALIZACYJNY
(pola w rubrykach nalezy wypetnia¢ czytelnie, drukowanymi literami)
IMIE
NAZWISKO
NR STALEJ KARTY PRASOWEJ / STALEJ KARTY WSTEPU OBSEUGI TECHNICZNEJ DZIENNIKARZY™ .o
""" (podpis osoby na rzecz ktdrej wystawino stala karte prasowa/
staty karte wstepu obstugi technicznej dziennikarzy)
Oswiadczenie:

Oswiadczam, iz ww. osoba jest zatrudniona / wspétpracuje z Redakcjg:™®

IR NN AN NN NN ENEE N
IR NN NN EEEAENEEER NN

(pieczec i podpis Redaktora Naczelnego)

WYRAZAM ZGODE / NIE WYRAZAM ZGODY *
na przedluzenie waznosci karty do dnia 31 stycznia 200.... r.

(pieczec i podpis Dyrektora Biura Prasowego KS)

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 10

do zarzadzenia nr 14
Marszatka Sejmu

z dnia 25.10.2007 r.

Warszawa, dnia

INFORMACJA O UTRACIE STALEJ KARTY PRASOV}XZEJ /
STALEJ KARTY WSTEPU OBSLUGI TECHNICZNE] DZIENNIKARZY "/ ZMIANIE DANYCH"

(pola w rubrykach nalezy wypetnia¢ czytelnie, drukowanymi literami)

IMIE

NAZWISKO

NR STALEJ KARTY PRASOWEJ / STALEJ] KARTY WSTEPU OBSLUGI TECHNICZNEJ DZIENNIKARZY ™

Oswiadczenie:

Oswiadczam, ze utracitam(-em) stalg karte prasowg / stalg karte wstgpu obstugi technicznej dziennikarzy *

Dane objg¢te wnioskiem o wydanie karty, ktére uleglty zmianie:

................................................................................................................................................................................

(podpis)

* niepotrzebne skresli¢
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