
ZARZĄDZENIE NR 3 

SZEFA KANCELARII SEJMU 

z dnia 6 marca 2006 r. 

 

w sprawie udostępniania informacji publicznej w Kancelarii Sejmu 

 

Na podstawie § 2 ust. 2a Statutu Kancelarii Sejmu, stanowiącego załącznik do zarządzenia 

nr 6 Marszałka Sejmu z dnia 21 marca 2002 r. w sprawie nadania statutu Kancelarii Sejmu, 

zmienionego zarządzeniem nr 5 z dnia 3 października 2003 r. i zarządzeniem nr 12 z dnia 30 lipca 

2004 r. zarządza się, co następuje: 

 

 

§ 1. 

Dokumenty i dane stanowiące informację publiczną dotyczącą działalności Sejmu i jego organów 

oraz Kancelarii Sejmu udostępniane są w Systemie Informacyjnym Sejmu, zwanym dalej 

„Systemem”, na stronie internetowej Sejmu pod adresem http://www.sejm.gov.pl. 

 

§ 2. 

Ogólnodostępnym miejscem wyłożenia lub przechowywania informacji publicznej, o którym mowa 

w art. 202a ust. 2 Regulaminu Sejmu, jest Informatorium Biblioteki Sejmowej. 

 

§ 3. 

1. W Dziale Przepustek Kancelarii Sejmu tworzy się stanowisko komputerowe dla osób 

zainteresowanych zapoznaniem się z informacjami udostępnionymi w Systemie. 

2. Ze stanowiska, o którym mowa w ust. 1, można korzystać od poniedziałku do piątku, 

w godzinach pracy Działu Przepustek Kancelarii Sejmu.  

 

§ 4. 

1. Sprawy związane z udostępnianiem informacji publicznej na pisemny wniosek, w tym przesłany 

za pośrednictwem Systemu, prowadzi Biuro Korespondencji i Informacji1, które 

w szczególności: 

1) udziela odpowiedzi na wnioski; 

                                                 
1 nazwa komórki organizacyjnej zgodnie z § 3 zarządzenia nr 5 Marszałka Sejmu z dnia 24 maja 2006 r. zmieniającego 
zarządzenie w sprawie nadania statutu Kancelarii Sejmu. 
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2) przygotowuje projekty decyzji Szefa Kancelarii Sejmu o odmowie udostępnienia informacji 

publicznej oraz o umorzeniu postępowania o udostępnienie informacji publicznej; 

3) prowadzi analizę wniosków o udostępnienie informacji publicznej i na jej podstawie 

występuje do komórek organizacyjnych o rozszerzenie zakresu danych i dokumentów 

umieszczanych w Systemie. 

2. Komórki organizacyjne obowiązane są, w zakresie swoich właściwości, do niezwłocznego, 

umożliwiającego dotrzymanie terminów określonych w ustawie z dnia 6 września 2001 r. 

o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z późn. zm.), udostępnienia Biuru 

Korespondencji i Informacji2 danych i dokumentów objętych przedmiotem wniosku. 

3. O braku możliwości udostępnienia danych i dokumentów objętych przedmiotem wniosku 

komórki organizacyjne, o których mowa w ust. 2, informują, wraz ze wskazaniem przyczyn, 

Biuro Korespondencji i Informacji3. 

 

§ 5. 

1. Jeżeli udzielając informacji publicznej na pisemny wniosek Kancelaria Sejmu ma ponieść 

dodatkowe koszty związane ze wskazanym we wniosku sposobem udostępnienia informacji lub 

koniecznością przekształcenia tej informacji w formę wskazaną we wniosku, dyrektor Biura 

Korespondencji i Informacji4 może wystąpić do Szefa Kancelarii Sejmu o wyrażenie zgody na 

pobranie od wnioskodawcy opłaty w wysokości odpowiadającej tym kosztom. 

2. Wysokość kosztów, o których mowa w ust. 1, określa dyrektor Biura Korespondencji 

i Informacji5 w porozumieniu z dyrektorem Biura Finansowego, biorąc pod uwagę ceny 

ustalone na podstawie § 1 zarządzenia Szefa Kancelarii Sejmu nr 5 z dnia 11 lutego 2003 r. w 

sprawie zasad ustalania cen sprawozdań stenograficznych i druków sejmowych, wydawnictw 

Kancelarii Sejmu oraz usług świadczonych przez Kancelarię Sejmu. 

3. Do informowania wnioskodawców o dodatkowych kosztach i wysokości opłaty upoważniony 

jest dyrektor Biura Korespondencji i Informacji6. 

 

 

                                                 
2 nazwa komórki organizacyjnej zgodnie z § 3 zarządzenia nr 5 Marszałka Sejmu z dnia 24 maja 2006 r. zmieniającego 
zarządzenie w sprawie nadania statutu Kancelarii Sejmu. 
3 nazwa komórki organizacyjnej zgodnie z § 3 zarządzenia nr 5 Marszałka Sejmu z dnia 24 maja 2006 r. zmieniającego 
zarządzenie w sprawie nadania statutu Kancelarii Sejmu. 
4 nazwa komórki organizacyjnej zgodnie z § 3 zarządzenia nr 5 Marszałka Sejmu z dnia 24 maja 2006 r. zmieniającego 
zarządzenie w sprawie nadania statutu Kancelarii Sejmu. 
5 nazwa komórki organizacyjnej zgodnie z § 3 zarządzenia nr 5 Marszałka Sejmu z dnia 24 maja 2006 r. zmieniającego 
zarządzenie w sprawie nadania statutu Kancelarii Sejmu. 
6 nazwa komórki organizacyjnej zgodnie z § 3 zarządzenia nr 5 Marszałka Sejmu z dnia 24 maja 2006 r. zmieniającego 
zarządzenie w sprawie nadania statutu Kancelarii Sejmu. 
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§ 6. 

Informacja publiczna zawarta w dokumentach: 

1) włączonych do zbiorów Biblioteki Sejmowej – podlega udostępnieniu na zasadach określonych 

w Regulaminie obsługi użytkowników w Bibliotece Sejmowej, stanowiącego załącznik do 

zarządzenia Nr 16 Szefa Kancelarii Sejmu z dnia 25 listopada 1997 r. w sprawie wprowadzenia 

regulaminu obsługi użytkowników w Bibliotece Sejmowej. Informacja o działalności Biblioteki 

Sejmowej znajduje się na stronie http://bib.sejm.gov.pl; 

2) przechowywanych w Archiwum Sejmu - podlega udostępnieniu na zasadach określonych 

w rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 25 października 2005 r. w sprawie sposobu i trybu 

udostępniania materiałów archiwalnych znajdujących się w archiwach wyodrębnionych, 

podporządkowanych Ministrowi Obrony Narodowej, ministrowi właściwemu do spraw 

wewnętrznych, ministrowi właściwemu do spraw zagranicznych, ministrowi właściwemu do 

spraw finansów publicznych, Szefowi Agencji Bezpieczeństwa Wewnętrznego, Szefowi 

Agencji Bezpieczeństwa Wewnętrznego, Szefowi Agencji Wywiadu, Szefowi Kancelarii 

Sejmu, Szefowi Kancelarii Senatu i Szefowi Kancelarii Prezydenta (Dz. U. Nr 219, poz. 1847). 

 

§ 7. 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 7 marca 2006 r. 

 

 

 

SZEF KANCELARII SEJMU 

 

 

 

(-) Wanda Fidelus-Ninkiewicz 

 
 


	SZEFA KANCELARII SEJMU 

