ZARZADZENIE NR 3
SZEFA KANCELARII SEJMU

Z dnia 6 marca 2006 r.

w sprawie udostepniania informacji publicznej w Kancelarii Sejmu

Na podstawie § 2 ust. 2a Statutu Kancelarii Sejmu, stanowiacego zalacznik do zarzadzenia
nr 6 Marszatka Sejmu z dnia 21 marca 2002 r. w sprawie nadania statutu Kancelarii Sejmu,
zmienionego zarzadzeniem nr 5 z dnia 3 pazdziernika 2003 r. i zarzadzeniem nr 12 z dnia 30 lipca

2004 r. zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.
Dokumenty i dane stanowiace informacj¢ publiczna dotyczaca dzialalnosci Sejmu i jego organow
oraz Kancelarii Sejmu udostgpniane sa w Systemie Informacyjnym Sejmu, zwanym dalej

»dystemem”, na stronie internetowej Sejmu pod adresem http:// www.sejm.gov.pl.

§2.
Ogolnodostepnym miejscem wytozenia lub przechowywania informacji publicznej, o ktérym mowa

w art. 202a ust. 2 Regulaminu Sejmu, jest Informatorium Biblioteki Sejmowe;.

§ 3.
1. W Dziale Przepustek Kancelarii Sejmu tworzy si¢ stanowisko komputerowe dla 0s6b
zainteresowanych zapoznaniem si¢ z informacjami udostgpnionymi w Systemie.
2. Ze stanowiska, o ktorym mowa w ust. 1, mozna korzysta¢ od poniedziatku do piatku,

w godzinach pracy Dziatu Przepustek Kancelarii Sejmu.

§ 4.
1. Sprawy zwiazane z udostepnianiem informacji publicznej na pisemny wniosek, w tym przestany
za posrednictwem Systemu, prowadzi Biuro Korespondencji i Informacji', ktore
w szczegblnoscei:

1) udziela odpowiedzi na wnioski;

" nazwa komorki organizacyjnej zgodnie z § 3 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 24 maja 2006 r. zmieniajacego
zarzadzenie w sprawie nadania statutu Kancelarii Sejmu.
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2) przygotowuje projekty decyzji Szefa Kancelarii Sejmu o odmowie udostgpnienia informacji
publicznej oraz o umorzeniu postgpowania o udostgpnienie informacji publicznej;

3) prowadzi analiz¢ wnioskow o udostgpnienie informacji publicznej i na jej podstawie
wystepuje do komorek organizacyjnych o rozszerzenie zakresu danych i dokumentow
umieszczanych w Systemie.

2. Komorki organizacyjne obowigzane sa, w zakresie swoich wlasciwosci, do niezwlocznego,

umozliwiajacego dotrzymanie terminéw okreslonych w ustawie z dnia 6 wrze$nia 2001 r.

o dostegpie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z p6zn. zm.), udostepnienia Biuru

Korespondencii i Informacji? danych i dokumentéw objetych przedmiotem wniosku.

3. O braku mozliwoséci udostgpnienia danych i dokumentéw objetych przedmiotem wniosku
komorki organizacyjne, o ktorych mowa w ust. 2, informuja, wraz ze wskazaniem przyczyn,

Biuro Korespondencji i Informacji®.

§ 5.

1. Jezeli udzielajac informacji publicznej na pisemny wniosek Kancelaria Sejmu ma poniesé
dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia informacji lub
koniecznos$cia przeksztalcenia tej informacji w forme wskazana we wniosku, dyrektor Biura
Korespondencii i Informacji* moze wystapi¢ do Szefa Kancelarii Sejmu o wyrazenie zgody na
pobranie od wnioskodawcy optaty w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom.

2. Wysoko$¢ kosztow, o ktorych mowa w ust. 1, okresla dyrektor Biura Korespondencji
i Informacji® w porozumieniu z dyrektorem Biura Finansowego, biorac pod uwage ceny
ustalone na podstawie § 1 zarzadzenia Szefa Kancelarii Sejmu nr 5 z dnia 11 lutego 2003 r. w
sprawie zasad ustalania cen sprawozdan stenograficznych i drukéw sejmowych, wydawnictw
Kancelarii Sejmu oraz ustug $wiadczonych przez Kancelari¢ Sejmu.

3. Do informowania wnioskodawcow o dodatkowych kosztach 1 wysoko$ci optaty upowazniony

jest dyrektor Biura Korespondencii i Informacji®.

? nazwa komorki organizacyjnej zgodnie z § 3 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 24 maja 2006 r. zmieniajacego
zarzadzenie w sprawie nadania statutu Kancelarii Sejmu.
? nazwa komérki organizacyjnej zgodnie z § 3 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 24 maja 2006 r. zmieniajacego
zarzadzenie w sprawie nadania statutu Kancelarii Sejmu.
% nazwa komorki organizacyjnej zgodnie z § 3 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 24 maja 2006 r. zmieniajacego
zarzadzenie w sprawie nadania statutu Kancelarii Sejmu.
> nazwa komorki organizacyjnej zgodnie z § 3 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 24 maja 2006 r. zmieniajacego
zarzadzenie w sprawie nadania statutu Kancelarii Sejmu.
® nazwa komorki organizacyjnej zgodnie z § 3 zarzadzenia nr 5 Marszatka Sejmu z dnia 24 maja 2006 . zmieniajacego
zarzadzenie w sprawie nadania statutu Kancelarii Sejmu.
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§ 6.

Informacja publiczna zawarta w dokumentach:

1) wlaczonych do zbiorow Biblioteki Sejmowej — podlega udostgpnieniu na zasadach okreslonych
w Regulaminie obstugi uzytkownikéw w Bibliotece Sejmowej, stanowiacego zatacznik do
zarzadzenia Nr 16 Szefa Kancelarii Sejmu z dnia 25 listopada 1997 r. w sprawie wprowadzenia
regulaminu obstugi uzytkownikéw w Bibliotece Sejmowej. Informacja o dziatalno$ci Biblioteki
Sejmowej znajduje si¢ na stronie http://bib.sejm.gov.pl;

2) przechowywanych w Archiwum Sejmu - podlega udostgpnieniu na zasadach okreslonych
w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 25 pazdziernika 2005 r. w sprawie sposobu i trybu
udostgpniania materialow archiwalnych znajdujacych si¢ w archiwach wyodrgbnionych,
podporzadkowanych Ministrowi Obrony Narodowej, ministrowi wlasciwemu do spraw
wewngtrznych, ministrowi wiasciwemu do spraw zagranicznych, ministrowi wiasciwemu do
spraw finansow publicznych, Szefowi Agencji Bezpieczefstwa Wewngtrznego, Szefowi
Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego, Szefowi Agencji Wywiadu, Szefowi Kancelarii

Sejmu, Szefowi Kancelarii Senatu i Szefowi Kancelarii Prezydenta (Dz. U. Nr 219, poz. 1847).

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 7 marca 2006 r.

SZEF KANCELARII SEJIMU

(-) Wanda Fidelus-Ninkiewicz
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